PRAVILNIK
O UPRAVI U JAVNOM TUZILASTVU

("SI glasnik RS", br. 10/2025)

| OPSTE ODREDBE
Predmet pravilnika

Clan 1

Ovim pravilnikom ureduje se uprava u javhom tuzilastvu.
Javno tuzilastvo ¢ine Vrhovni javni tuzilac, glavni javni tuzioci, javni tuzioci i osoblje u javnom tuzilastvu.

Vrhovni javni tuzilac i glavni javni tuzioci rukovode upravom u javnom tuzilastvu.
Poslovi uprave u javhom tuzilastvu

Clan 2

Uprava u javnom tuzilastvu obuhvata: unutrasnje uredenje i organizaciju rada javnog tuzilastva; odnos javnog tuzilastva
prema drugim drzavnim organima, gradanima i javnosti; upotrebu obelezja javnog tuzilastva, sluzbenog jezika i pisma;
obavestavanje javnosti o radu javnog tuzilastva; ujednaceno i blagovremeno postupanje u predmetima; pracenje i
prou€avanje javnotuzilatke i sudske prakse; postupanje po prituzbi i predstavci na rad nosioca javnotuzilacke funkcije i
osoblja u javnom tuzilastvu; zastitu tajnosti podataka; vodenje upisnika, pomoc¢nih knjiga, imenika i drugih evidencija;
rukovanje predmetima i stvarima od vrednosti; vodenje statistike; postupanje sa spisima; pripravni¢ku praksu; postupanje
osoblja u javnom tuzilastvu sa strankama; odlucivanje o pravima po osnovu rada javnih tuzilaca i osoblja u javhom
tuzilastvu; staranje o samostalnosti, ugledu i efikasnosti rada javnog tuzilastva; staranje o nepristrasnoj raspodeli
predmeta i druga pitanja od znacaja za rad javnog tuzilastva.

Pracenje rada javnih tuzilastava

Clan 3

Vrhovno javno tuzilastvo prati rad svih javnih tuzilastava, a apelaciono i viSe javno tuzilastvo rad nizih javnih tuzilastava sa
svog podrucja, osim u delu poslova pravosudne uprave koje vrsi Visoki savet tuzilastva, u skladu sa Zakonom o javnom
tuzilastvu.

Il OBELEZJA JAVNOG TUZILASTVA
Pecati grb

Clan 4

Na zgradi u kojoj je smesteno javno tuzilastvo moraju biti jasno istaknuti grb i Drzavna zastava Republike Srbije u skladu
sa zakonom koji ureduje upotrebu grba, zastave i himne Republike Srbije, kao i naziv javnog tuzilastva napisan velikim
cirilickim Stampanim slovima.

U sredinama u kojima zive nacionalne manjine, pored naziva iz stava 1. ovog ¢lana, naziv javnog tuzilastva moze biti
napisan i na jeziku i pismu nacionalne manjine, u skladu sa posebnim zakonom.

Pecat javnog tuziladtva sadrzi naziv i sediste javnog tuzilastva, naziv i grb Republike Srbije, u skladu sa zakonom koji
ureduje pecat drzavnih organa.



U kancelariji Vrhovnog javnog tuzioca i glavnog javnog tuzioca mora biti istaknut Veliki grb Republike Srbije i Drzavna
zastava, dok u ostalim kancelarijama javnog tuzilastva mora biti istaknut Mali grb Republike Srbije.

U prostorijama javnog tuzilastva je zabranjeno isticanje obelezja kojima se naruSava ugled javnog tuzilastva ili dovodi u
sumnju njegovu nepristrasnost.

Sluzbene legitimacije i znacke

Clan5

Nosioci javnotuzilacke funkcije imaju sluzbene legitimacije i znacke.

SluZzbene legitimacije i znacke izdaje Vrhovno javno tuZilastvo.

Sluzbena legitimacija i znacka upotrebljava se isklju€ivo prilikom preduzimanja sluzbenih radnji i u druge svrhe se ne
moze koristiti.

Sluzbena legitimacija

Clan 6

Na spoljnoj, ¢eonoj strani korica sluzbene legitimacije utisnut je Mali grb Republike Srbije, kao i natpisi: "Republika Srbija",
"Javno tuzilastvo" i naziv: "Sluzbena legitimacija".

Na gornjoj unutrasnjoj strani sluzbene legitimacije postoji prostor dimenzija 6 x 9 cm za: fotografiju veli€ine 2,5 x 3 cm,
mesto gde se upisuju ime i prezime nosioca javnotuzilaCke funkcije, funkcija koju vrsi, javno tuzilastvo u kojem obavlja
javnotuzilacku funkciju; oznaka serije i serijskog broja, registarski broj, datum izdavanja, hologram; mesto za potpis
Vrhovnog javnog tuzioca i pe€at Vrhovnog javnog tuzilastva.

Stranice sluzbene legitimacije su dimenzija 8,5 x 11,5 cm i izradene su od koze crne boje.
Znacka

Clan7

Na donjoj unutrasnjoj strani sluzbene legitimacije nalazi se znac¢ka javnog tuzilastva.

Znacka javnog tuzilastva ima oblik dvanaestokrake zvezde srebrne boje, dimenzija 6,5 x 7 cm, debljine kraka u osnovi od
1,3 cm, sa jezgrom ovalnog oblika, dimenzija 4,2 x 4,8 cm, sa obodom srebrne boje ukrasenog sa spoljne strane uskim
ramom i bordurom debljine 0,2 cm, a sa unutrasnje strane uskim ramom, veli€ine 0,5 cm, sa natpisom na gornjoj strani:
"Republika Srbija", a na donjoj strani sa natpisom: "Javno tuzilastvo". Veli¢ina slova je 0,3 cm.

Znacka Vrhovnog javnog tuzioca je ista kao i znacka iz stava 2. ovog ¢€lana, osim $to je dvanaestokraka zvezda zlatne
boje.

Na gornjoj polovini rama na udaljenosti od 1,5 cm od vrha rama, sa leve i desne strane, nalaze se razvijene zastave
Republike Srbije velic¢ine 1 x 0,5 cm, koje su zalomljene po sredini na dole, na levu i desnu stranu i gornjom strane prelaze
ram jezgra znacke za 0,1 cm.

U centralnom delu znacke, na plavoj podlozi nalazi se Mali grb Republike Srbije veli¢ine 2,6 cm, na koji su okaceni tasovi
vage srebrne boje u visini donjeg dela krila orla u grbu, a u duzini koja prelazi duzinu §tita na grbu Republike Srbije za 0,3
cm.

Iza rama znacke nalazi se uspravno postavljen mac, sa drSkom srebrne boje i se€ivom srebrne boje usmerene na dole,
postavljen centralno u duzini od 6,5 cm. Na znacki Vrhovnog javnog tuzioca drSka i se€ivo maca su zlatne boje.

Obrazac i evidencije o izdatim sluzbenim legitimacijama i znackama

Clan 8

Obrazac kojim se blize ureduje izgled sluzbene legitimacije i znacke donosi Vrhovni javni tuzilac.

Evidencija o izdatim sluzbenim legitimacijama i znaCkama vodi se u Vrhovnom javnom tuzilastvu.



Evidencija iz stava 1. ovog €lana sadrzi redni broj, naziv javnog tuzilastva, seriju izdate sluzbene legitimacije i znacke i
serijski broj, datum i potpis lica koje je sluzbenu legitimaciju i znacku primilo.

Izgubljena sluzbena legitimacija ili znacka

Clan 9

U slu€aju da imalac izgubi sluzbenu legitimaciju ili znacku, imalac je duzan da odmabh, a najkasnije u roku od tri dana, o
tome obavesti Vrhovno javno tuzilastvo.

Izgubljena sluzbena legitimacija ili znacka, briSe se iz evidencije o izdatim sluzbenim legitimacijama i znackama i izdaje se

nova.

Zamena sluzbene legitimacije i postupanje sa sluzbenom legitimacijom i znackom posle
prestanka javnotuzilacke funkcije

Clan 10

SluZzbena legitimacija se zamenjuje u slu€aju izbora nosioca javnotuZilacke funkcije na drugu funkciju u javnom tuZilaStvu
ili trajnog premestaja u drugo javno tuzilastvo.

Nosilac javnotuzilacke funkcije kome prestane javnotuzilacka funkcija, duzan je da sluzbenu legitimaciju i znacku vrati
Vrhovnom javnom tuZilaStvu.

Nosilac javnotuzilacke funkcije kome je funkcija prestala zbog navrsenja radnog veka ili zbog razreSenja usled navrSenih
65, odnosno 67 godina zivota, moze zadrzZati sluzbenu legitimaciju i znacku, s tim Sto Ce se na istoj oznaciti da je stavljena
van upotrebe.

Povodom posebnog zahteva lica kome je prestala javnotuzilacka funkcija, Vrhovni javni tuzilac moze odobriti tom licu da
zadrzi sluzbenu legitimaciju i znacku, s tim Sto ¢e se na istoj oznaciti da je stavljena van upotrebe.

Nevazece sluzbene legitimacije i znacke

Clan 11

Nevazece sluzbene legitimacije i znacke, unistice komisija Cije ¢lanove imenuje Vrhovni javni tuzilac.

Il UNUTRASNJE UREDENJE

Pomoé¢ u rukovodenju i rukovodenje u slucaju sprecenosti ili odsutnosti rukovodioca

Clan 12

U obavljanju pojedinih poslova uprave u javnom tuzilastvu, glavhom javnom tuziocu pomazu javni tuzioci, rukovodioci
odeljenja, sekretar javnog tuzilastva i drugi zaposleni, odredeni godiSnjim rasporedom.

Osoblje u javnom tuzilastvu duzno je da blagovremeno izvrSava poslove i zadatke koji su mu povereni, u skladu sa
propisima i pravilnikom o unutrasnjem uredenju i sistematizaciji radnih mesta, kao i poslove i zadatke neposredno
odredene od strane glavnog javnog tuzioca ili javnog tuzioca.

Odeljenja u javnom tuzilastvu

Clan 13
Za obavljanje poslova u Vrhovnom javnom tuzilastvu obrazuju se odeljenja, u skladu sa nadleznostima tog tuzilastva.
U javnim tuzilastvima sa vec¢im brojem javnih tuzilaca, kao i u javnim tuzilastvima koja postupaju pred razli€itim sudovima

ili pred istim sudom u viSe razli€itih pravnih oblasti mogu se obrazovati posebne organizacione jedinice za vrsenje srodnih
poslova (u daljem tekstu: odeljenja).

Planom i programom rada javnog tuzilaStva odreduje se broj i sastav odeljenja, a godisnjim rasporedom poslova
rasporeduju se javni tuzioci, javnotuzilacki pomocnici i javnotuzilacki pripravnici, koji vrSe poslove u okviru odeljenja.



Radom odeljenja rukovodi rukovodilac odeljenja, a u njegovom odsustvu njegov zamenik, koji se odreduju godidnjim
rasporedom poslova.

Rukovodilac odeljenja organizuje rad odeljenja, preduzima mere radi efikasnog postupanja i otklanjanja nepravilnosti u
radu i obavlja druge poslove, u skladu sa planom i programom rada javnog tuzilastva.

Radi raspravljanja pravnih pitanja i efikasnog postupanja odeljenja, rukovodilac odeljenja po svojoj inicijativi ili na zahtev
javnog tuzioca rasporedenog u odeljenje, saziva sednicu odeljenja. Sednicom odeljenja rukovodi rukovodilac odeljenja, a
u njegovom odsustvu zamenik rukovodioca odeljenja.

Rukovodilac odeljenja obavestava glavnog javnog tuzioca o uo¢enim propustima u radu odeljenja i preduzetim merama za
njihovo otklanjanje.

Kolegijum javnog tuzilastva

Clan 14

Pitanja od znacaja za rad javnog tuzilastva razmatraju se na sednicama kolegijuma javnog tuzilastva (u daljem tekstu:
Kolegijum).

Kolegijum je struéno telo javnog tuZilastva koje razmatra pitanja iz nadleznosti javnog tuZilastva, zauzima stavove, daje
predloge, misljenja i inicijative o pitanjima znacajnim za rad i organizaciju javnog tuzilastva.

Nadleznost Kolegijuma

Clan 15
Kolegijum:

1) daje misljenje Visokom savetu tuzilaStva o kandidatu za glavnog javnog tuzioca i javnog tuzioca u svom ili neposredno
nizem javnom tuzilastvu;

2) daje misljenje o predlogu izvestaja o radu javnog tuzilastva za prethodnu godinu;

3) daje misljenje o predlogu plana i programa rada javnog tuzilastva za narednu godinu;
4) razmatra izvestaj o izvrSenom nadzoru nad radom javnog tuzilastva;

5) razmatra pitanja od znacaja za stru¢no usavrSavanje i organizaciju javnog tuzilastva;

6) razmatra opS$ta obavezna uputstva, sudsku praksu, primenu novih propisa i inicira izdavanje opstih obaveznih
uputstava;

7) razmatra sporna pravna pitanja i zauzima pravne stavove radi ujednacenja javnotuzilacke prakse;
8) razmatra plan i program rada javnog tuzilastva, kao i godisnji izvestaj o radu;

9) razmatra i druga pitanja od znacaja za rad javnog tuzilastva.
Kolegijum Vrhovnog javnog tuzilastva

Clan 16

Pored nadleznosti iz lana 15. ovog pravilnika, kolegijum Vrhovnog javnog tuzilastva:

1) daje misljenje o nacrtima zakona ili drugih propisa od znacaja za rad javnog tuzilastva ili obavljanje javnotuzilacke
funkcije;

2) daje misljenje Visokom savetu tuzilaStva u postupku reSavanja zahteva za izuzeée Vrhovnog javnog tuzioca;
3) razmatra praksu Ustavnog suda i Evropskog suda za ljudska prava od znacaja za rad javnog tuzilastva;

4) predlaze izdavanje opsteg obaveznog uputstva;

5) donosi akt kojim se blize ureduje nacin rada kolegijuma Vrhovnog javnog tuzilastva i Kolegijuma;

6) razmatra i druga pitanja od znacaja za rad javnog tuzilastva.



Radi razmatranja pitanja od znacaja za rad javnog tuzilastva, Vrhovni javni tuzilac moze sazvati proSireni kolegijum
Vrhovnog javnog tuzilastva, u skladu sa Zakonom o javnom tuzilastvu.

Odredbe ovog pravilnika koje ureduju nacin rada i odlucivanja Kolegijuma shodno se primenjuju na kolegijum Vrhovnog
javnog tuzilastva.

Sastav Kolegijuma

Clan 17

Kolegijum ¢&ine glavni javni tuzilac i javni tuzioci tog javnog tuzilastva, kao i javni tuzioci koji su privremeno upuceni u to
javno tuzilastvo.

Ako se na sednici Kolegijuma razmatraju stru¢na pitanja, sednici Kolegijuma mogu da prisustvuju i javnotuzilacki
pomocnici.

Kolegijum Vrhovnog javnog tuZilastva €ine Vrhovni javni tuZilac i javni tuZioci Vrhovnog javnog tuzilastva.
Sednica Kolegijuma

Clan 18

Sednicu Kolegijuma saziva i njome rukovodi glavni javni tuzilac ili javni tuzilac koga on odredi.
Glavni javni tuzilac saziva sednicu Kolegijuma najmanje tri puta godisnje.

Ako najmanje trecina javnih tuzilaca zahteva sazivanje sednice Kolegijuma, glavni javni tuzilac je u obavezi da sazove
sednicu.

Dnevni red sednice Kolegijuma predlaZe glavni javni tuZilac.

Ako je sednica Kolegijuma sazvana na zahtev javnih tuzilaca, dnevni red predlazu javni tuzioci.
Nacin rada i odluéivanje na sednici Kolegijuma

Clan 19

Sednica Kolegijuma moZze da se odrzi ako je prisutno dve trecine javnih tuzilaca, a odluka je punovazna ako za nju glasa
vecina prisutnih ¢lanova.

Na sednici Kolegijuma predsedavajuci daje re¢ ¢lanovima Kolegijuma po redosledu prijavljivanja.

Glasanje na Kolegijumu je javno, osim u postupku davanja misljenja o kandidatima za izbor nosilaca javnotuzilacke
funkcije ili ako Kolegijum ne odluci da glasanje o pojedinim pitanjima bude tajno.

O toku sednice i donetim odlukama Kolegijuma vodi se zapisnik.
Zapisnik potpisuju glavni javni tuzilac ili javni tuzilac koji je predsedavao sednicom Kolegijuma i zapisnicar.

Zapisnik sa sednice Kolegijuma dostavlja se ¢lanovima Kolegijuma, koji mogu da stave primedbe na tekst zapisnika.
Izvestaj o radu

Clan 20

Javno tuzilastvo je duzno da do 15. januara tekuce godine sastavi izvestaj o radu javnog tuzilastva za prethodnu godinu i
dostavi ga neposredno visem javnom tuzilastvu.

Izuzetno od stava 1. ovog €lana, javna tuzilastva posebne nadleznosti i apelaciona javna tuzilastva duzna su da
Vrhovnom javnom tuzilastvu do 1. februara tekuée godine dostave izvestaj o radu javnog tuzilastva za prethodnu godinu.

Izvestaj o radu javnog tuzilastva sastavlja se u skladu sa uputstvom Visokog saveta tuZilastva.
Izvestaj neposredno viSeg javnog tuzilastva sadrzi i izvestaje nizih javnih tuzilastava.

Izvestaji o radu se pre dostavljanja neposredno viSem javnom tuzilaStvu razmatraju na sednici Kolegijuma, odnosno u
odeljenjima javnog tuzilastva.



Plan i program rada

Clan 21

Poslovi u javnom tuzilastvu obavljaju se na osnovu plana i programa rada, koji se saCinjava za svaku kalendarsku godinu
posebno.

Program rada sadrZi zadatke i poslove iz nadleznosti javnog tuZilastva koje je duzno da izvrsi u toku godine.

Neposredno viSe javno tuzilastvo moze predloziti nizem javnom tuzilastvu da svoj plan i program rada izmeni ili dopuni.
Nacin donosenja plana i programa rada

Clan 22

Vrhovni javni tuZilac i glavni javni tuzilac, najkasnije do 1. oktobra tekuce godine, sacinjava predlog plana i programa rada
javnog tuzilastva za narednu godinu i dostavlja ga kolegijumu Vrhovnog javnog tuzilastva, odnosno Kolegijumu, radi
davanja misljenja.

Vrhovni javni tuzilac i glavni javni tuzilac, po pribavljenom misljenju kolegijuma, utvrduje plan i program rada javnog
tuzilastva koji sadrzi odluku o godiSnjem rasporedu poslova i saopStava ga na sednici kolegijuma Vrhovnog javnog
tuzilastva, odnosno Kolegijuma, najkasnije do 1. novembra tekuce godine.

Javni tuzilac koji iz opravdanih razloga nije prisustvovao sednici kolegijuma iz stava 2. ovog €lana, upoznaje se sa planom
i programom rada, putem elektronske poste ili na drugi pogodan nacin.

Vrhovni javni tuzilac i glavni javni tuzilac donose konacan tekst plana i programa rada javnog tuzilaStva, nakon donosSenja
odluke po prigovorima na godi$nji raspored poslova, a najkasnije do 31. decembra tekucée godine.

Sadrzina plana i programa rada

Clan 23

Plan i program rada javnog tuzilastva sastoji se od plana rada, programa rada i odluke o godiSnjem rasporedu poslova u
javnom tuzilastvu.

Planom rada odreduju se ciljevi i prioriteti javnog tuzilastva u postupanju u odredenim oblastima i predmetima iz
nadleznosti javnog tuzilastva.

Programom rada odreduju se unutradnja organizacija rada javnog tuzilastva, obrazovanje odeljenja i radnih tela, nacin i
vremenski okvir ostvarivanja plana rada i raspored poslova koje obavlja osoblje u javnom tuzilastvu.

Odlukom o godi$njem rasporedu poslova vrsi se rasporedivanje javnih tuzilaca po oblastima i vrsti poslova, odnosno po
odeljenjima i odreduju se rukovodioci i zamenici rukovodilaca odeljenja.

Izmene plana i programa rada

Clan 24

Glavni javni tuzilac moze utvrdeni plan i program rada u toku godine menjati zbog znatnijeg povecanja broja predmeta,
duze odsutnosti javnog tuzioca ili zaposlenih i drugih opravdanih razloga, a u cilju efikasnijeg vrSenja nadleznosti i
obavljanja poslova uprave u javnom tuzilastvu.

Izmena plana i programa rada javnog tuzilastva vrsi se na nacin i po postupku predvidenim za donoSenje plana i
programa rada javnog tuzilastva.

Pisarnica

Clan 25

Administrativno-tehnicki poslovi javnog tuZilaStva obavljaju se u pisarnici.

Administrativno-tehnicki poslovi obuhvataju: vodenje upisnika, prijem i otpremanje poste, vodenje evidencije o kretanju
predmeta, vodenje pomocnih knjiga, sacinjavanje godisnjih i povremenih izvestaja o radu i arhiviranje predmeta.



Radom pisarnice rukovodi upravnik pisarnice. Glavni javni tuzilac moze odrediti da upravnik pisarnice obavlja i druge
administrativno-tehnicke poslove.

U javnom tuzilastvu sa ve¢im obimom posla pisarnica moze da ima viSe odeljenja. Radom odeljenja rukovodi Sef
odeljenja.

Daktilobiro

Clan 26

Javno tuzilastvo moze da ima daktilobiro u kome se obraduju akti javnog tuzilastva.

Radom daktilobiroa rukovodi Sef daktilobiroa.
Sluzba za raéunovodstvene poslove

Clan 27

U svakom javnom tuzilastvu obrazuje se sluzba za raunovodstvene poslove.
Sluzba za informaticke i analitiCke poslove

Clan 28

U javnom tuzilastvu se, po pravilu, obrazuje sluzba za informati€ke i analiticke poslove.

U sluzbi za informatiCke i analiticke poslove obavljaju se poslovi javnog tuzilastva koji se odnose na upotrebu
informaciono-komunikacionih tehnologija u radu javnog tuzilastva, a posebno: elektronska obrada, skladiStenje i prenos
informacija; administracija i odrzavanje opreme informaciono-komunikacionih tehnologija u javnom tuzilastvu;
administracija, odrzavanje i zastita poslovnih racunarskih programa i baza podataka javnog tuzilastva; sprovodenje obuke
zaposlenih; odrzavanje internet prezentacije javnog tuzilastva; administracija pristupa internetu i administracija
elektronske poste (e-mail) u javnom tuzilastvu; administracija i Cuvanje projektno-tehni¢ke dokumentacije iz oblasti
informaciono-komunikacionih tehnologija; izrada i €uvanje sigurnosnih kopija baza podataka, baza elektronskih
dokumenata i drugih elektronskih zapisa uz istovremeno evidentiranje svih napravljenih kopija; vodenje evidencije
informatiCkih resursa u javnom tuzilastvu.

Sekretarijat

Clan 29

Radi objedinjenog obavljanja poslova uprave u javnom tuzilastvu, javno tuzilastvo moze da ima sekretarijat.
Sekretarijat ine uze organizacione jedinice.

Sekretarijatom rukovodi sekretar javnog tuzilastva.
Sekretar javnog tuzilastva

Clan 30
U javnom tuzilastvu koje ima Sest i viSe nosilaca javnotuzilacke funkcije, u vrSenju poslova uprave u javnom tuzilastvu,

glavnom javnom tuziocu pomaze sekretar.

Sekretar pomaze glavnom javnom tuziocu u vrdenju poslova uprave u javnom tuzilastvu, prema ovlaséenjima i uputstvima
glavnog javnog tuzioca, rukovodi i odgovara za rad pisarnice, daktilobiroa i drugih sluzbi, u€estvuje u pripremi i izradi
normativnih akata koje donosi glavni javni tuzilac i stara se o njihovom izvr§enju, vrsi i druge poslove po nalogu glavnog
javnog tuzioca ili lica koje on ovlasti.

Sekretari odeljenja u Vrhovnom javnom tuzilastvu i javnim tuzilastvima posebne
nadleznosti

Clan 31



Javna tuzilastva mogu imati sekretare odeljenja koji pomazu u obavljanju poslova utvrdenih pravilnikom o unutraSnjem
uredenju i sistematizaciji radnih mesta u javnom tuzilastvu.

IV ORGANIZACIJA RADA U JAVNOM TUZILASTVU

Clan 32

Glavni javni tuZilac odreduje organizaciju i rad javnog tuZzilastva, odlu€uje o pravima po osnovu rada javnih tuZilaca i o
radnim odnosima drzavnih sluzbenika i namestenika u javnom tuzilastvu.

Broj zaposlenih odreduje glavni javni tuzilac pravilnikom o unutraSnjem uredenju i sistematizaciji radnih mesta u javnhom
tuzilastvu, uz saglasnost ministra nadleznog za poslove pravosuda i na osnovu merila za odredivanje broja zaposlenih u
javnom tuzilastvu.

Glavni javni tuzilac, najkasnije do 1. novembra tekuc¢e godine, ministarstvu nadleznom za poslove pravosuda dostavlja
nacrt kadrovskog plana za svaku kalendarsku godinu. Nacrt sadrzi prikaz broja drzavnih sluzbenika i namestenika prema
radnim mestima i broja drzavnih sluzbenika sa radnim odnosom na neodredeno vreme koji su potrebni u godini za koju se
kadrovski plan donosi. Nacrt sadrzi i broj javnotuzilackih pripravnika ciji se prijem planira i broj drzavnih sluzbenika ciji se
prijem u radni odnos planira na odredeno vreme zbog moguceg povecanja obima posla.

Pravilnik o unutrasnjem uredenju i sistematizaciji radnih mesta u javnom tuzilastvu

Clan 33

Pravilnikom o unutraSnjem uredenju i sistematizaciji radnih mesta u javnom tuzilastvu blize se ureduje:

1) unutrasnja organizacija u javnom tuzilastvu koja se odnosi na broj nosilaca javnotuzilacke funkcije, javnotuzilackih
pomocnika i javnotuzilackih pripravnika, ukupan broj radnih mesta u javnom tuzilaStvu na koja su rasporedeni drzavni
sluzbenici i namestenici u javnom tuzilastvu, kao i utvrdivanje organizacionih jedinica u kojima se obavljaju poslovi;

2) sistematizacija radnih mesta koja obuhvata naziv svakog radnog mesta drzavnog sluzbenika i namestenika, opis
poslova koje to radno mesto predvida, zvanje i broj izvrSilaca za svako radno mesto.

Razvrstavanje i raspodela predmeta

Clan 34

U cilju obezbedivanja nepristrasnosti u postupanju javnog tuzilastva i ravnomerne optereé¢enosti nosilaca javnotuzilacke
funkcije, novoprimljeni predmeti se najpre razvrstavaju po hitnosti, slozenosti predmeta, vrsti postupka, odnosno pravnoj
oblasti, a zatim rasporeduju prema astronomskom ra¢unanju vremena prijema, metodom slu€ajnog odredivanja nosioca
javnotuzilacke funkcije, u skladu sa utvrdenim godiSnjim rasporedom poslova.

Predmeti se razvrstavaju primenom raCunarskog programa za automatsko vodenje predmeta, a ako ne moze da se
primeni taj program, poslove razvrstavanja predmeta po hitnosti, slozenosti predmeta, vrsti postupka, odnosno pravnoj
oblasti obavlja glavni javni tuzilac ili javni tuzilac koji je ovlaS¢en godiSnjim rasporedom poslova.

Predmeti se rasporeduju primenom racunarskog programa za automatsko vodenje predmeta, odnosno ru¢nim
upisivanjem u upisnik prema redosledu prijema i rednom broju, ako ne moze da se primeni taj program.

Predmetu se dodeljuje oznaka upisnika i broj, odreduje postupajuci javni tuzilac i predaje u rad, bez odlaganja, a
najkasnije prvog narednog radnog dana od dana prijema.

Postupajuci javni tuzilac je glavni javni tuzilac, odnosno javni tuzilac kome je predmet dodeljen u rad.
Hitni predmeti

Clan 35

Hitnim predmetom u smislu odredaba ovog pravilnika smatra se predmet u kojem je zakonom ili opstim obaveznim
uputstvom odredeno hitno postupanje (pritvor, postupci prema maloletnicima, krivi¢ni postupci u kojima se maloletnik
pojavljuje u svojstvu ostec¢enog, nasilje u porodici i sl.).

Slozeni predmeti



Clan 36

Slozeni predmeti su predmeti sa vec¢im brojem okrivljenih lica ili krivi¢nih dela, obimnom i slozenom dokumentacijom, kod
kojih se primenjuju posebne dokazne radnje i tehnike dokazivanja, predmeti koji ukljuCuju reSavanje specifi¢nih sluCajeva
sa stanovista pravne ocene dogadaja i uticaja na sudsku praksu, reSavanje sloZenih €injeni¢nih pitanja i njihovo pravno
kvalifikovanje, predmeti koji su delikatni sa stanoviSta moguénosti uznemirenja javnosti, kao i predmeti koje druge
okolnosti €ine slozenim.

Kriterijumi, merila i postupak vrednovanja predmeta po sloZenosti propisuju se aktom Visokog saveta tuzilastva koji
ureduje kriterijume i pokazatelje za vrednovanje rada glavnog javnog tuZioca i javnog tuzioca.

Odstupanje od redosleda rasporedivanja predmeta

Clan 37

Ako je nosilac javnotuzilacke funkcije opravdano spre¢en da postupa (priviemena spreenost za rad u trajanju od
najmanje jednog meseca, odsustvo u skladu sa posebnim propisima i sl.), njemu se neée dodeljivati novi predmeti, dok ta
sprecenost traje.

Predmeti koji su formirani tokom dezurstava, po pravilu, dodeljuju se dezurnom javnhom tuziocu. U slu¢aju da predmet nije
dodeljen dezurnom javnom tuziocu, rasporedice se na nacin predviden u ¢lanu 34. ovog pravilnika.

U slucajevima prestanka funkcije nosioca javnotuzilacke funkcije, izbora, privremenog upucivanja ili upucivanja javnog
tuzioca u skladu sa Zakonom o javnom tuzilastvu, promene propisa o nadleznosti i organizaciji javnog tuzilastva, zateceni
predmeti rasporedi¢e se na nacin predviden u ¢lanu 34. ovog pravilnika.

Postupanje u predmetima

Clan 38

Nosilac javnotuzilacke funkcije postupa u predmetima koji su mu dodeljeni u rad.

Izuzetno, u slu€aju sprecenosti postupajuéeg nosioca javnotuzilacke funkcije, kada treba izvrsiti radnju koja ne trpi
odlaganje, odredice se drugi nosilac javnotuZzilacke funkcije da preduzme tu radnju, po unapred utvrdenom redosledu sa
spiska zamenjivanja.

Radi obezbedivanja efikasnog postupanja i prisustva procesnim obavezama i sluzbenim radnjama, nosioci javnotuzilacke
funkcije su duzni da vode racuna o vremenu zakazivanja procesnih obaveza i preduzimanju sluzbenih radniji.

Dezurstva

Clan 39

Pod dezurstvom se podrazumeva rad izvan redovnog radnog vremena.

Planom i programom rada utvrduju se vrste dezZurstava, nacin na koji se obavlja deZurstvo i broj deZurnih nosilaca
javnotuzilacke funkcije.

Raspored dezurstava ureduje se prema azbuénom redosledu prezimena nosilaca javnotuzilacke funkcije koji dezuraju.

Na isti nacin reguliSe se i dezurstvo zaposlenih.
Radno vreme

Clan 40

Radno vreme javnog tuZilastva, isto je kao radno vreme suda pred kojim javno tuziladtvo postupa.

Hitni poslovi, kao i ve¢ zapocCete sluzbene radnje, Cije bi odlaganje izazvalo Stetu ili odugovlacenje postupka, dovrSice se
bez obzira na radno vreme.

Godisnji odmori

Clan 41



Plan godisnjih odmora utvrduje Vrhovni javni tuZilac, odnosno glavni javni tuzilac.

Pri utvrdivanju plana godisSnjih odmora posebno se vodi racuna da u javnom tuzilastvu bude prisutan dovoljan broj javnih
tuzilaca i zaposlenih potrebnih za reSavanje hitnih predmeta.

V ODNOS IZMEBU JAVNIH TUZILASTAVA
Dostavljanje podataka ili pismena

Clan 42

Javno tuzilaStvo moze zatraziti od drugog javnog tuZilastva podatke ili pismena koja su mu potrebna u radu.

Javno tuzilastvo moze dostaviti drugom javnom tuzilaStvu podatke, informacije i dokumenta, koriS¢enjem racunarskog
programa za automatsko vodenje predmeta.

Zatrazeni podaci ili pismena dostavi¢e se odmah, bez odlaganja, ako za to nema smetniji, a najkasnije u roku od 15 dana
od dana dostavljanja zahteva.

Ako zbog smetnji nije moguce dostaviti trazeno, o tome ¢e se bez odlaganja obavestiti javno tuzilastvo koje je trazilo
podatke ili pismena, a dostavljanje e se izvrsiti ¢im smetnje prestanu.

Razjasnjenje pravnih i drugih pitanja i davanje misljenja

Clan 43

Nize javno tuzilastvo moze zatraziti od neposredno viSeg javnog tuzilastva, apelacionog javnog tuzilastva ili Vrhovnog
javnog tuzilastva razjasnjenje pravnih i drugih pitanja, kao i davanje misljenja.

Prilikom trazenja razjasnjenja pravnih i drugih pitanja, davanja misljenja, nize javno tuzilastvo je duzno da iznese svoje
misljenje.

Postupanje po predmetu za koje je nadlezno drugo javno tuzilastvo

Clan 44

Kad javno tuzilatvo primi predmet za koje je nadlezno drugo javno tuZilastvo, izvrSi¢e nuzna proveravanja navoda,
Cinjenica i okolnosti od zna€aja za pravnu ocenu i preduzeti potrebne radnje koje ne trpe odlaganje, pribaviti potrebne
spise i predmet dostaviti nadleznom javnom tuzilastvu.

O postupaniju i preduzetim radnjama, javno tuzilastvo bez odlaganja obavestava nadlezno javno tuzilastvo.
Obavestavanje nadredenog javnog tuzilastva

Clan 45

Javno tuzilastvo moze da obavesti neposredno vise javno tuzilastvo i Vrhovno javno tuzilastvo o svim znac¢ajnim
dogadajima vezanim za rad i ostvarivanje nadleznosti javnog tuzilastva.

Znacajni dogadaji su oni dogadaiji koji su od posebne vaznosti za bezbednost zemlje, kojim se u znatnoj meri ugrozava
javni interes, kao i dogadaji kojima se moze narusiti samostalnost i ugled javnog tuzilastva, odnosno poverenje u
nepristrasnost javnog tuzilastva.

Javno tuzilastvo moze da obavesti i Visoki savet tuzilaStva o zna€ajnim dogadajima kojima se moze narusiti samostalnost,

ugled odnosno poverenje u nepristrasnost javnog tuzilastva, ako se ne odnose na postupanje u konkretnim predmetima.

Inicijativa za podnosenje zahteva za zastitu zakonitosti ili drugog vanrednog pravnog
sredstva

Clan 46

Inicijativa za podnoSenje zahteva za zastitu zakonitosti ili drugog vanrednog pravnog sredstva, kao i misljenje povodom
podnete inicijative dostavlja se Vrhovnom javnom tuzilastvu preko nadleznog apelacionog javnog tuZilastva.



Apelaciono javno tuZzilastvo je duZzno da dostavi obrazloZeno miSljenje o osnovanosti inicijative.

VI JAVNO TUZILASTVO | DRZAVNI | DRUGI ORGANI

Duznost prijema podnesaka

Clan 47

Javno tuzilastvo je duzno da od drzavnih organa, pravnih lica i drugih pravnih subjekata prima podneske, a u sluc¢aju
potrebe uzima neposredne izjave u stvarima iz svoje nadleznosti, radi preduzimanja radnji na koje je ovlas¢eno i moze da
trazi dopune i objasnjenja u vezi sa primljenim podnescima i datim izjavama.

Dostavljanje sluzbenih podataka i obavestenja

Clan 48

Javno tuzilastvo je duzno da na zahtev suda dostavi sluzbene podatke i obavestenja kada je to sudu potrebno u vrSenju
njegove funkcije.

Na zahtev drugih drzavnih organa, organa autonomne pokrajine ili jedinice lokalne samouprave, javno tuzilastvo moze
dostaviti sluzbene podatke i obavestenja.

Ako se u slu€aju iz stava 2. ovog €lana, podaci ili obavestenja ne mogu dostaviti, 0 tome ¢e se pismeno obavestiti organ
koji ih je trazio. U obavestenju se navode razlozi za takvu odluku.

Sluzbeni podaci i obavestenja se mogu dostaviti u elektronskom obliku.
Podnosenje pravnih sredstava i preduzimanje mera u slu€aju povrede Ustava ili zakona

Clan 49

Kada javno tuzilastvo u svom radu nade da je nekim aktom povreden Ustav ili zakon, a nisu ostvarena zakonska obelezja
kriviCnog ili drugog kaznjivog dela, duzno je da podnese odgovarajuce pravno sredstvo, a ako to nije moguce, u obavezi je
da obavesti nadlezno javno tuZilastvo ili drzavne organe u Cijoj nadleZnosti je preduzimanje odgovarajuéih mera (Zastitnik
gradana, Agencija za sprecavanje korupcije i sl.).

Kada javno tuzilastvo u svom radu zaklju€i da je potrebno doneti neki propis, o tome obaveStava organ u €ijoj nadleznosti
je predlaganje ili donoSenje tog propisa.

O obavestenju iz stava 1. ovog ¢lana javno tuzilastvo je duzno da pismeno obavesti i neposredno viSe javno tuzilastvo.

VIl JAVNO TUZILASTVO | GRAPANI

Duznosti prema gradanima

Clan 50

Javna tuzilastva su duzna da organizuju svoj rad tako da gradani mogu na efikasan nacin ostvariti svoja prava i zakonom
zasticene interese iz nadleznosti javnog tuzilastva.

Javna tuzilasStva su duzna da od gradana primaju podneske ili na zapisnik uzimaju krivicne prijave, predloge i druge izjave,
radi preduzimanja radnji na koje su ovlasc¢eni. Ako su prijava, predlog i izjava saopSteni telefonom, sacini¢e se sluzbena
beleSka, a ako su podneti putem elektronske poste, saCuvace se na odgovaraju¢em nosiocu podataka i odStampati.

Javna tuzilasStva su duzna da od gradana primaju molbe, prituzbe, predloge i druge podneske kojima se podnosioci
obracaju javnom tuzilastvu radi zastite i efikasnog ostvarenja svojih prava, pravnih interesa i obaveza.

Ako se iz izjave mozZe zakljuCiti da ona nije osnovana, ili je nerazumljiva, pouci¢e se o tome lice koje daje izjavu. AKko i
posle ove pouke lice ne odustane od davanja izjave, poucice se da izjavu podnese pisanim putem.

Prijem gradana

Clan 51



Prijem gradana i davanje obaveStenja vrsi glavni javni tuzilac ili javni tuZilac koga on odredi.

Gradane koji se interesuju o stanju postupka i odlukama po predmetima, moze primiti i dati potrebna obavestenja javni
tuzilac koji postupa u predmetu.

Gradani koji u javno tuzilastvo dolaze bez poziva primaju se u vreme odredeno posebnom odlukom glavnog javnog
tuzioca.

Vreme odredeno za prijem stranaka oznacava se na vidnom mestu na ulazu u sluzbene prostorije javnog tuZilastva ili na
drugi nacin.

Van predvidenog vremena, gradani mogu da budu primljeni u javno tuZilastvo samo u slu€aju kada glavni javni tuzilac
proceni da je to neophodno.

Prilikom ulaska u zgradu javnog tuzilastva, vrsi se bezbednosni pregled gradana i stvari koje nose.
Davanje obavestenja gradanima

Clan 52

Gradanin koji je predao inicijalni akt u javno tuzilastvo ima pravo da u roku od tri dana od dana zavodenja akta u pisarnici
javnog tuzilastva, sazna oznaku i broj predmeta i ime nosioca javnotuzilacke funkcije koji je odreden da postupa u
predmetu.

Obavestenja gradanima ne mogu da sadrzZe izjave o verovatnom ishodu postupka, niti ocene o pravilnosti sudskih i radniji
drugih organa ili o odlukama suda i ovih organa.

Zaposleni u pisarnici mogu na osnovu podataka iz upisnika, davati samo obavestenja na koja ih ovlasti glavni javni tuzilac
ili javni tuZilac koga on odredi.

lzdavanje uverenja i potvrda

Clan 53

Po zahtevima gradana za izdavanje uverenja i potvrda o Cinjenicama o kojima javna tuzilastva vode evidenciju, javna
tuzilasStva ce postupati bez odlaganja.

Ako izdavanje uverenja ili potvrde podleze naplati takse, odgovorni radnik pisarnice naplatice propisani iznos takse.
Potvrda za izgubljenu zaradu

Clan 54

Licu koje je pozvano u javno tuzilastvo i koje zahteva naknadu za izgubljenu zaradu, posle obavljene radnje, javni tuzilac
izdaje potvrdu za ostvarivanje naknade za izgubljenu zaradu.

O izdatim potvrdama vodi se evidencija.
Naplata takse

Clan 55

Takse u vezi sa postupanjem javnog tuzilastva se pla¢aju na odgovarajuci evidentni raCun prihoda organa, a kao dokaz o
uplati, takseni obveznik prilaze uplatnicu.

Ako je stranka jednom uplatnicom platila taksu za viSe predmeta, dokaz ¢e se ulozZiti u predmet koji nosi najmaniji broj. U
ostalim predmetima zabeleZi¢e gde se nalazi dokaz o uplati.

Taksa u iznosu do 5.000 dinara placa se, po pravilu, u sudskim taksenim markama.
Kontrola naplate takse

Clan 56

Glavni javni tuzilac i postupajuéi javni tuzilac, redovno kontroliSu naplatu takse.



Kada je nalozena prinudna naplata i u predmetu postoji dokaz da je nadlezni organ taj nalog primio, smatrace se da je
taksa naplacena.

Predmet se ne mozZe arhivirati dok ovlaséeno lice svojim potpisom ne overi zabeleSku da je taksa naplacena.
Otisak Stambilja sa zabeleSkom da je taksa napla¢ena stavlja se na naslovnu stranu omota spisa, u desni gornji ugao,
ispred oznake predmeta.

Polaganje predujma

Clan 57

Kad je neophodno polaganje predujma za troSkove koji ¢e nastati usled izvodenja dokaza, javno tuzilastvo ¢e naloziti
polaganje potrebnog nov€anog iznosa na depozitni raCun javnog tuzilastva.

U reSenju kojim se nalaze polaganje predujma navesce se, pored ostalog, broj raCuna na koji se uplacuje iznos koji treba
poloziti i posledice koje ¢e nastupiti ako se predujam ne poloZzi.

Ako isto lice ima viSe predmeta u kojima istovremeno polaze predujam, javno tuzilastvo ¢ée polaganje predujma naloziti
jednim reSenjem, koje Ce se zalepiti u predmet koji nosi najmaniji broj. U ostalim predmetima zabeleZi¢e se broj predmeta
u kome se nalazi reSenje.

Naredba o odredivanju dokazne radnje donece se kada se utvrdi da je predujam polozen.
Kontrola uplate predujma

Clan 58

Kada sluzba za raunovodstvene poslove obavesti pisarnicu da je predujam polozen, izvrSice se radnje, Cije je izvrSenje
bilo uslovljeno polaganjem potrebnog iznosa.

Ako je jednom uplatnicom poloZen predujam za viSe predmeta, dokaz Ce se zalepiti u predmet koji nosi najmaniji broj. U
ostalim predmetima zabelezi¢e se broj predmeta u kome se nalazi dokaz o uplati.

Ako predujam ne bude polozen u roku, pisarnica ¢e o tome staviti zabeleSku ispod naredbe o dostavi reSenja za
polaganje predujma i predmet izneti postupajuc¢em javnom tuziocu.

Razmatranje spisa i izdavanje fotokopija

Clan 59

Pojedini spisi iz predmeta ili predmeti u kojima javni tuzilac postupa mogu se dati na razmatranje samo licima koja za to
imaju opravdani interes. Ovim licima se moze dati fotokopija spisa.

Dozvolu za razmatranje predmeta ili izdavanje fotokopije spisa daje glavni javni tuzilac ili javni tuzilac koga on odredi. Pri
davanju odobrenja vodice se raCuna o fazi u kojoj se nalazi postupak po predmetu i o interesima redovnog odvijanja
postupka.

Razmatranje spisa u predmetu vrsi se pod kontrolom zaposlenog u pisarnici i video nadzorom u prostoriji odredenoj za tu
svrhu.

Ne mogu se davati na razmatranje spisi, niti fotokopije spisa u predmetima drugih organa koji se nalaze u javhom
tuzilastvu.

O radnjama iz st. 1. i 2. ovog ¢lana sacini¢e se sluzbena beleSka.

Pri davanju na razmatranje spisa, iz predmeta ¢e se izdvojiti zabeleske i zapaZanja nosioca javnotuzilacke funkcije po
pojedinim pitanjima, nacrti odluka i drugi spisi €ija se sadrzina ne moze saopstiti.

Gradani su duzni da nadoknade troSkove i nuzne izdatke nastale razmatranjem ili fotokopiranjem spisa odredenim aktom
ministra nadleznog za poslove pravosuda.

VI JAVNO TUZILASTVO | JAVNOST

Obavestavanje javnosti



Clan 60

Javno tuzilastvo obavestava javnost o stanju kriminaliteta i drugim pojavama koje zapazi u radu, ako za to postoji potreba.

Ako smatra da javnost treba da bude upoznata sa postupanjem javnog tuzilastva, javni tuzilac ¢e o tome obavestiti javnost
pod uslovom da time ne Steti interesima postupka ili ne ugrozava privatnost u¢esnika postupka.

Javno tuzilastvo obavestava javnost o pitanjima iz svoje nadleznosti.
Javno tuzilastvo moze obavestavati javnost o pojedinom predmetu u kojem postupa, u skladu sa Zakonom o javnom
tuzilastvu.

Nacin obavestavanja javnosti

Clan 61

Prilikom obavestavanja javnosti mora se voditi raCuna o zastiti interesa nacionalne bezbednosti, javnog poretka,
maloletnih lica, privatnosti i morala u demokratskom drustvu.

Lice zaduzeno za obavestavanje

Clan 62

Obavestavanje javnosti vrsi glavni javni tuzilac ili javni tuzilac koga on odredi, odnosno portparol javnog tuzilastva.

Glavni javni tuzilac ili javni tuzilac, odnosno portparol javnog tuzilastva, obavestava javnost putem usmenih ili pismenih
saopstenja i izjava ili putem medija ili na drugi pogodan nacin, o pokretanju postupka u slu¢ajevima za koje se interesuje
javnost.

Pismene i usmene izjave ili saopstenja

Clan 63

Pismene izjave ili saopstenja sacinice se u najmanje dva primerka, od kojih se jedan ¢uva u javhom tuzilastvu.
O usmenim izjavama ili saopstenjima sacini¢e se sluzbena beleSka u kojoj ¢e se navesti kada je i kome data izjava ili
saopstenje, kao i njihova sadrzina.

Duznosti povodom istupanja u javnosti

Clan 64

Nosilac javnotuzilacke funkcije i zaposleni u javnom tuzilastvu, kada u svoje ime govore ili piSu u medijima o pravnim,
drustvenim ili pojedinim pitanjima javnotuzilacke i sudske prakse, duzni su da istupaju na nacin da se u javnosti ne stvori
utisak da iznose stavove u ime javnog tuzilastva.

Predstavka

Clan 65

Svako ko ima opravdan interes ima pravo na podnosenje predstavke u vezi sa radom javnog tuzilastva i da o odluci po
predstavci bude obavesten.

Predstavka je molba, prituzba ili drugi podnesak koji se podnosi u cilju ostvarivanja i zastite opravdanog interesa
podnosioca predstavke.

Prituzba je predstavka kojom se gradani, pravna lica, drZzavni organi ili organi autonomne pokrajine i jedinica lokalne
samouprave obracaju javnom tuzilastvu radi pravilnog i efikasnog postupanja u pojedinom predmetu.

Postupanje po prituzbama

Clan 66



Prituzba na rad javnog tuzioca ili zaposlenog podnosi se glavhom javhom tuZiocu, a na rad glavnog javnog tuzioca
neposredno visem glavnom javnom tuziocu.

O osnovanosti prituzbe odlu€uje glavni javni tuzilac ili javni tuzilac odreden godiSnjim rasporedom poslova.

Glavni javni tuzilac, ili javni tuzilac odreden godiSnjim rasporedom poslova, duzan je da o preduzetim merama i
osnovanosti prituzbe pismeno obavesti podnosioca u roku od 30 dana od dana prijema prituzbe.

Ako je prituzba podneta preko Visokog saveta tuzilastva, ministarstva nadleznog za poslove pravosuda, Vrhovnog javnog
tuzilastva ili neposredno viseg javnog tuzilastva, o preduzetim merama i osnovanosti prituzbe obavestavaju se i ovi organi.

Zloupotreba prava na podnosenje predstavke

Clan 67

Postupajuci javni tuZilac sacinjava sluzbenu belesku u kojoj se konstatuje da podnosilac zloupotrebljava pravo na
podnoSenje predstavke i predmet arhivira.

Smatrace se da podnosilac predstavke zloupotrebljava pravo ako u€estalo podnosi predstavke iste ili slicne sadrzine ili
predstavke uvredljive sadrzine.

Ako je predstavka nerazumljiva, postupajuci javni tuzilac duzan je da podnosiocu predstavke ukaze na nerazumljivost i da
ga pozove da uredi sadrzinu predstavke u roku od osam dana od dana prijema predstavke.

Ako podnosilac u predvidenom roku predstavku ne uredi, postupajuci javni tuzilac o tome sacinjava sluzbenu beleSku i
obavestava podnosioca.

Ako je predstavka takve sadrZine da se po njoj ne moze postupiti, postupajuéi javni tuZilac predmet arhivira.

IX TAUINOST PODATAKA
Odredivanje tajnosti podataka

Clan 68

Tajnost podataka odreduje nosilac javnotuzilacke funkcije, kao i lice zaposleno u javnom tuzilastvu koje je za to pismeno
ovlastio glavni javni tuzilac.

Postupak odredivanja tajnosti podataka, stepena tajnosti i oznacavanja tajnih podatka vrsi se u skladu sa propisima
kojima se ureduje tajnost podataka.

Stepeni tajnosti i evidentiranje tajnih podataka

Clan 69

Tajni podatak, u skladu sa propisima kojima se ureduje tajnost podataka, ima jedan od sledecih stepena tajnosti:

1) "DRZAVNA TAJNA", koji se odreduje radi spreéavanja nastanka neotklonjive teske $tete po interese Republike Srbije;
2) "STROGO POVERLJIVQO", koji se odreduje radi spreCavanja nastanka teSke Stete po interese Republike Srbije;

3) "POVERLJIVO", koji se odreduje radi spreCavanja nastanka Stete po interese Republike Srbije;

4) "INTERNQ", koji se odreduje radi spre¢avanja nastanka Stete za rad, odnosno obavljanje zadataka i poslova iz
nadleznosti javnog tuzilastva.

Dokumenti koji sadrze podatke oznacene stepenom tajnosti evidentiraju se u odgovarajuée upisnike za predmete
odredenog stepena tajnosti.

Dokument koji sadrzi strani tajni podatak zadrzava oznaku stepena tajnosti kojim je oznacen u stranoj drzauvi ili
medunarodnoj organizaciji.

Pri oznaCavanju stepena tajnosti dokumenata, za dokumenta namenjena za saradnju sa stranim drzavama,
medunarodnim organizacijama, odnosno drugim subjektima medunarodnog prava, mogu se koristiti oznake stepena
tajnosti na engleskom jeziku, i to:



1) oznaka stepena tajnosti "TOP SECRET" odgovara oznaci stepena tajnosti "DRZAVNA TAJNA";
2) oznaka stepena tajnosti "SECRET" odgovara oznaci stepena tajnosti "STROGO POVERLJIVO";
3) oznaka stepena tajnosti "CONFIDENTIAL" odgovara oznaci stepena tajnosti "POVERLJIVO";

4) oznaka stepena tajnosti "TRESTRICTED" odgovara oznaci stepena tajnosti "INTERNO".
Mere zastite tajnih podataka

Clan 70

Tajni podaci €uvaju se na nacin tako da je pristup tim podacima dozvoljen samo ovlas¢enim korisnicima, u skladu sa
propisima kojima se ureduje tajnost podataka.

Tajni podaci mogu se prenositi i dostavljati izvan javnog tuZilastva, samo u u skladu sa propisanim merama bezbednosti,
postupcima i merama zastite, u skladu sa propisima kojima se ureduje tajnost podataka.

Tajni podaci koji uklju€uju podatke o li¢nosti mogu se prenositi i dostavljati izvan javnog tuzilastva, samo u skladu sa
propisanim merama bezbednosti, postupcima i merama zastite, u skladu sa propisima kojima se ureduje tajnost podataka
i u skladu sa propisima kojima se ureduje zastita podataka o li¢nosti.

Nestanak ili otkrivanje tajnih podataka

Clan 71

U slu€aju gubitka, krade, oSteéenja, unistenja ili neovlas¢éenog otkrivanja tajnog podatka ili stranog tajnog podatka, nosilac
javnotuzilacke funkcije ili lice zaposleno u javnom tuziladtvu, koje je za to pismeno ovlastio glavni javni tuzilac, ¢e bez
odlaganja, u skladu sa propisima kojima se ureduje tajnost podataka, obavestiti ovliasceno lice organa koji mu je tajni
podatak dostavio i preduzeti sve potrebne mere za utvrdivanje okolnosti zbog kojih je doSlo do nestanka ili otkrivanja
tajnog podatka i stranog tajnog podatka, izvrSiti procenu prouzrokovane Stete, kao i preduzeti potrebne mere u cilju
otklanjanja Stete i spreCavanja ponovnog gubitka, krade, oSteéenja, uniStenja ili neovlaséenog otkrivanja tajnog podatka i
stranog tajnog podatka.

X ZASTITA PODATAKA O LICNOSTI
Podaci o lichosti

Clan 72

Na podatke o li€nosti koji se obraduju u svrhe izvrSenja poslova iz nadleznosti javnog tuzilastva primenjuju se propisi
kojima se ureduje zastita podataka o li¢nosti.

Obrada podataka o licnosti

Clan 73

Javna tuzilastva vrSe obradu podataka o li¢nosti u skladu sa nivoom tehnolo$kih dostignuc¢a i troSkovima njihove primene,
prirodom, obimom, okolnostima i svrhom obrade, kao i verovatno¢om nastupanja rizika i nivoom rizika za prava i slobode
fizi¢kih lica.

Javna tuzilastva sprovode odgovarajuce tehnicke, organizacione i kadrovske mere, kako bi dostigla odgovarajuci nivo
bezbednosti u odnosu na rizik.

Podaci o li¢nosti koji su prikupljeni u postupcima koje sprovodi javno tuzilastvo ne mogu se obradivati u svrhu koja je
razliGita od svrhe za koju su podaci prikupljeni, osim ako je ta dalja obrada propisana zakonom, neophodna i srazmerna
toj drugoj svrsi i ako je rukovalac ovlaséen da obraduje te podatke o li€nosti u takve druge svrhe, u skladu sa zakonom.

Prilikom obradivanja podataka o li€nosti javna tuzilastva koriS¢enjem razumnih mera obezbeduju da se netacni, nepotpuni
i neazurirani podaci o licnosti ne prenose, odnosno da ne budu dostupni.

Prenos podataka o licnosti u druge drzave i medunarodne organizacije



Clan 74

Svaki prenos podataka o li¢nosti €ija je obrada u toku u javnom tuzilastvu ili su namenjeni daljoj obradi posle njihovog
preno$enja u drugu drzavu ili medunarodnu organizaciju, moze se izvrSiti samo u skladu sa potvrdenim medunarodnim
ugovorom i propisima kojima se ureduje zastita podataka o licnosti.

Informacija o obradi podataka o licnhosti i pristup podacima

Clan 75

Lice na koje se podaci odnose moze da od javnog tuzilastva dobije informaciju o tome da li obraduje njegove podatke o
licnosti, pristup tim podacima, kao i druge informacije, u skladu sa zakonom koji ureduje zastitu podataka o li¢nosti.

Pravo na pristup moze se uskratiti, odnosno pruziti ogranic¢eno ili odlozeno samo u pogledu obima i trajanja, onoliko dugo
koliko to delimi¢no ili potpuno ograni¢enje predstavlja neophodnu i srazmernu meru u demokratskom drustvu u odnosu na
postovanje osnovnih prava i legitimnih interesa fizickog lica na koje se podaci odnose, u skladu sa zakonom koji ureduje
zastitu podataka o li¢nosti.

Javno tuzilastvo, u skladu sa zakonom koji ureduje zastitu podataka o li¢nosti, pismeno obaveStava lice na koje se podaci
odnose da je pristup njegovim podacima o li€nosti odbijen ili ogranicen, kao i o razlozima za odbijanje ili ograniCenje, osim
ako bi se time dovelo u pitanje ostvarivanje svrhe zbog koje je pristup odbijen ili ogranien.

U slu€aju iz stava 3. ovog €lana, kao i u slu¢aju ako se u postupku po zahtevu za pristup podacima utvrdi da se podaci o
licnosti podnosioca zahteva ne obraduju, javno tuzilastvo, u skladu sa zakonom koji ureduje zastitu podataka o linosti,
pismeno obavestava podnosioca zahteva da je proverom utvrdeno da ne postoje podaci o linosti u vezi sa kojima se
mogu ostvariti prava predvidena tim zakonom, kao i da se moze prituzbom obratiti Povereniku za informacije od javhog
znaCaja i zastitu podataka o licnosti (u daljem tekstu: Poverenik), odnosno pokrenuti upravni spor.

Javno tuzilastvo dokumentuje Cinjeni¢ne i pravne razloge za donosenje odluke o ogranienju prava, koji moraju biti
stavljeni na raspolaganje Povereniku, na njegov zahtev, uz obezbedivanje zakonom propisanih uslova za vrSenje
ovlas¢enja Poverenika (pristup prostorijama, sredstvima i opremi).

Ispravka, dopuna, brisanje i ograni¢enje

Clan 76

Lice na koje se podaci odnose moze da traZi da se njegovi netacni podaci o licnosti bez nepotrebnog odlaganja isprave. U
zavisnosti od svrhe obrade, lice na koje se podaci odnose moZze da trazi da svoje nepotpune podatke o li¢nosti dopuni, Sto
ukljuCuje i davanje dodatne izjave.

Lice na koje se podaci odnose moZe da traZi da se njegovi podaci o li¢nosti izbriSu od strane javnog tuzilastva, a javno
tuzilastvo bez nepotrebnog odlaganja briSe te podatke, ako obrada nije u skladu sa zakonom koji ureduje zastitu podataka
o li¢nosti ili ako podaci o li¢nosti moraju biti izbrisani zbog ispunjenja zakonske obaveze javnog tuzilastva.

Javno tuzilastvo ograniCava obradu, umesto da izbriSe podatke o li€nosti, ako se radi o jednom od sledecih slucajeva:

1) taCnost podataka o li¢nosti je osporena od strane lica na koje se podaci odnose, a njihova tatnost, odnosno neta¢nost
se ne moze utvrditi;

2) podaci o li¢nosti moraju biti sacuvani u cilju prikupljanja i obezbedivanja dokaza.

Ako je obrada ograni¢ena u skladu sa stavom 3. tacka 1) ovog ¢€lana, javno tuzilastvo informiSe lice na koje se podaci
odnose o prestanku ogranienja, pre nego $to ogranicenje prestane da vazi.

Javno tuzilastvo pismeno obavestava lice na koje se podaci odnose o odbijanju ispravljanja ili brisanja njegovih podataka
o liénosti, odnosno ograni¢avanju obrade, kao i o razlozima za to odbijanje ili ograniCavanje.

Javno tuzilastvo se potpuno ili delimi€no oslobada obavestavanja o odbijanju ispravljanja ili brisanja njegovih podataka o
licnosti, odnosno ograni¢avanju obrade u meri u kojoj predmetno oslobodenje predstavlja neophodnu i srazmernu meru u
demokratskom drustvu, u odnosu na postovanje osnovnih prava i legitimnih interesa fizickog lica na koje se podaci
odnose, u skladu sa zakonom koji ureduje zastitu podataka o li€nosti.

U sluCajevima iz st. 5. i 6. ovog €lana, javno tuzilastvo informiSe lice na koje se podaci odnose da se moze prituzbom
obratiti Povereniku, odnosno pokrenuti upravni spor.



Javno tuzilastvo o ispravci netacnih podataka obavestava nadleZni organ od koga su ovi podaci dobijeni.
Ako su podaci o li¢nosti ispravljeni, javno tuzilastvo primaoce tih podataka obaveStava o njihovoj ispravci.

Ispravku, dopunu odnosno brisanje podataka o li€nosti u upisnicima i pomo¢nim knjigama po nalogu glavnog javnog
tuzioca vrSi upravnik pisarnice.

Ako se u vrdenju administrativno-tehnickih poslova u javnom tuzilastvu utvrdi da su podaci o licnosti u upisnicima i
pomoc¢nim knjigama netacni, nepotpuni ili neazurirani, o tome se bez odlaganja obavestava glavni javni tuZilac.

Informisanje i na€ini ostvarivanja prava lica na koje se odnose podaci

Clan 77

Javno tuzilastvo preduzima razumne mere da bi licu na koje se podaci odnose pruzio sve informacije iz ¢lana 75. ovog
pravilnika, odnosno informacije u vezi sa ostvarivanjem prava predvidenih zakonom koji ureduje zastitu podataka o licnosti
i ovim pravilnikom, na sazet, razumljiv i lako dostupan nacin, koriS¢enjem jasnih i jednostavnih reci. Te informacije se
pruzaju na bilo koji primeren nacin, uklju€ujuci i elektronskim putem. Po pravilu, javno tuzilastvo pruza informacije u obliku
u kojem je sadrzan zahtev lica na koje se podaci odnose.

Javno tuzilastvo pruza pomo¢ licu na koje se podaci odnose u ostvarivanju njegovih prava predvidenih zakonom Koji
ureduje zastitu podataka o li¢nosti na nacin predviden ovim pravilnikom.

Javno tuzilastvo licu na koje se podaci odnose u pismenom obliku pruza informacije o postupanju po njegovom zahtevu
najkasnije u roku od 30 dana od dana prijema zahteva. Taj rok moZze biti produzen za joS 60 dana ako je to neophodno,
uzimajuci u obzir slozenost i broj zahteva.

Lice ovlaséeno za zastitu podataka o liénosti

Clan 78

Glavni javni tuzilac moze ovlastiti lice za zastitu podataka o li¢nosti.

Lica na koje se podaci odnose mogu se obratiti licu za zastitu podataka o li¢nosti u vezi sa svim pitanjima koja se odnose
na obradu svojih podatka o li¢nosti, kao i u vezi sa ostvarivanjem svojih prava propisanih zakonom koji ureduje zastitu
podataka o li¢nosti.

Lice za zastitu podataka o licnosti duzno je da §titi podatke o li€nosti do kojih je doSlo u izvrSavanju obaveza, u skladu sa
zakonom.

XI STANDARDI O SLUZBENIM PROSTORIJAMA | OPREMI

Opsti standardi

Clan 79

Zgrada i prostorije u kojima je smesteno javno tuzilastvo treba da povrsinom, rasporedom i opremljenosc¢u ispunjavaju
standarde neophodne za obavljanje poslova iz nadleznosti javnog tuzilastva.

Radne i druge prostorije, pristup osobama sa invaliditetom

Clan 80

Radne i druge prostorije moraju biti uredne, Ciste i snabdevene protivpozarnim uredajima.

Javno tuzilastvo preduzima mere za nesmetan pristup zgradi u kojoj je smesteno osobama sa invaliditetom.
Raspored prostorija

Clan 81

Glavni javni tuzilac odreduje raspored prostorija u sluzbenoj zgradi. Rasporedom se odreduju prostorije glavnog javnog
tuzioca, javnih tuzilaca, zaposlenih, odeljenja, pisarnice i ostalih sluzbi u javnom tuzilastvu.



Raspored prostorija prilagodice se tako da prostorije namenjene za rad na predmetima iste vrste budu medusobno
povezane i da se u njihovoj blizini nalaze odgovarajucée pisarnice.

Za prijem podnesaka i posiljki odredice se, po pravilu, prostorije u neposrednoj blizini ulaza u sluzbenu zgradu, odnosno
radni prostor javnog tuzilastva.

Isticanje plana rasporeda prostorija

Clan 82

Plan rasporeda prostorija istiCe se na vidnom mestu na ulazu u sluzbenu zgradu ili radni prostor.

U rasporedu prostorija pregledno ¢e biti prikazan smestaj kancelarija sa oznakom vremena odredenog za prijem stranaka.
Iz rasporeda prostorija mora biti vidljivo u kojoj se prostoriji obavlja sluzba dezurstva.

Na vratima radnih prostorija u javnhom tuzilastvu nalazi se natpis sa oznakom funkcije ili zvanja i imena i prezimena lica
koja rade u toj prostoriji.

Oglasna tabla

Clan 83

U zgradi u kojoj je smesSteno javno tuZilastvo na vidnom mestu se postavlja oglasna tabla za objavljivanje oglasa,
saopstenja i obavestenja o prijemu stranaka i drugih lica kojima nije upucen poziv od strane javnog tuzilastva, kao i za
isticanje pismena radi dostavljanja, u skladu sa procesnim zakonima i drugim propisima.

U javnom tuzilaStvu moZe se postaviti i elektronska oglasna tabla.

Upravitelj pisarnice stara se o blagovremenom i urednom isticanju oglasnih primeraka na oglasnu tablu, odnosnog
njihovog uklanjanja sa oglasne table.

Upravitelj pisarnice, stavlja beleSku o danu isticanja, odnosno uklanjanja oglasnog primerka, potpisuje beleSku, overava je
pecatom i ulaze u odgovarajuci spis.

X1l STRUCNO USAVRSAVANJE

Struéno usavrsavanje glavnih javnih tuzilaca i javnih tuzilaca

Clan 84

Nosioci javnotuzilacke funkcije imaju pravo i obavezu na stru¢no usavrSavanje o troSku Republike Srbije.

Ministarstvo nadlezno za poslove pravosuda moze nosiocu javnotuzilacke funkcije odobriti sredstva potrebna za
finansiranje sticanja nauc¢nih zvanja o troSku Republike Srbije.

Nosioci javnotuzilacke funkcije imaju pravo i obavezu da se stru€no usavrSavaju u okviru programa struénog usavrsavanja
nosilaca javnotuzilacke funkcije.

Podaci o struénom usavrsavanju

Clan 85

Podaci o stru¢nom usavrSavanju za nosioce javnotuzilatke funkcije vode se u posebnoj evidenciji javnog tuZilastva i
unose se u licni list nosioca javnotuzilacke funkcije.

Podaci o objavljenim struénim ili nau¢nim radovima, kao i podaci o znanju stranih jezika smatraju se podacima o stru¢nom
usavrSavanju.

Studijsko putovanje

Clan 86



Nosilac javnotuzilacke funkcije moze biti upucen na studijsko, odnosno drugo struéno putovanje u inostranstvo, na osnovu
odluke Visokog saveta tuzilastva, odnosno Vrhovnog javnog tuzioca ili glavnog javnog tuzioca.

Pravo osoblja na stru¢no usavrsSavanje

Clan 87

Osoblje zaposleno u javnom tuzilaStvu ima pravo na stru¢no usavrSavanje.
U licnom listu vodi se evidencija o u¢eSc¢u u programima stru¢nog usavrSavanja i drugim vidovima stru¢nog usavrsavanja i
sticanja nauc¢nih zvanja.

Obaveze javnotuzilackih pomocénika i pripravnika

Clan 88

Javnotuzilacki pomocnici i pripravnici duzni su da pohadaju program obuke.
Program obuke javnotuzilackih pripravnika i javnotuzilackih pomoc¢nika utvrduje Visoki savet tuzilastva.

Programom obuke javnotuzilackih pripravnika utvrduje se vreme neophodno za pripremu pravosudnog ispita i radnopravni
status javnotuzilackog pripravnika u tom periodu.

Javnotuzilacki pripravnik i javnotuzilacki pomoc¢nik moze odredeno vreme biti upu¢en na obuku u drugo javno tuzilastvo,
drzavni organ ili organ jedinice lokalne samouprave, u mestu sedista javnog tuzilastva, a van mesta samo uz njegovu
pismenu saglasnost.

Nabavka literature

Clan 89

Javno tuzilastvo stara se o redovnoj nabavci izdanja zakona i drugih propisa, sluzbenih glasila, zbirki sudskih odluka,
struénih ¢asopisa i drugih stru¢nih publikacija potrebnih za uspesno i struéno obavljanje poslova u javnom tuzilastvu.

Fond strucne literature

Clan 90

U javnim tuzilastvima koja poseduju veci broj primeraka dela strucne literature, obrazuje se fond strucne literature.

Xl UPOTREBA INFORMACIONO-KOMUNIKACIONIH TEHNOLOGIJA U RADU
JAVNIH TUZILASTAVA

Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija

Clan 91

U javnim tuzilastvima se, po pravilu, u radu koriste informaciono-komunikacione tehnologije za raspodelu predmeta u rad,
vodenje svih evidencija (upisnika i pomoénih knjiga) i elektronsko vodenje predmeta, skeniranje i arhiviranje ulaznih i
izlaznih pismena, obradu teksta, obradu, prikupljanje statistiCkih podataka i pripremu izvestaja, za elektronsku razmenu
podataka sa informacionim sistemima pravosudnih organa i pravosudnih profesija i organa drzavne uprave, za razmenu
podataka sa u€esnicima u postupku, raunovodstvene poslove, odnose sa javnoScéu, kao i za praéenje propisa, sudske i
javnotuzilacke prakse.

U radu sa informaciono-komunikacionim tehnologijama, shodno se primenjuju propisi iz ove oblasti i odredbe ovog
pravilnika. Svi podaci koji se unose posredstvom informaciono-komunikacionih tehnologija, obezbeduju se na
odgovarajuci nacin.

Racunarski program za automatsko vodenje predmeta

Clan 92



Racunarski program za automatsko vodenje predmeta je racunarski program javnog tuzilastva koji obuhvata prenos,
razmenu i obradu podataka, informacija i dokumenata.

Vodenje upisnika i pomo¢nih knjiga u elektronskoj formi

Clan 93

U svim javnim tuzilastvima u kojima postoji racunarski program za automatsko vodenje predmeta, upisnici i pomoc¢ne
knjige vode se u elektronskoj formi.

Elektronska razmena podataka, informacija i dokumenata

Clan 94

Javna tuzilastva koriste Zasti¢enu pravosudnu mrezu (jedinstvenu informaciono-komunikacionu tehnoloSku mrezu) za
pristup racunarskom programu za automatsko vodenje predmeta i koristi druga sredstva informaciono-komunikacionih
tehnologija za razmenu podataka, informacija i dokumenata.

Javna tuzilastva koriste Pravosudnu magistralu za razmenu podataka, informacija i dokumenata sa drugim drzavnim
organima, drugim pravosudnim organima i profesijama i mogu je koristiti za medusobnu razmenu izmedu javnih
tuzilastava.

XIV OSOBLJE

Clan 95

Osoblje u javnom tuzilastvu su javnotuzilacki pomocnici, javnotuzilacki pripravnici i drzavni sluzbenici i namestenici koji
rade na administrativno-tehni¢kim, raunovodstvenim, informacionim i drugim prateéim poslovima.

Javnotuzila€ki pripravnici

Clan 96

Javna tuzilastva imaju potreban broj javnotuzilackih pripravnika.

Javnotuzilacki pripravnik zasniva radni odnos radi sticanja stru¢nih znanja i uslova za polaganje pravosudnog ispita, u
skladu sa zakonom.

Javnotuzilacki pripravnik prima se u osnovna i viSa javna tuZilastva i u skladu sa posebnim programom obuke se
rasporeduju na sve poslove u javhom tuzilastvu kako bi stekli praksu u svim oblastima rada javnog tuzilastva.

Javnotuzilackom pripravniku koji iz opravdanih razloga odsustvuje sa rada duze od jednog meseca produzava se
pripravnicki staz za vreme za koje je trajalo odsustvo.

Ocenjivanje uspesnosti obuke tuzilackog pripravnika i volontera

Clan 97

Glavni javni tuzilac ocenjuje uspesnost obuke javnotuzilackog pripravnika i volontera na osnovu pribavljenog misljenja
javnog tuzioca pod ¢ijim nadzorom se javnotuzilacki pripravnik, odnosno volonter obucava, misljenja drugih drzavnih
organa ako je javnotuzilacki pripravnik, odnosno volonter bio upuéen na obuku i odgovarajucih provera znanja i ste€enih
vestina.

Vrednovanje rada javnotuzilackog pomoc¢nika

Clan 98

Rad javnotuzilackog pomocnika vrednuje se u skladu sa zakonom.
Duznost javnog tuzioca prema javnotuzic¢kim pripravnicima i pomoénicima

Clan 99



Javni tuzilac kod koga je na rad rasporeden javnotuzilacki pripravnik, duzan je da pripravniku pruzi stru¢nu pomo¢, da ga
obucava u skladu sa programom obuke i da preduzme druge aktivnosti predvidene programom obuke.

Javni tuZilac kod koga je na rad rasporeden javnotuzilacki pomocnik, duzan je da pomocniku pruzi uputstva prilikom
izrade nacrta akata i vrSenja poslova utvrdenih zakonom i drugim propisima.

Osoblje koje obavlja administrativno-tehni¢ke poslove

Clan 100

Administrativno-tehnicke poslove u javnom tuzilastvu obavljaju drzavni sluzbenici i namestenici koji su rasporedeni za
obavljanje tih poslova.

Drzavni sluzbenici iz stava 1. ovog €lana ocenjuju se u skladu sa propisima koji ureduju ocenjivanje drzavnih sluzbenika.

XV FORMA | SADRZINA POJEDINIH JAVNOTUZILACKIH AKATA U
KRIVICNOPRAVNIM PREDMETIMA

Forma i sadrzina javnotuzilackih akata

Clan 101

Javnotuzilacki akti imaju formu i sadrzinu predvidenu zakonom.

Javnotuzilacki akti Cija forma i sadrzina nije uredena zakonom ureduju se ovim pravilnikom.
Sluzbene beleske u kriviEnopravnim predmetima

Clan 102

Glavni javni tuzilac ili javni tuzilac sacinjava sluzbenu beleSku u slu€aju kada u toku ili na kraju istrage, ili u toku glavnog
pretresa, donese odluku o odustanku od daljeg krivicnog gonjenja, kao i kada u predmetima evidentiranim u "KTR"
upisniku odlu¢i da nema mesta pokretanju krivicnog postupka povodom opisanog krivicnopravnog dogadaja.

Sluzbene beleSke moraju da sadrze opis postupanja u predmetu i preduzetih radnji, sazet opis utvrdenog ¢injeni¢nog
stanja koje se hronolo$ki izlaze, ako ne postoje razlozi zbog kojih bi trebalo izlagati na drugi nacin, kao i pravnu ocenu
krivicnopravnog dogadaja.

Pojedine sluzbene beleske

Clan 103

Sluzbena beleska o odustanku od daljeg krivicnog gonjenja u toku ili na kraju istrage posebno mora da sadrzi: sazet opis
prikupljenih i izvedenih dokaza i utvrdenih Cinjenica u toku ili nakon sprovedene istrage, kao i pravnu ocenu utvrdenog
¢injeni¢énog stanja i pravni osnov za odustanak (delo koje je predmet istrage nije krivicno delo, postoje okolnosti koje
isklju€uju krivicu, a ne dolazi u obzir primena mera bezbednosti, zastarelost krivicnog gonjenja, delo je obuhvaéeno
amnestijom ili pomilovanjem ili postoje druge okolnosti koje trajno iskljucuju krivicno gonjenje, nema dokaza da je
okrivljeni u€inio krivicno delo kada se postupak obustavlja u toku istrage, odnosno nema dokaza da je okrivljeni osnovano
sumnjiv po okonc€aniju istrage).

Sluzbena beleska o odustanku od daljeg krivicnog gonjenja pre potvrdivanja optuznice, posle potvrdivanja optuznice i u
toku glavnog pretresa mora da sadrzi: sazet opis prikupljenih i izvedenih dokaza, utvrdenih Cinjenica, pravnu ocenu
Cinjenic¢nog stanja, a posebno razloge zbog kojih glavni javni tuzZilac ili javni tuzilac smatra da trazeni stepen sumnje
potkrepljen dokazima nece prerasti u izvesnost neophodnu za osudujuéu presudu ili neke druge krivi€no procesnopravne
ili materijalnopravne razloge za odustanak.

O izmeni i odustanku od optuzbe, odustanku od zalbe, razlozima za neizjavljivanje zalbe i nepodnoSenje zahteva za
zaStitu zakonitosti, sacinjava se posebna sluzbena beleSka kao sastavni deo spisa, u koju se unose razlozi za ovakvu
odluku.

Sadrzina zapisnika, iskaza okrivljenog, svedoka, nalaza i misljenja vestaka i drugih iskaza navodi se na sazet i pregledan
nacin.



XVI RUKOVANJE PREDMETIMA

Obaveza sa€injavanja sluzbene beleske i zapisnika

Clan 104

Svaki dogadaj od interesa za postupanje javnog tuzilaStva o kome je ono obavesteno, ili je o njemu na drugi nacin
saznalo, kao i svaka radnja koju javno tuzilastvo preduzima, evidentira se u sluzbenoj belesci ili zapisniku. Evidentiraju se
i saopstenja primljena ili data usmeno, neposredno, preko telefona, ili elektronskom postom.

Sa sluzbenom beleSkom i zapisnikom, postupa se kao sa primljenim pismenim podnescima.
Spisi oznaceni kao tajni

Clan 105

Na omotu spisa koji sadrze oznaku tajnosti, zabeleZi¢e se imena zaposlenih upoznatih sa njihovom sadrzinom.
Spisi oznaceni kao tajni, Cuvaju se odvojeno od ostalih spisa.

Akte koji su oznaceni kao tajni, potpisuje glavni javni tuzilac ili javni tuzilac koga on ovlasti.
Potpisivanje akata

Clan 106

Akti koje javno tuzilastvo u pojedinim predmetima upucuje drugom javnom tuzilastvu, sudu, drugim organima, pravnim ili
fiziCkim licima, potpisuje postupajuci javni tuzilac ili drugi javni tuzilac uz saglasnost postupajuceg javnog tuzioca.

Druge akte koji se upucuju u ime javnog tuziladtva potpisuju glavni javni tuzilac ili javni tuzilac koga on ovlasti.
Duznost sa€injavanja nacrta optuznog akta

Clan 107

Ako se nakon sprovedene istrage predmet zbog promene stvarne nadleznosti dostavlja na nadleznost osnovnom javnom
tuzilastvu, vise javno tuzilastvo koje predmet dostavlja duzno je da sacini nacrt optuznog akta.

Obaveza ocene osnovanosti gonjenja zbog privrednog prestupa ili prekrsaja

Clan 108

Posle odbacivanja krivi¢ne prijave ili odustanka od zahteva za gonjenje, javni tuzilac procenice da li ima osnova za
gonjenje zbog privrednog prestupa ili prekrsaja.

Ako ima mesta postupanju iz stava 1. ovog €lana, iz predmeta ¢e se izdvoijiti, odnosno prepisati ili fotokopirati potrebni
spisi i formirati nov predmet radi gonjenja za privredni prestup ili prekrsaj.

Sudski spis

Clan 109

Javno tuzilastvo, kome je u postupku povodom pravnog leka dostavljen na razmatranje sudski spis, duzno je da hitno
proudi spis i vrati ga sudu.

Prilikom prou€avanja spisa u javnom tuzilastvu, javni tuzilac sacinjava sluzbenu beleSku sa bitnim podacima iz spisa i sa
predlogom koji ¢e se staviti sudu. Sluzbena beleSka je sastavni deo spisa javnog tuzilaStva. Ako dopis kojim se predmet
vrac¢a sudu sadrzi bitne podatke iz spisa i predlog sudu, nece se sacinjavati i sluzbena beleska.

U slu€aju odustanka od zalbe, nadlezni javni tuzilac pismeno obavestava nizeg javnog tuzioca o razlozima odustanka.

Ukazivanje na €injeni¢na i pravna pitanja nizem javnom tuzilastvu



Clan 110

Kada Vrhovno, apelaciono ili vise javno tuzilastvo prilikom razmatranja predmeta u postupku povodom pravnog leka uoci
¢injeni¢na i pravna pitanja na koje treba da ukaze nizem javnom tuzilastvu, sacini¢e ¢e akt o tome i dostaviti ga nizem
javnom tuzilastvu.

Postupanje po zahtevu nadredenog javnog tuzilastva

Clan 111

Kada postupa po zahtevu nadredenog javnog tuzilastva za pribavljanje spisa, nize javno tuzilastvo uz dostavu spisa daje
svoje pismeno misljenje o povredama zakona zbog kojih je trazeno ulaganje pravnog sredstva, ako mu je uz zahtev za
dostavu spisa dostavljeno pismeno kojim se zahteva postupanje nadredenog javnog tuzilastva.

U hitnim slucajevima spisi se mogu pribaviti i neposredno od suda ili od organa kod koga se nalaze.

Obaveze povodom neusvajanja inicijative za podnosenje pravnog sredstva i
neprihvatanja misljenja drugog javnog tuzilastva

Clan 112

Ako javno tuzilastvo ne usvoji inicijativu za podnoSenje pravnog sredstva o o tome obavestava podnosioca inicijative.

Ako javno tuzilastvo nadlezno za podnoSenje pravnog sredstva ne prihvati misljenje javnog tuzilastva koje mu je dostavilo
spise, duzno je da ga obavesti o razlozima svog stava.

O podnetom pravnom sredstvu i odluci suda javno tuzilastvo nadlezno za podnos$enje pravnog sredstva obavestava javno
tuzilastvo preko koga je pribavilo spise.

Obaveze postupajuéeg javnog tuzioca

Clan 113

Prilikom zavrSetka rada na predmetu ili dostavljanja predmeta sudu ili drugom organu, javni tuzilac koji postupa u
predmetu duzan je da proveri da li je spis ureden u skladu sa odredbama ¢&l. 123. do 125. ovog pravilnika, a ako nije, daje
nalog pisarnici da spis uredi, izdvoji deo iz spisa predmeta koji ostaje u javnom tuzilastvu od dela spisa koji se dostavlja i
sacinjava belesku Sta je kome dostavljeno. Posle toga, javni tuzilac koji postupa u predmetu predaje predmet pisarnici
koja postupa po datom nalogu, koji je pismeno oznacen u spisu koji ostaje u javhom tuzilastvu.

Spisi dela predmeta mogu se dati sudu ili drugom drzavnom organu na uvid.
Ako prilikom dostavljanja predmeta sudu ili drugom organu jedan deo predmeta ostaje u javnom tuzilastvu, u popisu spisa
zabelezice se koji su akti ostali.

Jezik, pismo i forma akata

Clan 114

Sve odluke, zapisnici, sluzbene beleske i drugi akti izraduju se u pismenoj formi na srpskom jeziku ¢irilickim pismom, a u
skladu sa posebnim zakonom i na jeziku i pismu nacionalnih manjina.

Ako se sluzbeni akti izraduju putem raCunara koristi se font "Times New Roman", veli€ine fonta 12.

Beleske koje se sacinjavaju izvan javnog tuzilastva ili u hitnim slu€ajevima u javnom tuzilaStvu mogu se pisati hemijskom
olovkom ili mastilom.

Akti mogu biti izradeni u formi elektronskog dokumenta za potrebe elektronske razmene.
Prijem podnesaka, spisa, novéanih pisama, telegrama, paketa i drugih posiljki

Clan 115

Prijem podnesaka, spisa, telegrama, paketa i drugih posiljki (u daljem tekstu: pismena) za javna tuzilastva vrsi se u
pisarnici.



Ako se iz pismena vidi da javno tuzilaStvo kome se pismeno neposredno predaje nije nadlezno za postupanje po njemu,
na to ¢e se upozoriti podnosilac pismena i uputi¢e se nadleznom organu. Ako i pored toga podnosilac zahteva da se
pismeno primi, ono ¢e se primiti, ali Ce se na pismenu staviti zabeleSka o upozorenju.

Preuzimanje pismena

Clan 116

Preuzimanje pismena upucenih preko poste, kao i preuzimanje pismena iz poStanskog pregratka, vrsi lice koje odredi
glavni javni tuzilac.

Ako se prilikom preuzimanja, utvrdi da je pismeno oste¢eno, zahtevace se od radnika poste da se stanje i sadrzina
pismena zapisnicki utvrdi.

Prijem pismena od suda, drugih organa i pravnih i fizi€kih lica

Clan 117

Prijem pismena od suda, drugih organa i pravnih i fizi¢kih lica potvrduje se stavljanjem Stambilja i datuma prijema i potpisa
u dostavnoj knjizi, odnosno, bez odlaganja, na dostavnici ili povratnici. Potpis mora biti Citak.

Datum i vreme prijema pismena evidentira se bez odlaganja u prijemnoj knjizi javnog tuzilastva.
Prijemni Stambilj i datum prijema

Clan 118

Na sva primljena pismena stavlja se prijemni Stambilj i upisuje datum prijema. Ako je pismeno u zatvorenom omotu, a
primalac nije ovlaséen da ga otvori, u€ini¢e to na omotu.

Kada se pismeno prima po dostavnici, datum prijema na dostavnici mora da bude istovetan sa datumom na prijemnom
Stambilju. Datum mora biti napisan i slovima.

Isprava, predmet, papir od vrednosti, novac, dragocenosti dostavljeni uz pismeno

Clan 119

Kada je uz pismeno dostavljena neka isprava, predmet, papir od vrednosti, novac, dragocenosti ili druga vrednost, to se
mora odmah prilikom prijema zabeleziti na pismenu i na omotu spisa i overiti potpisom lica ovla§éenog za prijem pismena.

Novac, dragocenosti i druge vrednosti posle prijema predaju se bez odlaganja licu koje je odredeno za rukovanje takvim
stvarima.

Posta primljena u zatvorenim omotima i posta oznac¢ena stepenom tajnosti

Clan 120

Postu primljenu u zatvorenim omotima otvara lice koje glavni javni tuzilac odredi.
Postu oznacenu bilo kojim stepenom tajnosti, otvara nosilac javnotuzilacke funkcije ili zaposleni u javnom tuzilastvu koje
ovlasti glavni javni tuzilac, u skladu sa propisima koji ureduju tajnost podataka.

Otvaranje omota

Clan 121

Prilikom otvaranja omota, proverava se da li se brojevi na omotu slazu sa brojevima primljenih pismena.

Ako neko od pismena nedostaje, to se utvrduje sluzbenom beleSkom na omotu, o Eemu se odmah obavestava posiljalac.
Ostali nedostaci u vezi sa primljenim pismenom (nedostatak priloga, oSte¢enja i dr.), ozna€avaju se na pismenu.

Nacin zavodenja u upisnik



Clan 122

Upisnicar je duzan da rasporedena pismena zavede u odgovarajuce upisnike, istog dana i sa naznakom datuma i
vremena prijema, po redosledu prijema pismena.

Formiranje predmeta

Clan 123

Upisivanjem pismena u odgovarajuci upisnik formira se predmet.
Pismeno kojim se formira novi predmet ulaze se u omot spisa.

Upisnicar upisuje na omotu spisa i na pismenu oznaku predmeta, koja se sastoji od skraéenog naziva upisnika, rednog
broja upisa i poslednja dva broja godine u kojoj je pismeno zavedeno u upisnik. Na omotu se u gornjem desnom uglu
upisuje ime i prezime postupajuceg javnog tuzioca. Na omotu se upisuje i datum do kojeg je predmet stavljen u evidenciju.

Prilikom formiranja predmeta u popis spisa koji se nalazi na unutrasnjim stranama omota, lice koje vodi upisnik upisuje
pod rednim brojem 1 prvo pismeno na osnovu koga je predmet formiran. Docnija pismena hronoloski se upisuju pod
daljim rednim brojevima i oznac¢avaiju listovi.

U popis spisa na unutrasnjim stranama omota upisuju se i preduzete radnje - prikupljanje potrebnih obavestenja,
stavljanje naredbe za sprovodenije istrage ili istraznih radnji, u¢eSc¢e u istrazi, podizanje optuznog akta, u¢eS¢e na
pretresu, datum dostavljanja presude, izjavljivanje zZalbe i drugo.

U gradansko-upravnoj materiji u popis spisa na unutrasnjim stranama omota upisuju se preduzete radnje - datum trazenja
spisa na uvid, urgencije, datum prijema sudskih spisa, istek roka, datum donoSenja odluke, datum sednice Vrhovnog suda
i datum prijema odluke Vrhovnog suda.

Popis spisa

Clan 124

Prilikom formiranja predmeta upisniar uvodi u popis spisa prvo pismeno na osnovu koga je predmet formiran i ozna¢ava
broj listova. Hronoloski se uvode u popis i oznaavaju listovi i druga pismena. Pismena, koja su primljena ili sacinjena za
vreme dok se predmet nalazi u pisarnici, tu se i zavode u popis, a pismena koja su primljena dok se predmet nalazi u
sudu, odnosno kod javnog tuzioca, u popis spisa zavodi zapisnicar.

U popis spisa unose se pismena po redu prijema. Redni broj popisa ozna¢ava se na samom pismenu (podbroj). Pojedina
reSenja javnog tuzilastva doneta na samom pismenu, koje je uvedeno u popis spisa, ne dobijaju podbroj.

Listovi spisa oznacuju se teku¢im brojem crvenom olovkom u desnom gornjem uglu, od broja 1 i dalje, bez obzira na
podbroj. Broj lista upisuje se i u odgovarajuc¢u rubriku popisa spisa.

U popis spisa se po odobrenju postupajuéeg javnog tuzioca nece uneti razni izvestaji i drugi dopisi koji nisu od znacaja za
tok postupka, vec¢ Ce se odloziti u pomocéni spis.

Vraéene dostavnice, odnosno povratnice za li€no dostavljanje po kojima su dostavljene odluke, unose se kao prilog pod
rednim brojem odluke na koji se odnose i lepe se neposredno iza odluke. Dostavnice, odnosno povratnice oznaCavaju se
u gornjem desnom uglu.

Ulaganje pismena u omot spisa

Clan 125

Pismena koja se odnose na predmet u toku, ulazu se u omot spisa tog predmeta.

Pismena se ulazu u omot spisa i lepe redom kojim su uvedena u popis spisa tako da pismeno ranijeg datuma bude iznad
pismena kasnijeg datuma. Izuzetno, naredba za sprovodenje istrage i optuznica lepe se ispred ostalih spisa bez obzira na
datum prijema, Sto se konstatuje u primedbi popisa spisa.

Za svaki listi¢ lepi se samo jedan list pismena. Ako uz pismena ima priloga prethodno ¢e se medusobno spojiti.

Kada se upotrebe svi listi¢i jednog umetka, ulaze se drugi umetak koji se kanapom spaja sa prvim.



Prilozi koji se zbog obima ne mogu ulozZiti u spise drze se odvojeno. O tome se u predmetu sacinjava zabeleska.
Rukovanje predmetom

Clan 126

Svi javni tuzioci i zaposleni koji postupaju po predmetu, bez obzira na to da li rade u pisarnici ili za postupajuée javne
tuzioce, staraju se da se sa predmetima paZzljivo rukuje i da pismena budu uvek propisno uredena i zalepljena.

Javno tuzilastvo kome je dostavljen neureden predmet, vrati¢e ga radi uredivanja, javnom tuzilastvu od koga je predmet
primljen.

Rad na predmetima pod oznakom drugog upisnika ili pod drugim brojem istog upisnika

Clan 127

Ako se rad na predmetima nastavi pod oznakom drugog upisnika, ili pod drugim brojem istog upisnika, precrtava se na
omotu spisa ranija oznaka, a ispod nje se stavlja nova.

Precrtavanje ranije oznake vrsi se povlacenjem vodoravne crte preko ranije oznake, tako da ranija oznaka ostane i dalje
Citljiva.

U omotu u popisu spisa ispod poslednjeg upisa pod ranijom oznakom naznaava se nova oznaka predmeta, pod kojim ¢e
se ovaj dalje voditi. U tom slu€aju, redni brojevi upisa pojedinih pismena u omotu spisa ne poc€inju iznova, nego se dalje
nastavljaju.

Spajanje predmeta

Clan 128

Kada se vise predmeta spoje radi zajednickog odlu€ivanja, predmet koji je kasnije zaveden spaja sa ranije zavedenim
predmetom.

Na omotu zajedni¢kog predmeta oznacava se predmet koji je spojen radi zajedni¢kog odlucivanja.

Ako se jednom predmetu prilaze drugi samo radi uvida, onda ¢e se samo na omotu predmeta, kome se drugi prilaze,
oznaciti crvenom olovkom koji se predmet prilaze.

Ako se primeti da se radi o stvarima koje treba spojiti radi sprovodenja jedinstvenog postupka, upisni¢ar obavestava o
tome upravitelja pisarnice, a ovaj postupajuceg javnog tuzioca i glavnog javnog tuzioca.

Postupanje sa spojenim predmetima

Clan 129

Kada se vise predmeta spoji radi zajedni¢kog odlucivanja, onda se predmet po kome je kasnije pokrenut postupak, po
pravilu spaja sa predmetom po kome je postupak pokrenut ranije (zajednicki predmet).

Na omotu zajednitkog predmeta oznacava se predmet koji je spojen radi istovremenog postupanja, a ako na omotu
spojenog predmeta postoje kakve posebne oznake, prenose se na omot zajedni¢kog predmeta.

U popis spisa, odnosno elektronski popis spisa ranijeg predmeta, unosi se spojeni predmet pod narednim rednim brojem
popisa spisa. Ako su predmeti spojeni na pretresu, u popis spisa unosi se samo zapisnik. U oba slu€aja u rubrici za
primedbe naznacava se koji je predmet spojen radi zajedniCkog postupanja.

Ako se jednom predmetu prilaze drugi samo radi uvida, nece se postupiti na nacin predviden u st. 1. do 3. ovog ¢lana, vec
se na omotu predmeta, kome se drugi prilaze, oznaciti crvenom olovkom koji je predmet prilozen. Kada predmet bude
razdvojen ova oznaka se na omotu predmeta precrtava.

Postupanje sa odvojenim predmetima

Clan 130



Ako se pre okon¢anja postupka predmet razdvoji radi odvojenog postupanja, u odvojeni predmet ulazu se overeni prepisi
pismena, koji se odnose na oba predmeta, odnosno koji su potrebni samo za odvojeni predmet.

Na omot odvojenog predmeta prenose se i posebne oznake, koje se odnose samo na taj predmet. Iste oznake precrtavaju
se na omotu ranijeg zajedni¢kog predmeta.

Za odvojeni predmet sacini¢e se novi popis spisa.
Predaja predmeta u rad

Clan 131

Posto se izvrSe sve potrebne prethodne radnje u vezi sa formiranjem i uredivanjem predmeta, lice koje vodi upisnik
predaje predmet u rad na osnovu interne dostavne knjige.

Predaja predmeta glavnom javnom tuZiocu ili javnom tuZiocu koji postupa u predmetu i vraanje pisarnici evidentira se u
upisniku u rubrici za kretanje predmeta, odnosno u rubrici za napomene.

Pozivanje

Clan 132

Stranka i drugo lice pozivaju se u javno tuzilastvo koriS¢enjem odgovarajuéeg obrasca (poziv) prema vrsti predmeta i
svojstvu pozivanog lica ili na drugi nacin propisan zakonom. Svako lice se poziva posebno.

Na poziv se mora upisati broj predmeta, kao i li€no ime javnog tuzioca. Poziv potpisuje javni tuzilac, a za tacnost otpravka
odgovara upravitelj pisarnice, odnosno Sef odseka ili zaposleni koji je poziv popunio.

Pozivu se prilaze odgovarajuc¢i omot sa povratnicom, odnosno dostavnica, koji moraju biti jasno i potpuno ispunjeni.

Na povratnici, odnosno dostavnici, u gornjem desnom uglu ispod oznake predmeta stavlja se rok evidencije.
Postupanje sa odlukama

Clan 133

Odluka se dostavlja pisarnici radi evidentiranja kroz upisnik u koji upisni¢ar unosi podatke vezane za odluku i rasporeduje
je zaposlenima koji dalje postupaju po njoj.

Na izvornik odluke stavlja se otisak Stambilja sa zabeleSkom o otpremanju.
Predmet se odlaze u evidenciju do vra¢anja dostavnica i povratnica o prijemu odluke i isteka roka za zalbu.

Po zavrSetku ovih radnji pisarnica postupa u skladu sa naredbom postupaju¢eg javnog tuzioca.
Hitni predmeti

Clan 134

Pritvorske i druge hitne predmete, pisarnica je duzna da odmah unese u upisnik i preda u rad javhom tuziocu.
Hitni predmeti se vidno ozna¢avaju oznakom "HITNQO", uz koju se navodi rok. Na hitnost, odnosno na postojanje roka,
posebno ¢e se upozoriti glavni javni tuZilac ili postupajuci javni tuzilac.

Postupanje pisarnice po nalogu postupajuceg javnog tuzioca

Clan 135

Kad pisarnica posle donete odluke primi predmet od postupajuéeg javnog tuzioca, postupa po njegovom nalogu -
dostavnoj naredbi.

Dostavna naredba sadrzi opis svih radnji koje pisarnica treba da izvrsi.

Zaposleni u pisarnici, koji je izvrSio pojedinu radnju sacinjava beleSku, upisuje datum izvr§enja radnje i potpisuje beleSku.



Obavezna sadrzina akata koje upucuje javno tuzilastvo

Clan 136

Akti koje javno tuzilaStvo upucuje drugim organima, pravnim ili fiziCkim licima, treba da sadrze zaglavlje u gornjem levom
uglu.

Zaglavlje sadrzi: Mali grb, naziv Republike Srbije, naziv javnog tuziladtva, oznaku predmeta, datum i sediSte javnog
tuzilastva. Ispod toga stavljaju se po¢etna slova imena i prezimena lica koje obraduje predmet i zapisni€ara, odnosno
daktilografa.

Adresa organa i pravnog lica kome se akt upucuje, sadrzi njegov pun naziv i sediste.

Adresa primaoca fizickog lica sadrzi njegovo ime i prezime, ulica i broj i mesto u koje se akt Salje, ako u mestu u koje se
akt Salje nema poste, u adresi treba naznaciti broj i mesto zadnje posSte. Ako se akt dostavlja elektronskim putem, umesto
adrese moze se naznaciti adresa elektronske poste.

Ispod adrese, sa leve strane, treba kratko naznaciti sadrzinu akta, a zatim se stavlja oznaka veze sa aktom primaoca, ako
je ta veza postojala.

Na mestu gde se akt potpisuje, navodi se funkcija potpisnika akta, ispod toga njegovo ime i prezime i na tome mestu se
overava pe€atom javnog tuzilastva.

Akti javnog tuzilaStva mogu biti potpisani elektronski, u skladu sa propisima koji ureduju elektronski potpis i elektronski
dokument.

Ako se uz akt koje javno tuzilastvo upucuje drugom subjektu nalaze prilozi, na kraju akta sa leve strane moze se kratko
naznaciti o kojim prilozima se radi.

Upisivanje podataka u upisnik

Clan 137

Odmah po prijemu predmeta od postupajuceg javnog tuzioca, ili posle otpremanja akta, upisni€ar upisuje potrebne
podatke u upisnik, a zatim dalje postupa prema naredbi postupajuceg javnog tuzioca.

Obaveze lica ovlaséenog za otpremanje posiljke

Clan 138

Lice odredeno za otpremanje poSiljke duzno je da prilikom otpreme proveri da li je u svakom predmetu pripremljenom za
otpremu postupljeno po dostavnoj naredbi, da li su poSiljke pravilno adresovane, da li sadrze dostavnice i priloge, da li su
primerci otpravka uredni i Citki i da li je izvrSeno propisano sravnjivanje sa izvornikom.

Lice odredeno za otpremanje poSiljke ¢e stavljanjem datuma i potpisa potvrditi otpremu poSiljke, a zatim vratiti spis
upisnicaru.

Dostavna knjiga za mesto i postu i kontrolnik postarine

Clan 139

Lice odredeno za otpremu poSiljaka, vodi dostavnu knjigu u koju upisuje sve posiljke koje otprema. Odvojeno se vodi
dostavna knjiga za mesto od dostavne knjige za postu.

Radi evidentiranja i pravdanja utroSka postanskih maraka vodi se kontrolnik postarine.
Dostavljanje

Clan 140

Dostava javnotuzilackih pismena ucesnicima u postupku vrsi se u skladu sa odredbama procesnih zakona.

Javnotuzilacka pismena se dostavljaju neposredno u javnom tuzilastvu, putem poste, drugog pravnog lica registrovanog
za dostavljanje pismena, policije, po javnotuzilackom dostavljacu ili na drugi nacin u skladu sa zakonom.



Javnotuzilacki dostavlja¢ dostavlja pismeno licu kome se dostavljanje ima izvrsiti, svakog dana na radnom mestu u radno
vreme ili u stanu od 7 do 22 ¢asa. U drugo vreme i na drugom mestu, dostavljanje se moze izvrsiti na osnovu posebne
odluke javnog tuzilastva, odnosno naloga javnog tuzioca. Primalac moze da zahteva od javnotuzilaCkog dostavljaca da
mu pokaze posebnu odluku javnog tuzilaStva, odnosno nalog javnog tuZioca.

U slu€aju sumnije, javnotuzilacki dostavlja¢ moze traziti od lica koja se zateknu na mestu na kome bi dostavu trebalo
izvrSiti da dokazu svoj identitet. Ako ta lica odbiju da pruze dokaz o identitetu, javnotuzilacki dostavlja¢ moze zatraziti
pomoc¢ policije radi utvrdivanja njihovog identiteta.

Postupanje sa dostavnicama i povratnicama

Clan 141

Vraéene dostavnice i povratnice po kojima je dostava izvrSena, po pravilu se odmah ulazu u predmet.

U javnim tuzilastvima sa ve¢im obimom poslova dostavnice i povratnice kada su uredno uru€ene, mogu se drzati slozene
po datumima rokova i ro€iSta u posebnom ormanu sa posebnim brojem pregrada, a uoCi nastupanja roka ulazu se u
predmet.

U pogledu neurucenih ili nepravilno urucenih poziva i drugih pismena, postupa se odmah po prijemu bez obzira na rok
predevidencije i evidencije.

Dostavnice i povratnice o uru€enju odluka i drugih pismena ulazu se u predmete i lepe neposredno iza odluke na koju se
odnose.

Rokovnik predmeta

Clan 142

Predmeti za koje je utvrdeno da se u pisarnici drze u evidenciji do odredenog roka, stavljaju se u rokovnik predmeta.

Rokovnik predmeta sastoji se iz fascikli u koju se predmeti stavljaju prema poslednjem danu roka i rednom broju. Umesto
fascikli mogu se koristiti posebni ormani sa pregradcima.

Upisnicar je duzan da na dan pre isteka roka, predmet preda u rad postupaju¢em javhom tuziocu. Ako je po predmetu
stiglo kakvo pismeno pre isteka roka, predmet ¢e se odmah predati u rad.

Nadzor nad spisima i drugim materijalima

Clan 143

U toku radnog vremena spisi i drugi materijali ne smeju se ostavljati bez nadzora.

Stambilji, pedati i Zigovi drze se tako da budu pristupa&ni samo onome ko njima rukuije.

Po zavrSetku radnog vremena, spisi, drugi materijali, pecati, zigovi i Stambilji, drze se u zaklju€anim kasama, ormanima ili
stolovima.

Obnavljanje spisa

Clan 144

Ako se pojedini spisi predmeta izgube, a ni posle detaljne pretrage se ne mogu pronadi ili se uniste, ili tako oStete da su
neupotrebljivi, pokrenuée se postupak za njihovo obnavljanje.

Obnavljanje spisa sprovodi se po pravilima vanparniénog postupka, shodnom primenom odredaba koje ureduju ponistaj
isprava.

Ako su u pitanju predmeti po kojima je postupak u toku, postupak za obnavljanje pokrece sud reSenjem po sluzbenoj
duznosti ili po predlogu javnog tuzioca.

Kada su u pitanju predmeti po kojima je postupak pravnosnazno okon&an, postupak za obnavljanje pokreée se samo ako
postoji opravdan javni ili pravni interes. ReSenje o tome donosi sud po sluzbenoj duznosti ili na zahtev stranke.



U slu€ajevima gubitka ili oSte¢enja dela ili kompletnog spisa koji se ¢uva u elektronskom obliku, vrsi se njegovo
obnavljanje koris¢enjem informaciono-komunikacionih tehnologija.

Postupak obnavljanja nece se pokrenuti ako je protekao rok do koga se u skladu sa propisima €uvaju takvi spisi.
Postupak obnavljanja spisa

Clan 145

Obnavljanje spisa predmeta po kojima je postupak u toku vrsi postupajuci javni tuzilac, a obnavljanje spisa predmeta po
kojima je postupak okonc&an vrSi javni tuzilac koga odredi glavni javni tuzilac.

Obnavljaju se samo oni spisi u predmetu koji su od bitnog znacaja za postupak.

Spisi predmeta se obnavljaju na osnovu prepisa nestalih, oSte¢enih ili unistenih spisa kojima raspolazu sud, u€esnici u
postupku ili javno tuzilastvo, podataka iz upisnika i pomo¢nih knjiga, a po potrebi i na osnovu saglasnih izjava ucesnika u
postupku. Ako o pojedinim radnjama nema podataka, a izjave uesnika u postupku nisu saglasne, te radnje ¢e se ponoviti
ako nije bila doneta prvostepena odluka.

Ucesnici u postupku se obavestavaju samo o nestanku onih spisa po kojima je postupak u toku i ujedno pozivaju da
donesu sve prepise podnesaka, zapisnika, odluka i drugih pismena kojima raspolazu.

Predlog za obnavljanje spisa

Clan 146

Predlog za obnavljanje spisa predmeta po kojem je postupak u toku ili je pravnosnazno okoncan, kao i sve radnje u
postupku obnavljanja, upisuju se pod istim brojem u upisnik u kome je zaveden izgubljeni, oSteéeni ili unisteni spis.

Posle donetog reSenja kojim se odreduje obnavljanje, predmet se uvodi pod novim rednim brojem u odgovarajuci upisnik.
Arhiviranje

Clan 147

Predmet je kona€no reSen u javnom tuzilastvu kada je odluka po odredenom predmetu doneta i otpremljena, odnosno
kada je otpremljeno obavestenje o donetoj odluci.

Posle donoSenja pravosnazne odluke po pojedinim predmetima postupajuéi javni tuzilac pregleda spise i odreduje
arhiviranje predmeta, a upisni¢ar na omotu spisa oznacava rok ¢uvanja.

Shodna primena propisa o kancelarijskom poslovanju u organima drzavne uprave

Clan 148

Ako ovim pravilnikom nije drukg¢ije odredeno, na rad pisarnice shodno ¢e se primenjivati propisi o kancelarijskom
poslovanju u organima drzavne uprave.

Postupanje sa otpadom i reciklaza

Clan 149

Glavni javni tuzilac je duzan da organizuje postupanje sa papirom koji predstavlja otpad.

Papir koji predstavlja otpad, pre odnoSenja iz prostorija javnog tuzilastva mora biti uniSten do granice nemogucnosti
reprodukovanja sadrzine dokumenata.

Kad god je to moguce, papir koji predstavlja otpad dostavlja se lokalnim centrima u kojima se vrSi reciklaza, saglasno
obavezi propisanoj zakonom koji ureduje upravljanje otpadom.

XVII POSTUPANJE SA PRIVREMENO ODUZETIM PREDMETIMA | STVARIMA OD
VREDNOSTI



Nacin postupanja

Clan 150

Sa privremeno oduzetim predmetima i stvarima od vrednosti koje javna tuzilaStva primaju u vezi sa krivicnim i drugim
postupkom, javno tuzilastvo postupa na sledeci nacin:

1) oduzeti predmeti ili predmeti pronadeni kod okrivljenog za koja se ne zna Ciji su, zavode se u knjigu oduzetih predmeta;

2) oduzeti predmeti koji se prema posebnim propisima ne predaju nadleznom organu predaju se na ¢uvanje zaposlenom
koji je rasporedom poslova odreden za njihovo ¢uvanje u skladu sa propisima o depozitima;

3) oduzeti novac, vrednosni papiri ili dragocenosti koji se koriste u predistraznom i istraznom postupku kao dokaz, ¢uvaju
se u racunovodstvu javnog tuzilastva u kasi. Ako nemaju ovu svrhu dostavljaju se na ¢uvanje depozitnom mestu, odnosno
uplacuju na racun depozita;

4) stvari za koje je nesumnjivo da pripadaju oSte¢enom, a koje nije potrebno zadrzati kao dokaz u postupku, vratice se
oste¢enom uz potvrdu o povraéaju;

5) oruzje, eksplozivne stvari, opojne droge, lako zapaljive stvari i otrovi, predaju se na Cuvanje policiji;

6) privremeno oduzeti predmeti mogu do odluke po krivi€noj prijavi ostati kod organa koje je predmete privremeno
oduzeo, po odobrenju glavnog javnog tuzioca, odnosno javnog tuZioca;

7) privremeno oduzeti predmeti mogu se poveriti na Cuvanje pravnom licu koje se bavi skladiStenjem roba, ako njihovo
cuvanje nije moguce u javnom tuzilastvu, dok ¢e se novac u domacoj i stranoj valuti, vrednosni papiri i dragocenosti od
zlata i plemenitih metala predati depozithom mestu, odnosno uplatiti na racun depozita.

Primanje, Cuvanje, rukovanje i unistavanje predmeta upisanih u knjigu oduzetih predmeta sprovodi se prema odredbama
ovog pravilnika kojima se ureduje depoziti.

Privremeno oduzeti predmeti nakon potvrdivanja optuznice predaju se sudu, a ako se stvari ne nalaze u javnom tuzilastvu
u smislu stava 1. tacka 7) ovog €lana, javno tuzilastvo je duzno da obavesti pravno lice da predmete dostavi sudu i
preduzece potrebne mere provere da li su oduzeti predmeti predati sudu.

Nacin postupanja sa digitalnom imovinom

Clan 151

Javno tuzilastvo duzno je da sve vrste digitalne imovine koja se privremeno oduzima u krivicnom i drugom postupku,
uklju€ujuci kriptovalute, digitalne tokene i druge elektronske vrednosti, uredi i evidentira u odvojenu knjigu oduzetih
digitalnih predmeta.

Privremeno oduzeti digitalni predmeti Cuvaju se na sigurnim raCunarskim sistemima ili nosa¢ima podataka koji se ¢uvaju u
posebnim uslovima, u skladu sa propisima o informacionoj bezbednosti, uz kontrolu i nadzor lica odgovornog za
upravljanje digitalnim depozitima u javnom tuzilastvu.

Ako se utvrdi da digitalna imovina pripada oSte¢enom, a nije potrebna kao dokaz u postupku, ona se vra¢a ostecenom, uz
potpisivanje potvrde o povracaju i upis u registar oduzetih predmeta.

Ako se digitalna imovina koristi kao dokaz u postupku, sve promene stanja na digitalnim nov€anicima ili tokenima moraju
biti evidentirane i prijavljene u skladu sa propisima o upravljanju depozitima.

Digitalna imovina koja je privremeno oduzeta i koja nije potrebna kao dokaz u krivicnom postupku, moze se preneti na
¢uvanje odgovornim pravnim licima koja su ovlaSc¢ena za skladi$tenje digitalnih tokena i kriptovaluta.

Nakon potvrdivanja optuznice, sve privremeno oduzete digitalne imovine predaju se sudu, a ako se imovina ne nalazi u
javnom tuzilastvu, organ koji je oduzeo imovinu obavestava ovlaSéeno pravno lice da predmete dostavi sudu.

Depoziti

Clan 152

Sredstvima depozita finansijski i materijalno posluje se na osnovu naredbe glavnog javnog tuzioca, odnosno javnog
tuzioca.



Ako prilikom prijema nekog iznosa ili predmeta ne postoji naredba u smislu stava 1. ovog ¢lana, zaposleni na ovim
poslovima ¢e zahtevati da se takva naredba izda, a ako ne postoji predmet, osnovace se u tu svrhu novi predmet koji ¢e
se upisati u upisnik "R".

Sva primanja i izdavanje gotovog novca i drugih vrednosti upisuju se u propisanoj knijizi.

Na omotu spisa stavlja se beleSka o izvrS§enom polaganju i primanju navodeci broj depozitnog kartona ili rednog broja
dnevnika za negotovinska primanja, a izvestaji o promenama i stanju sredstava depozita lepe se hronoloskim redom na
posebnom kartonu ulozenom u predmet.

Privremeni depoziti

Clan 153

Privremeni depoziti obuhvataju sredstva koja su namenjena da se odmah ili u kracem roku upotrebe u odredenu svrhu
(predujam za vestacenje i sl.).

Evidencija o primanju i izdavanju gotovog novca i drugih vrednosti

Clan 154

Gotov novac i druge vrednosti primaju se i izdaju uz popunjenu priznanicu, odnosno potvrdu koje se ¢uvaju kao nov€ana
dokumenta ili se registruju uz potpis primaoca u odgovarajucoj rubrici propisanih knjiga i evidencija.

Cuvanje gotovog novca i drugih vrednosti

Clan 155

Gotov novac i druge vrednosti koji su predmet depozita uvaju se na odgovaraju¢em depozitnom mestu ili racunu
depozita.

Privremeno ¢uvanje gotovog novca

Clan 156

Gotov novac primljen u toku dana, uplatice se odmabh ili sledeé¢eg radnog dana na racun depozita, a izuzetno na
privremeni racun kod Narodne banke Srbije, osim ako glavni javni tuzilac, odnosno javni tuzilac nalozi da se gotov novac
Cuva u kasi u javnom tuzilastvu, ali ne duze od 30 dana.

Privremeno ¢uvanje isprava i dragocenosti

Clan 157

Po nalogu glavnog javnog tuzioca, odnosno javnog tuzioca u kasi u javnom tuzilastvu mogu se ¢uvati do 30 dana i
negotovinski depozitni papiri od vrednosti, dragocenosti, strana valuta, Stedne dinarske i devizne knijizice i druge isprave
za koje nije propisano da se upisuju u popis isprava.

Primanje dragocenosti i drugih predmeta

Clan 158

Primljene dragocenosti i druge predmete popisuje i procenjuje komisija koju odreduje glavni javni tuzilac. Komisija se
sastoji od tri ¢lana od kojih je jedan obavezno zaposleni na poslovima depozita.

Komisija je duzna da tacno popise primljene predmete po komadima, serijskom i drugom broju ako postoji, koli€ini, tezini,
obliku i sl. tako da se iskljuci svaka moguc¢a zamena. Zapisnik o popisu sastavlja se u dva primerka od kojih se jedan
ulaze u odgovarajuci predmet, a drugi u omot u koji se stavljaju propisane vrednosti.

Ako iz bilo kojih razloga komisija ne moze sama da popiSe i proceni predmete, angazovace se sudski vestak.
Dragocenosti se procenjuju prema trziSnoj vrednosti na dan prijema u javnom tuzilastvu.

TroSkove procene utvrduje glavni javni tuzilac, odnosno javni tuzilac i istovremeno odreduje ko ¢e ih snositi.



Primanje finansijskih instrumenata

Clan 159

Finansijski instrumenti kao predmet depozita primaju se na taj nacin, Sto se sacinjava popis i navode sledeci podaci:
drzava u kojoj je finansijski instrument izdat, ime i naziv izdavaoca finansijskog instrumenta, oznaka serije i broja
finansijskog instrumenta i nominalni iznos na koji glasi vrednosni papir.

Primanje isprava

Clan 160

Isprave i finansijski instrumenti popisuju se navodenjem njihovog svojstva, izdavaoca, datuma i mesta izdavanja i drugih
podataka.

Isprave se evidentiraju po komadima bez oznake vrednosti.
Primanje strane valute

Clan 161

Ako je predmet depozita strana valuta, u popisu ¢e se navesti naziv drzave u kojoj valuta vredi kao zakonsko sredstvo
pla¢anja, nominalna vrednost na koju nov€anica glasi, kao i oznaka serije i broj nov€anice.

Sredstva strane valute primljena u javnom tuzilastvu uplati¢e se na raCun deviznog depozita ako glavni javni tuzilac,
odnosno javni tuzilac, u zavisnosti od potrebe izvodenja dokaza (uvid, pregled, brojanje), ne odluci drugacije.

Oznacavanje primljenih vrednosti, dragocenosti i isprava

Clan 162

Primljene vrednosti, dragocenosti i isprave koje se Cuvaju u kasi u javnom tuzilastvu ili predaju na ¢uvanje kod depozitnog
mesta, stavljaju se u posebne omote na kojima se sa spoljne strane stavlja oznaka predmeta, broj depozita pod kojim su
zavedene u evidenciju depozita i kra¢a specifikacija sadrzaja omota.

Zajedno sa predmetima depozita u omot se stavlja zapisnik o popisu i proceni.
Izdavanje gotovog novca i vrednosti

Clan 163

Gotov novac i vrednosti koje se Cuvaju u kasi u javhom tuzilastvu, na racunu depozita kod banke ili kod depozitnog mesta,
izdaju se samo na osnovu pismene naredbe glavnog javnog tuzioca, odnosno javnog tuzioca i na nacin kako on odredi.

Isplata gotovog novca u veéim iznosima ili u manjim iznosima, ako to lice kome se isplacuje novac zahteva, po pravilu,
vrSi se postom ili u banci, a isplata gotovog novca u manjim iznosima moze se izvrsiti i u javnom tuzilastvu. Gotov novac
koji se nalazi na racunu depozita isplacuje se odgovaraju¢im nalogom.

Vrednosti se izdaju neposredno vlasniku, odnosno korisniku, uz potpis u knjigu vrednosti, odnosno preko poste ili javnog
tuzilastva na Cijem podrucju vlasnik, odnosno korisnik ima prebivaliste.

Gotov novac i vrednosti privremeno se izdaju, radi kori§¢enja kao dokaza u postupku, na revers koji se ulaze u
odgovarajuc¢i omot. Revers se ponistava kada se vrati privremeno izdati predmet.

Redovni depozit

Clan 164

Predmet redovnog depozita moze biti gotov novac, negotovinske vrednosti i drugi predmeti Ciji viasnik, odnosno korisnik
nije poznat.

Redovni depoziti primaju se i daju na Suvanje depozitnom mestu na osnovu naredbe glavnog javnog tuzioca, odnosno
javnog tuzioca.



Depozitna mesta su:

1) Narodna banka Srbije u Beogradu, za plemenite metale (zlato i platinu) i za predmete koji su izradeni od tih metala
(zlatnici i sl.), bez obzira da li su u prometu kao sredstvo pla¢anja;

2) filijala Narodne banke Srbije u sediStu javnog tuzilastva, odnosno njena najbliza filijala ili druga banka, koje su u skladu
sa propisima ovlas¢ene za Cuvanje depozita;

3) drugo lice koje je reSenjem nadleznog organa odredeno kao Cuvar depozita.
Predaja dragocenosti depozitnom mestu

Clan 165

Dragocenosti se predaju na Cuvanje depozitnom mestu po izvrSenom popisu i proceni u zape¢aéenom omotu na kome se
sa spoljne strane naznaCava naziv depozita, oznaka predmeta i upozorenje da se prepis zapisnika o popisu i proceni
nalazi u omotu. Na omotu, pored mesta gde je stavljen pecat, stavljaju se potpisi ¢lanova komisije koja je zapecatila omot.

Dragocenosti koje se odnose na isti depozit stavljaju se zajedno u isti omot.
Postupanje sa efektivnim stranim novcem i devizama

Clan 166

Ako su predmeti depozita efektivni strani novac i devize, postupa se u skladu sa deviznim propisima.

Ako se u depozit preda efektivni strani novac u zape¢aéenom omotu, primenjuju se shodno odredbe ovog pravilnika koje
se odnose na postupanje sa dragocenostima.

Potvrda o preuzimanju zapec¢a¢enog omota

Clan 167

U javnom tuzilastvu se €uva potvrda o preuzimanju zapeCa¢enog omota sa dragocenostima, efektivnim stranim novcem,
koju izdaje depozitno mesto.

Ako depozitno mesto zatrazi da mu se prilikom izdavanja depozita sa naredbom vrati potvrda, javno tuzilastvo ¢e potvrdu
vratiti, a u raCunovodstvu javnog tuzilastva ¢e se ostaviti overen prepis potvrde.

Naziv depozita

Clan 168

Svaki depozit ima svoj naziv u kome se oznacava pravna stvar na koji se odnosi (nadlezno javno tuzilastvo, broj predmeta
u javnom tuzilastvu, naziv okrivljenog i dr.).

Rukovanje depozitima i promena depozitnog mesta

Clan 169

Javno tuzilastvo rukuje depozitima neposredno ili preko depozitnog mesta. Radi izvrSenja pojedinih radnji koja se odnose
na rukovanje depozitima, javno tuzilastvo preuzima predmet depozita od depozitnog mesta. Zaposleni u javnom tuzilastvu
duzan je da obavi odredene radnje istog dana po prijemu predmeta od depozitnog mesta i o tome podnese izvestaj
glavnom javnom tuZiocu, odnosno javnom tuziocu. Ako se odredena radnja nije mogla izvrsiti istog dana, primljeni
predmet predaje se zaposlenom u javnom tuzilastvu koji vodi evidenciju depozita radi privremenog Cuvanja u kasi u
javnom tuzilastvu. U tom slu€aju, predmet se evidentira kao privremeni depozit.

Ako dode do promene depozitnog mesta, naredbom glavnog javnog tuzioca, odnosno javnog tuzioca, naredice se
dosadasnjem depozithom mestu da prenese depozit novom depozitnom mestu. U naredbi ¢e se navesti da ¢e javno
tuzilastvo dostaviti izvod stanja depozita sa svim potrebnim zabeleSkama i drugim podacima koji su potrebni za
odmeravanje troskova.

Naredba iz stava 2. ovog ¢lana izdaje se i ako dode do promene nadleznosti javnog tuzilastva, a depozitno mesto ostaje
isto. U tom sluc€aju, odredic¢e se samo prenoSenje depozita na nadlezno javno tuzilastvo.



Resenje o izdavanju depozita

Clan 170

Depoziti se izdaju na osnovu reSenja glavnog javnog tuzioca, odnosno javnog tuzioca.

ResSenje iz stava 1. ovog Clana sadrZi opis predmeta koji se izdaje, broj predmeta u javnom tuZilastvu, naziv i broj
depozita, ime i prezime lica od koga je predmet privremeno oduzet i ime i prezime lica kome se depozit izdaje.

ReSenje iz stava 1. ovog Clana dostavlja se depozitnom mestu preko javnotuzilackog dostavlja¢a ili preporu¢enom
postom.

Izdavanje negotovinskih depozita

Clan 171

Depozitno mesto izdaje negotovinske depozite ovlaS¢enim pravnim ili fizickim licima po reSenju javnog tuzilastva,
neposredno ili postom.

Ako su predmeti izdavanja dragocenosti, javno tuzilastvo ¢e po pravilu narediti depozitnom mestu da predmet depozita
vrati javnom tuzilastvu radi neposrednog izdavanja.

Ako se iz zapeCacenog omota izdaju pojedini predmeti, glavni javni tuZilac, odnosno javni tuzilac ¢e posebnim reSenjem,
depozitnom mestu naloziti da mu se vrati zape€acéeni omot.

Omot iz stava 3. ovog €lana otvara komisija koju obrazuje glavni javni tuzilac, a izdvojeni predmeti predaju se neposredno
i potvrda o tome se ulaZe u predmet.

Ako se delimi¢no izdaju dragocenosti, u postoje¢em popisu predmeta, obelezavaju se tekuci brojevi izdvojenih predmeta
sa napomenom da su izdvojeni, koji potpisuju svi ¢lanovi komisije koja je izvrSila izdvajanje.

Preostali predmeti, zajedno sa popisom ponovo se pecate i vracaju depozitnom mestu naredbom glavnog javnog tuzioca,
odnosno javnog tuzioca radi stavljanja u depozit.

Depoziti na €uvanju kod drugih lica

Clan 172

Ako je predmet depozita takav da usled posebnih svojstava ili veli€ine nije pogodan za ¢uvanje u javnom tuzilastvu
odrediée se njegovo ¢uvanje kod odredenog pravnog lica, kao ¢uvara predmetnog depozita. Glavni javni tuzilac, odnosno
javni tuzilac reSenjem odreduje Cuvara depozita.

Pre nego $to se poveri predmet depozita odredenom Cuvaru, izvrSice se popis i procena predmeta depozita i o tome
sastaviti zapisnik u tri primerka od kojih ¢e se jedan uloziti u odgovarajuci predmet, drugi predati Cuvaru zajedno sa
predmetom depozita, a tredi priloziti u dokumentaciju koja se vodi u raunovodstvu javnog tuzilastva.

Cuvar kome je poveren na &uvanje predmet depozita, isti moZe izdati samo na osnovu re$enja glavnog javnog tuzioca,
odnosno javnog tuzioca i na nacin kako je u reSenju odredeno.

ReSenjem kojim se odreduje izdavanje depozita utvrdi¢e se troskovi koji su nastali usled ¢uvanja depozita i ko je duzan da
ih naknadi.

Vodenje evidencije i popis depozita

Clan 173

Poslovne knjige i ostale evidencije depozita u javnom tuzilaStvu vode se u skladu sa posebnim propisima.
Javno tuzilastvo vrsi redovan popis depozita, najkasnije do 15. januara za prethodnu godinu.
Glavni javni tuzilac moze naloZziti pregled i popis depozita i u toku godine, ako oceni da je to potrebno.

Popis depozita izvrSi¢e se obavezno u slu€aju primopredaje funkcije glavnog javnog tuzioca novom glavnom javnom
tuziocu.



XVIII NACIN VODENJA EVIDENCIJE

Podaci o kojima se vode evidencije

Clan 174

Podaci koji su od znacaja za rad javnog tuzilastva upisuju se u upisnike, pomocéne knjige i druge evidencije koji se vode u
elektronskom obliku putem racunarskog programa za automatsko vodenje predmeta, osim ako u javnom tuzilastvu ne
postoje za to potrebni tehnicki i drugi uslovi, u kom slu€aju se vode u obliku knjige.

Upisnike i pomocéne knjige vode zaposleni koji rade u pisarnici.

Upisnici i pomoéne knjige sastoje se od potrebnog broja listova sa propisanim obrascima, koji su uvezani u knjigu sa
tvrdim koricama. Na korici se stavlja oznaka upisnika ili pomoc¢ne knjige i godina na koju se odnosi.

Upisnici u elektronskom obliku oznacavaju se istim slovnim ili brojéanim oznakama kao i upisnici koji se vode u obliku
knjige.

Obrasci upisnika odStampani su u prilogu ovog pravilnika i ¢ine njegov sastavni deo.

Obrasci i na¢in vodenja pomoc¢nih knjiga (¢lan 187) i drugih evidencija blize se ureduju aktom Vrhovnog javnog tuzZioca.
Evidencija o rukovodenju postupkom

Clan 175

U javnim tuzilastvima vodi se evidencija o rukovodenju predistraznim i krivicnim postupkom.

Evidencija sadrzi osnovne podatke o dogadajima i licima povodom kojih se vodi postupak, o primljenim obavestenjima,
preduzetim radnjama, odlukama javnog tuzioca i presudama i reSenjima postupajucih sudova.

Vrste upisnika

Clan 176
U javnom tuzilastvu vode se sledeci upisnici:
1. Upisnik za punoletne ucinioce krivi¢nih dela "KT"
. Upisnik za nepoznate ucinioce kriviénih dela "KTN"
3. Upisnik za maloletne ucinioce krivic¢nih dela "KTM"
4. Upisnik za ostale krivicne predmete "KTR"
b. Upisnik za inicijative i obrazlozeno misljenje povodom inicijative za podnosSenje zahteva za zastitu zakonitosti, predmete u KTR-I"
drugostepenom postupku po zalbi na reSenje, kao i predmete po vanrednim pravnim lekovima
6. Upisnik predmeta u drugostepenom krivicnom postupku "KTZ"
7. Upisnik za predmete po inicijativima za podnoSenje zahteva za zastitu zakonitosti javnog tuzioca Vrhovnog javnog ) .
tuzilastva KTZ
8. Upisnik za predmete u kojima je primenjeno odlaganje krivicnog gonjenja ili odbacena krivi¢na prijava (¢lan 283. i ¢lan KEO"
284. stav 3. Zakonika o krivicnom postupku)
9. Upisnik za privredne prestupe "KP"
10. Upisnik za predmete privrednih prestupa u drugostepenom postupku "KPZ"
11. Upisnik za evidenciju oduzetog novca "KDP-I"
12. Upisnik za evidenciju oduzetih predmeta "KDP-II"
13. Upisnik za upravne predmete po predlozima za podnoSenje zahteva za preispitivanje sudske odluke (¢lan 49. Zakona o T
upravnim sporovima)
14. Upisnik za predmete po tuzbama javnog tuzioca Vrhovnog javnog tuzilastva u upravnom sporu (¢lan 11. Zakona o T

upravnim sporovima)

15. Upisnik za prekr$ajne predmete "PT"

16. Upisnik za prekrSajne predmete po inicijativama zahteva za za$titu zakonitosti po kojima postupa javni tuzilac Vrhovnog

! vt x "pTZ"
avnog tuzilastva

17. Upisnik za gradanske predmete "GT"
18. Upisnik za gradanske predmete po predlozima za podnoSenje zahteva za preispitivanje pravnosnazne sudske presude "GT-I"

(Clan 421. Zakona o parni¢nom postupku)

19. Upisnik za gradanske premete po revizijama "GT-II"




20. Upisnik za ostale gradanske predmete "GTR"
21. Upisnik za administrativne predmete i akte "A"
22. Upisnik za predmete sa oznakom stepena tajnosti "DRZAVNA TAJNA" "DT"
23. Upisnik za predmete sa oznakom stepena tajnosti "STROGO POVERLJIVO" "SpP"
P4. Upisnik za predmete sa oznakom stepena tajnosti "POVERLJIVO" "p"
25. Upisnik za predmete sa oznakom stepena tajnosti "INTERNO" "
26. Upisnik za personalne poslove "PS"
27. Upisnik za finansijsko-materijalne poslove "R"
28. Upisnik za pravna lica kao ucinioce krivi¢nih dela "KTPL"
29. Upisnik predmeta u drugostepenom krivicnom postupku protiv pravnih lica "KTZPL"
30. Upisnik o zahtevima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup informacijama od javnog znacaja "PI"
31. Upisnik o opste obaveznom uputstvu Vrhovnog javnog tuzioca, obaveznom uputstvo za rad i postupanje u pojedinim "o
predmetima i drugim hijerarhijskim odlukama neposredno viSeg javnog tuzilastva
2. Upisnik za predmete o sporazumu o priznanju krivicnog dela "SK"
83. Upisnik za predmete po Zakonu o oduzimanju imovine proistekle iz krivicnog dela "OIK"
B4. Upisnik za predmete medunarodne pravne pomoci i medunarodne saradnje "MP"
35. Upisnik upucenih (izlaznih) zamolnica za pruzanje medunarodne pravne pomoci u krivicnim stvarima "MPPI"
36. Upisnik primljenih (ulaznih) zamolnica za pruzanje medunarodne pravne pomoci u kriviénim stvarima "MPPU"
37. Upisnik za naredbe o sprovodenju istrage "KTI"
38. Upisnik za naredbe o sprovodenju istrage protiv nepoznatog ucinioca krivicnog dela "KTNI"
39. Upisnik za prigovor oSte¢enog "KTPO"
40. Upisnik za prigovor osumnji¢enog i njegovog branioca u istrazi "KTPI"
41. Upisnik za prigovor oSte¢enog u predmetima posebnog odeljenja viSeg javnog tuzilastva za suzbijanje korupcije o "KTPOKo"
kojima odluku donosi javni tuzilac apelacionog javnog tuzilastva
42. Upisnik za prigovor osumnji¢enog i njegovog branioca u istrazi u predmetima viSeg javnog tuzilastva - posebno "KTPIKo"
lodeljenje viSeg za suzbijanje korupcije o kojima odluku donosi javni tuzilac apelacionog javnog tuzilastva
43. Upisnik za podnet optuzni akt i predlog za izricanje mere bezbednosti "KTO"
44. Upisnik za sporazume o svedocenju okrivljenog "SOK"
45. Upisnik za sporazume o svedo€enju osudenog "SOS"
46. Upisnik za primenu Zakona o spre€avanju nasilja u porodici "Npt"
47. Upisnik o odrzanim sastancima i postupanju Grupe za koordinaciju i saradnju za spreCavanje nasilja u porodici "Npt1"
48. Upisnik za prenos i razmenu informacija i podataka sa Evropskom jedinicom za pravosudnu saradnju - EVRODZAST u nEn
\Vrhovnom javnom tuzilastvu
49. Upisnik za predmete po Zakonu o rehabilitaciji "K-Reh"
0. Upisnik Posebnog odeljenja za borbu protiv visokotehnoloskog kriminala Viseg javnog tuzilastva u Beogradu (posebno | | .
javno tuzilastvo) za punoletne ucinioce krivi¢nih dela KTVTK
51. Upisnik Posebnog odeljenja za borbu protiv visokotehnoloskog kriminala ViSeg javnog tuzilaStva u Beogradu (posebno "KTNVTK"
javno tuzilastvo) za nepoznate u€inioce krivi€nih dela
52. Upisnik Posebnog odeljenja za borbu protiv visokotehnoloskog kriminala ViSeg javnog tuzilastva u Beogradu (posebno "KTRVTK"
javno tuzilastvo) za ostale krivicne predmete
3. Upisnik Posebnog odeljenja za borbu protiv visokotehnoloSkog kriminala ViSeg javnog tuzilastva u Beogradu (posebno KTIVTK"
javno tuzilastvo) za naredbe o sprovodenju istrage
b4. Upisnik Posebnog odeljenja za borbu protiv visokotehnoloSkog kriminala ViSeg javnog tuzilastva u Beogradu (posebno KTNIVTK"
javno tuzilastvo) za naredbe o sprovodeniju istrage protiv nepoznatog ucinioca krivicnog dela
5. Upisnik Posebnog odeljenja za borbu protiv visokotehnoloskog kriminala Viseg javnog tuzilastva u Beogradu (posebno |, .
javno tuzilastvo) za podnet optuzni akt i predlog za izricanje mere bezbednosti KTOVTK
56. Upisnik Posebnog odeljenja za borbu protiv visokotehnoloskog kriminala ViSeg javnog tuzilaStva u Beogradu (posebno
javno tuzilastvo) za predmete u kojima je primenjeno odlaganje krivicnog gonjenja ili odbagena krivi¢na prijava (€lan 283.1 |"KEOVTK"
Clan 284. stav 3. Zakonika o kriviénom postupku)
57. Upisnik Posebnog odeljenja za borbu protiv visokotehnoloskog kriminala ViSeg javnog tuzilaStva u Beogradu (posebno "SKVTK"
javno tuzilastvo) za predmete o sporazumu o priznanju krivi¢énog dela
58. Upisnik Posebnog odeljenja za borbu protiv visokotehnoloSkog kriminala ViSeg javnog tuzilastva u Beogradu (posebno "OIKVTK"
javno tuzilastvo) za predmete po Zakonu o oduzimanju imovine proistekle iz krivicnog dela

Clan 177
U viSem javnom tuZilastvu - posebnom odeljenju za suzbijanje korupcije, vode se sledeci upisnici:
1. Upisnik za punoletne ucinioce krivi¢nih dela "KTKo"
2. Upisnik za nepoznate ucinioce krivicnih dela "KTNKo"
3. Upisnik za ostale krivicne predmete "KTRKo"




4. Upisnik za predmete u kojima je primenjeno odlaganje krivicnog gonjenja ili odbacena krivi¢na prijava (€lan 283. i ¢lan "KEOKo"
284. stav 3. Zakonika o krivicnom postupku)

b. Upisnik o oduzetom novcu "KDPKo-I"
6. Upisnik o oduzetim predmetima "KDPKo-

"

7. Upisnik za predmete o sporazumu o priznanju krivicnog dela "SKKo"
8. Upisnik za predmete po Zakonu o oduzimanju imovine proistekle iz kriviénog dela "OIKKo"
9. Upisnik za naredbe o sprovodenju istrage "KTIKo"
10. Upisnik za naredbe o sprovodenju istrage protiv nepoznatog ucinioca krivicnog dela "KTNIKo"
11. Upisnik za podnete optuzne akte "KTOKo"

"KT" upisnik

Clan 178

U "KT" upisniku evidentiraju se podaci o punoletnim licima prijavljenim od strane policije ili drugih drZzavnih organa, kao i
od strane drugih lica, ako glavni javni tuzilac ili lice koje on odredi utvrdi da iz sadrzine krivicne prijave i prilozenih dokaza
postoji osnov sumnje da su izvrSila kriviéna dela za koje se gonjenje preduzima po sluzbenoj duznosti, kao i podatke o
primljenim obavestenjima, preduzetim radnjama, odlukama javnog tuzioca i postupajucih sudova.

"KTR" upisnik

Clan 179

U "KTR" upisniku evidentiraju se predstavke u smislu ¢lana 65. ovog pravilnika, izvestaji i drugi podnesci drzavnih organa,
napisi u javnim glasilima i drugim izvorima saznanja o dogadajima od znacaja za rad javnog tuzilastva, krivicne prijave
koje po svojoj sadrzini o krivicnom delu i u€iniocu nisu podesne za "KT" upisnik, kao i krivicne prijave i predlozi za
reSavanje sukoba nadleznosti podneti Vrhovnom javnom tuzilastvu i apelacionim javnim tuzilastvima.

"KEO" upisnik

Clan 180
U "KEO" upisniku evidentiraju se predmeti u kojima je primenjeno odlaganje krivicnog gonjenja (¢lan 283. Zakonika o

krivicnom postupku) ili odbacena krivicna prijava (€lan 284. stav 3. Zakonika o krivicnom postupku).

Ako postupajudi javni tuzilac u predistraznom postupku donese odluku o odlaganju krivicnog gonjenja, pre preduzimanja
prve radnje na omot spisa stavlja dostavnu naredbu da se predmet prevede u "KEO" upisnik.

Nakon dostavne naredbe, upisni¢ar predmetu dodeljuje "KEO" broj, koji se na omotu spisa i u "KT" upisniku u vidu
napomene upisuje kao "KEO VEZA".

U "KEQO" upisnik upisuju se sve preduzete radnje u vezi odlaganja krivicnog gonjenja.

U slu€aju neispunjenja zakonskih uslova za donoSenje reSenja o odbacivanju krivi¢ne prijave primenom odlaganja
krivicnog gonjenja (€lan 283. Zakonika o krivicnom postupku), postupajuci javni tuzilac ¢e o razlozima saciniti sluzbenu
beleSku, a na omotu spisa staviti dostavnu naredbu da se predmet iz upisnika "KEO" prevede u "KT" upisnik u koji e se
upisivati sve dalje preduzete radnje.

Nakon donoSenja reSenja o odbacivanju krivi¢ne prijave primenom odlaganja krivicnog gonjenja iz ¢lana 283. Zakonika o
krivicnom postupku i €lana 284. stav 3. Zakonika o krivicnom postupku, predmet se smatra reSenim i u "KEO" i u "KT"
upisniku.

"KTPL" upisnik

Clan 181
U "KTPL" upisniku evidentiraju se prijavljena pravna lica, kao i kretanje predmeta do zavrSetka postupka.
Evidencija prijavljenih odgovornih lica u tim pravnim licima upisuje se u "KT" upisnik, dok se na omotu "KTPL" spisa, ispod

dodeljenog broja, upisuje broj "KT" veze, a preduzete radnje u odnosu na sva lica u predmetu upisivace se samo u
"KTPL" upisnik.




"SK" upisnik

Clan 182

Evidencija o podnetim predlozima i zaklju€enju sporazuma o priznanju krivicnog dela upisuje se u "SK" upisnik.

Ako tokom krivicnog postupka javni tuzilac, okrivljeni ili njegov branilac predloZe zaklju€enje sporazuma o priznanju
krivicnog dela, postupajuéi javni tuzilac na omot spisa stavlja dostavnu naredbu da se predmet ima prevesti u "SK"
upisnik.

Nakon dostavne naredbe, upisni¢ar predmetu dodeljuje "SK" broj, koji se na omotu spisa i u "KT" upisniku u vidu
napomene upisuje kao "SK VEZA".

U "SK" upisnik upisuju se sve preduzete radnje i odluke u vezi primene sporazuma o priznanju krivi¢énog dela.

Ako sud donese reSenje kojim se sporazum o priznanju krivicnog dela odbacuije ili odbija, predmetu se oduzima "SK" broj,
a sve dalje preduzete radnje upisuju se u "KT" upisnik.

Ako sud donese reSenje kojim se sporazum o priznanju kriviénog dela usvaja, po pravnosnaznosti ovog reSenja, predmet
se smatra reSenim i u "KT" i u "SK" upisniku.

"Npt" upisnik

Clan 183

U "Npt" upisniku evidentiraju se podaci iz ¢lana 32. stav 7. Zakona o spre€avanju nasilja u porodici (podaci o licu za koje
je predloZeno produzenje hitnih mera, podaci o produzZenju hitnih mera, podaci o podnoSenju tuzbe za odredivanje mera
zastite od nasilja u porodici, vrstu mere zastite od nasilja u porodici Cije se odredivanje trazi, podatke o odluci suda
povodom tuzbe za odredivanje mere zastite od nasilja u porodici i podatke o produzenju i prestanku mere zastite od
nasilja u porodici).

"KTKo" upisnik

Clan 184

U "KTKo" upisniku evidentiraju se podaci o punoletnim licima prijavljenim od strane policije ili drugih drzavnih organa, kao
i od strane drugih lica, ako glavni javni tuzilac ili lice koje on odredi utvrdi da iz sadrzine krivi¢ne prijave i priloZzenih dokaza
postoji osnov sumnje da su izvrsila krivicna dela za koje se gonjenje preduzima po sluzbenoj duznosti, kao i podatke o
primljenim obaves$tenjima, preduzetim radnjama, odlukama javnog tuzioca i postupajucih sudova.

Upisnik "KTRKo"

Clan 185

U "KTRKo" upisniku evidentiraju se izvestaji i drugi podnesci drzavnih organa, napisi u javnim glasilima i drugim izvorima
saznanja o dogadajima od znacaja za rad javnog tuzilastva, kao i kriviCne prijave koje po svojoj sadrzini o krivicnom delu i
uciniocu nisu podesne za "KT" upisnik.

"E" upisnik

Clan 186

U Vrhovnom javnom tuzilaStvu vodi se poseban "E" upisnik za prenos i razmenu informacija i podataka sa Evropskom
jedinicom za pravosudnu saradnju - EVRODZAST.

Pomocéne knjige

Clan 187

U javnim tuziladtvima mogu se voditi pomocne knjige:

1) primopredajna knjiga za unutrasnju dostavu;



2) prijemna knjiga za postu;

3) dostavna knjiga za postu;

4) knjiga izdatih spisa iz arhive;

5) dnevnik sluzbenih putovanja;

6) knjiga dezurstava;

7) knjiga rasporeda procesnih obaveza i sluzbenih radniji;
8) knjiga dodeljenih i razduzenih predmeta;

9) evidencija predmeta po slozenosti.
Vodenje upisnika i pomoénih knjiga

Clan 188

Upisnici i pomocne knjige vode se zasebno za svaku vrstu predmeta i za svaku kalendarsku godinu.
Upisnicar, pre upisa novog predmeta, proverava da li ve¢ postoji predmet formiran po istoj stvari i uz konsultaciju sa
postupajuéim javnim tuziocem odreduje ili novi broj predmeta ili primljene spise zdruZuje sa ve¢ postoje¢im brojem.

Imenik

Clan 189

Za upisnike za koje se predvida da e broj predmeta godiSnje biti ve¢i od 200, obavezno se vodi imenik.
U javnom tuzilastvu sa manjim obimom poslova moZe se za viSe upisnika voditi jedan zajednicki imenik.
Podaci u imenik unose se istovremeno sa upisom predmeta u upisnik.

Imenici se vode u elektronskom obliku putem racunarskog programa za automatsko vodenje predmeta, a u javnim
tuzilastvima u kojima ne postoje potrebni tehnicki i drugi uslovi za vodenje imenika u elektronskom obliku, imenici se vode
u u povezanim knjigama sa posebnim listovima za svako slovo azbuke.

U jednoj knjizi imenika moze se upisati viSe godina. U tom slu€aju, na poCetku svake godine, kod pojedinog slova,
obelezava se crvenom bojom oznaka novog godista.

Ako se u jednom predmetu postupak odnosi na viSe lica, svako lice upisace se u imenik posebno.

U imenik se upisuje naziv organa ili pravnog lica, odnosno prezime i ime lica na koje se postupak odnosi, ili u Cijem se
interesu vodi, a moze se upisati i njegovo sediSte, odnosno prebivaliste.

Ako se upisnik vodi u elektronskoj formi, imenik se vodi na nacin i u skladu sa racunarskim programom za automatsko
vodenje predmeta.

Nacin unosenja podataka u upisnike i pomo¢ne knjige

Clan 190

Upisnik i pomoéne knjige vode se u elektronskom obliku, putem radunarskog programa za automatsko vodenje predmeta,
u skladu sa ¢lanom 93. ovog pravilnika.

Ako u javnom tuzilastvu ne postoje potrebni tehnicki i drugi uslovi za vodenje upisnika i pomo¢nih knjiga u elektronskom
obliku, podaci koji se unose u upisnik i pomocéne knjige, piSu se hemijskom olovkom ili mastilom i itko. Privremene
beleske upisuju se olovkom, a briSu se kada postanu bespredmetne.

Ako je neki predmet ili podatak u predmetu pogreSno upisan u evidenciju u elektronskom obliku, greSka se ispravlja uz
obaveznu zabelesku u raCunarskom programu za automatsko vodenje predmeta.

Ako je neki predmet ili podatak pogreSno upisan u evidenciju u obliku knjige, precrtace se ceo upis, a u rubrici
"napomena" zabelezi¢e se mastilom: "pogresan upis". Pogresni upisi u pojedinim upisima upisnika i pomo¢nih knjiga
ispravljaju se tako $to se preko teksta pogreSnog upisa povuce tanka vodoravna crta olovkom u boji na nacin da precrtani



tekst ostane cCitak i unese podatak o tacnom upisu.

Izmene i ispravke podataka u upisnicima i pomo¢nim knjigama vrSe se odmah po uo¢avanju greske.
Obelezavanje konaéno resenog i arhiviranog predmeta

Clan 191

Ako se evidencija vodi u elektronskom obliku putem raCunarskog programa za automatsko vodenje predmeta, kada nema
osnhova za dalje postupanje javnog tuzilastva predmet se oznaéava kao "OKONCAN PREDMET".

U slu€aju da se evidencija vodi u obliku knjige, kada nema osnova za dalje postupanje javnog tuZiladtva redni broj tog
predmeta zaokruzuje se u upisniku crvenom olovkom.

Ako predmet treba arhivirati dobija oznaku "ARHIVIRAN" putem raCunarskog programa za automatsko vodenje predmeta,
odnosno znakom kvadrata obelezava se redni broj predmeta koji se stavlja u arhivu.

U arhivu se mogu stavljati samo pravnosnazno okoncani predmeti.
Pregled upisnika i pomo¢nih knjiga

Clan 192

Glavni javni tuzilac ili lice koje on odredi, duzan je da najmanje jednom godiSnje pregleda sve upisnike i pomoc¢ne knjige
da bi se obezbedilo pravilno i uredno vodenje upisnika, pomoénih knjiga i drugih evidencija. Svaki pregled zabeleZice se u
rubrici napomena kod poslednjeg upisanog predmeta.

Pregled obuhvata i proveru da li su podaci iz odredenog predmeta azurno, taéno i potpuno evidentirani.
Prilikom pregleda naredice se i ispravljanje zapazenih nedostataka i da¢e se potrebna uputstva za rad, a o izvrSenom
pregledu sacini¢e se i zapisnik.

Zaklju€ivanje upisnika

Clan 193

Upisnici se zakljuCuju na kraju godine. Zaklju€ivanje se vrsi tako $to se posle poslednjeg upisanog rednog broja stavlja
konstatacija koja sadrzi slede¢e podatke: dan, mesec i godinu zaklju€enja, redni broj poslednjeg upisanog predmeta.

Ovu konstataciju potpisuju vodilac upisnika i glavni javni tuzilac ili javni tuzilac koga on odredi.

Ako se upisnik vodi u elektronskoj formi, zaklju€uje se na nacin i u skladu sa svojstvima racunarskog programa za
automatsko vodenje predmeta koji se koristi.

Konstatacija o zaklju€enju elektronskog upisnika mora se odStampati.

Vodenje drugih upisnika, pomoénih knjiga i evidencija povodom opsteg obaveznog
uputstva Vrhovnog javnog tuzioca

Clan 194

Radi postizanja jednoobraznosti, prilikom izdavanja opSteg obaveznog uputstva, Vrhovni javni tuzilac moze naloziti da se
vode i drugi upisnici, pomoéne knjige i evidencije.

XIX ARHIVSKI MATERIJAL
Arhivska grada i dokumentarni materijal

Clan 195

Arhivska grada i dokumentarni materijal Cuvaju se u javnom tuzilastvu, u skladu sa propisima koji ureduju arhiviranje.

Odabiranje bezvrednog dokumentarnog materijala iz arhivske grade



Clan 196

Nakon isteka roka ¢uvanja, predmeti, odnosno bezvredni dokumentarni materijal se odabira iz arhivske grade i popisuje
radi izdvajanja.

Izdvojeni bezvredni dokumentarni materijal, moze se unistiti samo na osnovu pismenog odobrenja nadleznog javnog
arhiva.

Postupak nakon odabiranja bezvrednog dokumentarnog materijala iz arhivske grade

Clan 197

Odabiranje arhivske grade i izdvajanje bezvrednog dokumentarnog materijala iz arhivske grade se vrsi u roku od godine
dana od dana isteka utvrdenog roka €uvanja na osnovu akta glavnog javnog tuZioca koji sadrzi:

- imenovanje komisije za izdvajanje predmeta predvidenih za uniStavanje;
- naznacenje perioda za koji se bezvredni dokumentarni materijal izdvaja;

- rok do kada komisija treba da izvrSi saCinjavanje popisa bezvrednog dokumentarnog materijala koji se predlaze za
izdvajanje u odnosu na svaki pojedinacni upisnik iz koga se izdvaja materijal i dostavljanje obavestenja i spiskova
nadleznom javnom arhivu za davanje pismenog odobrenja za unistavanje;

- rok u kome se ima izvrsiti uniStavanje nakon dobijanja pismenog odobrenja za unistavanje;
- nacin unistavanja;

- rok do kada se glavnom javnhom tuziocu nakon dobijanja pismenog odobrenja nadleznog javnog arhiva za unistavanje,
dostavlja zapisnik o izvrSenom uni$tavanju sa spiskovima uni$tenog bezvrednog dokumentarnog materijala.

UniStavanje se vrSi seCenjem, paljenjem ili na drugi nacin kojim se u potpunosti otklanja moguénost da sadrzina spisa
predvidenih za unistenje bude dostupna neovlaséenim licima.

Komisija za izdvajanje predmeta predvidenih za unistavanje

Clan 198

Izdvajanje predmeta predvidenih za uniStavanje vrsi komisija od tri ¢lana koje odreduje glavni javni tuZilac.
Postupanje komisije

Clan 199

Komisija za uniStavanje spisa vrsi uvid u svaki upisnik koji se vodi u javnom tuzilastvu i na osnovu njega izdvaja svaki
predmet kome je istekao rok ¢uvanja.

U slu€aju dileme o roku ¢uvanja na osnovu podataka iz upisnika, komisija je duzna da izvrSi uvid u sporni predmet i na
osnovu toga odluci da li se radi o predmetu koji moze da se izdvoji ili ne.

Za svaki izdvojeni predmet, nakon dobijanja pismenog odobrenja nadleznog arhiva, u upisniku se u rubrici "napomena”,
pecatom, ili hemijskom olovkom stavlja oznaka "izdvojeno", ispod koje se upisuje broj i datum naredbe za izdvajanje i
potpis ¢lana komisije koji je predmet odredio za izdvajanje, odnosno uniStavanje.

Postupak sa dokumentacijom za trajno ¢uvanje

Clan 200

Arhivska grada, odnosno dokumentacija koja je listom kategorija arhivske grade i dokumentarnog materijala odredena da
se Cuva trajno, predaje se nadleznom javnom arhivu posle isteka 30 godina od godine nastanka.

Primopredaja arhivske grade

Clan 201



Odluku o predaji arhivske grade nadleznom javnom arhivu, donosi glavni javni tuzilac, uz prethodnu saglasnost nadleznog
javnog arhiva.

Postupak primopredaje arhivske grade nadleznom javnom arhivu sprovodi se u skladu sa zakonom i drugim propisima.
Izvestaj komisije

Clan 202

Nakon predaje arhivske grade nadleznom javnom arhivu, komisija saCinjava izvestaj uz koji prilaze spiskove arhivske
grade koja je arhivirana.

XX NADZOR NAD PRIMENOM PRAVILNIKA

Clan 203

Nadzor nad primenom ovog pravilnika vrSi se u skladu sa zakonom.

XXI PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 204

Vrhovni javni tuzilac donece u roku od Sest meseci od dana stupanja na snagu ovog pravilnika akte iz lana 8. stav 1. i
¢lana 174. stav 6. ovog pravilnika.

Do donoSenja akata iz stava 1. ovog €lana, primenjivace se obrazac kojim se blize ureduje izgled sluzbene legitimacije i
znacke, kao i obrasci i nacin vodenja pomo¢nih knjiga i drugih evidencija propisani aktima Vrhovnog javnog tuzioca,
donetim u skladu sa Pravilnikom o upravi u javnom tuzilastvu ("Sluzbeni glasnik RS", br. 110/09, 87/10, 5/12, 54/17, 14/18
i 57/19).

Clan 205
Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o upravi u javnom tuzilastvu ("Sluzbeni glasnik RS", br.
110/09, 87/10, 5/12, 54/17, 14/18 i 57/19).

Clan 206

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom glasniku Republike Srbije".

Prilozi, koji su sastavni deo ovog pravilnika, objavljeni u "Sl. glasniku RS", br. 10/2025, mozete pogledati OVDE
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