TECT ITPOBEPE

OIIIITA ®YHKIHNOHAJIHA KOMIIETEHIHNJA: TUTUTAJIHA IMCMEHOCT
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WINDOWS

. Y mupextopujymy Documents nanpasutu dacuukiy (Folder) mong umenom ,,Naredbe’”’.

VY mupexropujymy ,, Naredbe’’ HammpaBUTH HOBU TEKCTYATHH JTOKYMEHT I0JT UMEHOM
,,TecT™.

[Tonecutn BpeMe ayToOMaTCKOT raiiema MOHUTOpa Ha 45 MUHYTa U XapIMCcKa Ha caT
BpEMEHa.

Temy (m3rnen) Windowsa nonecutu Ha Classic.

[TocraButu hopmar 6pojeBa, BaslyTa, BpeMeHa U JaTyMa Ha CPICKHU (JIATUHUYHN)
[ToxpeHyTH KOMaHIy KOH30JIy M U3JIMCTATH CBE apaMeTpe 3a MPEKHU aJanTep
[Tonecutn pezonyuunjy expana Ha 1024x768 nukcena

HanpasuTu npeuniy Ha pagHoj nospiuaH (desktop) 3a nupexropujym ,,ReSenja’”’
[To 3aBpiIeTKY CBUX 3aJaTaKa HalpaBUTH KOMHU]y TUPEKTOpHUjyMa ,,ReSenja’’ca cBum
JIOKYMEHTUMA y HheMy Ha paaHoj nmoBpiiuHu (desktop), u mpenmenoBatu ra y,,Resenja
—kopija’’.

VY 3aceOHOM MPO30py MPHUKA3aTH CBE padyHape KOjU ce Halla3e Ha JIOKATHO) MPEXKH.

WORD

OtBoputn HOBH aokymMeHT y Word 2003, u cauyBatu ra y c¢acmukau (Folder-y)
,,Naredbe’’ mog umenom ,,1°’

[Tonecutn y Word 2003 MepHe jequHUIIE HA IEHTUMETPE.

MapruHe cTpaHHIle TOASCUTH Ha 2 IICHTUMETPA ca CBaKe CTPaHe U MOJECUTH CTPAHUILY
na OyJie ToJIOKEHa.

Hanucatu 10 npousBosbHUX peunt poHTOM Arial, Bennuune 10, moaBy4eHe.

Hanmcatu cBoje nme 1 nipe3ume u jorr 10 npousBosbHUX peun poHToM Times New
Roman, Bennuune 12.

Hammcatu 10 npousBosbHuX peun pontoM Tahoma, Bennunne 14, 3atum 60jy ciioBa
MIPOMEHUTH Y I[PBEHY, ca LIPHOM MOJIJIOTOM HCIOJ TUX CJIOBA.

Otkynatu peu ,,Google’’n o1 Te peun KpeupaTy HHTEPHET Be3y, TaKo Ja BOAHM Ha
MHTEpHET ajipecy www.google.com.

YMeTHYTH HyMepHuCame CTpaHHIIA TaKo Ja ce OpOjeBU Halla3e Ha BPXY CTPAHMIIA ca
JIECHE CTpaHe

OtBoputu HOBU okyMeHT y Word 2003, u cauyBatu ra y aupextopujymy Resenja mon
HMEHOM ,,2°’

Ha modetky npB cTpaHuile HOBOT JOKyMEHTa YMETHYTH Tabeiy ca 5 kojioHa u 10
penoBa, MUPHUHE KOJOHE 3 cm, LIEHTpUpaHy Ha CPEIMHY CTPaHHUIIE.



21. OxBHp OKO TpBE KOJIOHE MOCTABUTHU Ha JeOJpUHY 1.5 pt, a Kao mo3aguHCKy 00jy
CTaBUTH XKYTY.

22.V npyroj KOJOHHU IOCTAaBUTHU MOpaHame TeKCTa IIEHTPATHO U 110 BUCHHU U IIUPHUHU.

23. 3a tpehy kosony npomeHuTH GoHT y Arial, Benmuuune 10

24. O6jenuuuTH cBe henuje y 4eTBPTOj KOJIOHU M TIOCTABUTH CMEP KyIlamkha TeKCTa
BEPTHKATHO, IICHTPATHO 110 BUCUHU W ITUPHUHU O] BpXa Ka JTHY.

25. TleTy KOJIOHY M3/IBOJUTH OJ1 OCTaTKa Tabee U MPEMECTUTH HCIol Tabere

26. Ilpemectutu Kypcop Word-a Ha Ipyry CTpaHUILy, 3aTUM TOJICTUTH CaMO IPYTY
CTpaHUILy Ha TPU KOJIOHE YjeHaueHe IUPUHE.

EXCEL

27. OtBoputn HOBH nokyMeHT y Excel 2003, u cauyBatu ra y aupexropujymy Resenja
O]l UMEHOM ,,3”’

28. Ilopecutn mmpuHy npBux net konoHa Ha 130 piksela, u npBux 10 penosa Ha 30
piksela.

29. YOKBUPHUTH MIPBUX MET KOJIOHA M JIECET PeoBa y Tabely, TaKo /1a CIIOJballliha HBHIA
Oyne nmyHa ne0Jba TUHU]aA , @ YHYTPAIIhE MyHE TaHKE JINHU]E

30. 3a cBe henuje y mpoBj KOJIOHU YHYTap YOKBHpPEHE Ta0ese mocTaBUTH (opMaTt Ha
TEKCTYaJIHU , IOPAaBHAKE Ca JIEBE CTPaHE MO MIMPHHHU, [ICHTPATHO 10 BUCHHH, &
MO3aINHY XyTe 00je

31. 3a cBe henuje y Apyroj KOJIOHHU yHyTap YOKBUpPEHE Tabene NocTaBuTu popmar Ha
Opoj4aHy, TOpaBHaWkE IIEHTPAITHO MO IUPUHHM, IIEHTPATHO 110 BUCHHH, 0€3 JAenrmMania, a
Mmo3ajuHy 3ejeHe 6oje.

32. 3a cBe henuje y Tpehoj KoJIOHU yHyTap YOKBUpPEHE Tabese mocTaBuTH ¢hopMart Ha
JATYMCKH, ca OOJIMKOM XX.ime_meseca XXXX , [IOpaBHAbE JIECHO 110 IUPUHH,
LIEHTPAJTHO MO0 BUCUHH, a M033/IMHY LpBeHE 00je

33. ¥V "ekonuko henuja y qpyroj KOJOHHU HaIlMCaTy MOU3BOJbHE OpojeBe , a 3aTUM Y
nocneAmoj henuju ucte KojJoHe JoaaTH PYHKIH]Yy cyMe, Koja cabupa yrnucaHe
Opojese.

INTERNET

34. Ilponahu ¥ OTBOPUTH Ha padyHapy MHTEpHET mnpeTpaxuBau (browser) mo uzbopy
(Google Chrome, Mozilla Firefox, Internet Explorer mmu Hexu apyru). [Iponahu u
OTBOpUTH €ajT PemyOnuyKkor jaBHOT TYXHJIAIITBA M OTBOPUTH CTPAHUILY WHTEPHET
npesentanyje “KOHTAKT”, ca koHTakT nojanuMa PemyOauyukor jaBHOT TyKUJIAIITBa.



