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Р Е П У Б Л И К А   С Р Б И Ј А

ОСНОВНО ЈАВНО ТУЖИЛАШТВО У ВРБАСУ

Посл.бр. А 170/24

Датум:
. године




       

ВРБАС








ПИТАЊА УПИСНИЧАР
Посебне функционалне компетенције

Шифра кандидата

____________________
Време израде теста је 30 минута

Заокружите тачан одговор:
1. Послови у јавном тужилаштву обављају се на основу (члан 28 став 1 Правилника о управи у јавним тужилаштвима): 
А)  Програма и плана рада, који се сачињава за  сваку календарску годину посебно 
Б)  Програма и плана рада, који се сачињава свака  три месеца 
Ц)  Упутства непосредно вишег јанвог тужилаштва 

2. Шта обухватају административно- технички послови јавног тужилаштва који се  обављају у писарници (члан 32 став 2 Правилника о управи у јавним тужилаштвима):
А) вођење евиденција о кретању предмета

Б) сачињавање годишњих и повремених извештаја  о раду и архивирање предмета

Ц)  вођење уписника, пријем и отпремање поште,  вођење евиденције о кретању  предмета, вођење помоћних књига,  сачињавање  годишњих и  повремених  извештаја о раду  и архивирање  предмета

3. Како се  додељују предмети обрађивачима (члан 42 став 4 Правилника о управи у јавним тужилаштвима):
А) По правилу, према редоследу пријема и то тако  што се предмет  додељује  првом наредном  обрађивачу  предмета  са листе  обрађивача  сачињене  по азбучном  редоследу 

Б)  Према редоследу пријема

Ц)  Према редоследу пријема и то тако  што се предмет  додељује  првом наредном  обрађивачу  предмета  са листе  обрађивача  

4. Која обавештења радници писарнице  могу давати  грађанима (члан 63 став 2 Правилника о управи у јавним тужилаштвима):
А) Могу на основу података из уписника  давати само обавешtења  на која их овласти  јавни тужилац  или заменик  јавног тужиоца кога он одреди
Б) Могу давати изјаве о вероватном исходу поступка 
Ц)  Могу давати изјаве  о правилности судских и радњи других органа  или о одлукама суда  и ових органа

5. Ознака предмета се састоји од (члан 119 став 3 Правилника о управи у јавним тужилаштвима):
А) скраћеног назива уписника, редног броја уписа  и последња  два броја године  у којој је  писмено заведено у уписник   
Б) Скраћеног назива уписника     
Ц) Редног броја уписа  и последња  два броја године  у којој је  писмено заведено у уписник   

6. Како се уносеписмена у попис списа је (члан 119а став 2 Правилника о управи у јавним тужилаштвима): 
А) По реду пријема, хронолошки 
Б) Не води се попис списа
Ц) Уносе се само нека писмена 

7. КТПЛ уписник је  (члан 136 тачка 28 Правилника о управи у јавним тужилаштвима): 
А) Уписник  за правна лица као учиниоце кривичних дела 

Б) Уписник за  физичка лица као учиниоце кривичних дела 

Ц) Уписник  за одузимање  имовинске користи  проистекле  из кривичног дела 

8. Како писарница поступа по предмету који прими од обрађивача (члан 109 став 1 Правилника о управи у јавним тужилаштвима):
А) Поједине акте сврстава хронолошким редом
Б) Поступа по налогу обрађивача који је писмено означио у спису који остаје у јавном тужилаштву
Ц) поједине акте сврстава хронолошким редом и листове списа означи текућим бројем црвеном оловком у горњем десном углу од редног броја 1 и издвоји део предмета који остаје у тужилаштву од дела који се доставља и бележи шта је коме достављено 
9. Шта  представљају компетенције према Закону о државним службеницима ( члан  5а Закона)
А) Знања и вештине
Б) Способности које  поседује држани службеник
Ц) Скуп знања , вештина,  особина, ставова и  способности  које државни службеник  поседује, а који обликују његово  понашање  и воде постизању  очекиване радне  успешности  на радном месту

10. Уписници и помоћне књиге воде се (члан 142 Правилника о управи у јавним тужилаштвима):
А) За сваку календарску годину
Б)  За сваку врсту предмета 
Ц)  Воде се засебно  за сваку  врсту предмета  и за сваку календарску  годину

11. Сви заменици јавног тужиоца и запослени који поступају по предмету, без обзира на то да ли раде у писарници или за поступајуће заменике јавног тужиоца (члан 119г Правилника о управи у јавним тужилаштвима):
А) Старају се да се са предметима пажљиво рукује и да писмена буду увек прописно сређена и залепљена 

Б) Старају се да се са предметима пажљиво рукује
Ц) Нису у обавези да се старају о начину руковања са предметима нити њиховој уредности
12. Када је  предмет коначно решен  у јавном тужилаштву,  редни број  тог предмета (члан 145 став 1 Правилника о управи у јавним тужилаштвима):
А) заокружује се  у уписнику  хемијском оловком

Б) заокружује се у уписнику  црвеном оловком

Ц) заокружује се у уписнику било којом оловком

13. Напредовање државног службеника зависи од  (члан 10 став 1 Закона о државним службеницима):
А)  радне успешности и потреба државног органа
Б) од потреба државног органа
Ц) од радне успешности 

14. Да ли су  информације о раду државних службеника доступне јавности (члан 8 Закона о државним службеницима):
А)  нису доступне

Б) доступне су јавности  према закону којим се  уређује слободан приступ информацијама   од јавног значаја 

Ц) доступне су јавности по одобрењу  непосредног руководиоца

15. Када се сматра да је предмет коначно решен   у тужилаштву (члан 131 став 1 Правилника о управи у јавним тужилаштвима):
А) када је донета одлука
Б) када је отпремљено обавештење о донетој одлуци 
Ц)  када је одлука по одређеном предмету донета и отпремљена, односно када је  отпремљено  обавештење  о донетој одлуци  

Питања која ће се поставити кандидатима на разговору су:

1. Како се поступа са предметима где је изречена хитна мера?
2. Како се чува печат?

3. Поступак реконструкције списа
