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WINDOWS

VY nupekropujymy Documents nanpasutu daciukiny (Folder) moag umenom ,,Naredbe’’.

VY nupekropujymy ,, Naredbe’” HanpaBUTH HOBU TEKCTYyaTHH JOKYMEHT 0] KMEHOM
,,TecT®.

[TonecuTtu Bpeme ayTOMaTCKOT raiielha MOHUTOpa Ha 45 MUHYTa U XapHCcKa Ha caT
BpEMEHa.

Temy (u3rnex) Windowsa nogecutu Ha Classic.

[TocraButu popmar 6pojeBa, BaryTa, BpeMeHa U JaTyMa Ha CPIICKU (JIATUHUYHH )
[TokpeHyTH KOMaHy KOH30JIY M U3JIMCTATH CBE TApaMeTPe 3a MPEKHH aJanTep
[Monecutn pezomynnjy expana Ha 1024xX768 nukcena

HamnpaButu npeunity Ha paaHoj nospiiuau (desktop) 3a aupexropujym ,,Resenja’’
[To 3aBpIIeTKY CBUX 3a/1aTaka HANPAaBUTH KOIH]y JUPEKTOpUjyMma ,,Resenja’’ca ceum
JIOKyMEHTHMA Y leMy Ha pajiHoj noBpunau (desktop), u npeumenoaru ra y,,Resenja
— kopija”’.

VY 3aceOHOM IIPO30PY MPUKA3aTH CBE paduyHape KOjU Ce Haja3e Ha JIOKAITHO] MPEXKH.

WORD

OtBoputu HOBHM JokyMeHT y Word 2003, u cauyBatu ra y ¢aciukiu (Folder-y)
,,Naredbe’’ mog umeHom ,,1°’

ITonecutn y Word 2003 mepHe jeTuHHIIE HA LIEHTUMETPE.

MapruHe cTpaHulle MOJAECUTH Ha 2 IEHTUMETPA Ca CBaKe CTPAHE U MOJIECUTH CTPAHUILY
na OyJie oJIoKeHa.

Hanucaru 10 npousBosbHUX peun ¢poHTOM Arial, Bennuune 10, moaByueHe.

Hanucatu cBoje ume u npezume u jour 10 npousBosbHUX peun poHTOoM Times New
Roman, Beauuune 12.

Hanucaru 10 npousBosbHUX peun ¢ponToM Tahoma, Benuunne 14, 3atum 00jy cioBa
IIPOMEHUTH Y I[PBEHY, Ca LIPHOM IOJJIOTOM HCIIOJ TUX CJIOBA.

Otkyuatu peu ,,Google’’n o Te peun KpeupaTH HHTEPHET Be3y, TaKO J1a BOJAM Ha
MHTEpHET ajipecy www.google.com.

YMeTHYTH HyMepHcame CTpaHHIla Tako J1a ce OpojeBH Hajla3e Ha BpXY CTpaHUIIA ca
JIECHE CTpaHe

OtBoputu HOBHU H0KyMeHT Y Word 2003, u cauyBatu ra 'y aupextopujymy Resenja nmon
WMEHOM ,,2"’

Ha modetky npB cTpaHuliie HOBOT IOKyMEHTa YMETHYTHU Tabeiny ca 5 kosnoHa u 10
penoBa, KUPHUHE KOJIOHE 3 cm, IEHTPUPaHy Ha CPEIUHY CTPAHHULIE.

OxkBUp OKO MPBE KOJIOHE MMOCTABUTH HA JIe0bMHY 1.5 pt, a Kao mo3aauHCcKy 00jy
CTaBUTH JXKYTY.



22.Y 1pyroj KOJIOHM MOCTAaBUTH MOPAHAHkE TEKCTA EHTPAIHO U TI0 BUCHHHU U IIUPUHHU.

23. 3a Tpehy komony mpoMeHUTH GOHT y Arial, Benuunne 10

24. O6jenuuuTy cBe henuje y 4eTBpPTOj KOJOHU U MOCTABUTH CMEP Kyllamba TeKCTa
BEPTUKAJHO, [IEHTPAITHO 110 BUCUHU M UIMPUHU O] BpXa Ka JHY.

25. TleTy KOJIOHY M3IBOJUTH OJ1 OCTaTKa TaOeJIe U MPEMECTUTH UCIIO Tabese

26. IIpemectutu kypcop Word-a Ha ApyTy CTpaHUILy, 3aTUM MOJCITUTH CaMO JIPYTY
CTpaHMILy Ha TPU KOJIOHE yjeHAYCHE [INPHHE.

EXCEL

27. OtBoputu HOBH jokymeHT y Excel 2003, u cauyBatu ra y nupexkropujymy Resenja
moJ UMEHOM ,,3”’

28. Ilogecutu mwmpuHy npeux mnet koona Ha 130 piksela, u npeux 10 penoa na 30
piksela.

29. YOKBUPUTH NIPBUX MET KOJIOHA U JIECET peioBa y Tabelry, TaKo J1a CIoJballliha UBUIIA
Oyze myHa ne0sba IMHUja ,  YHYTPAIIhe MyHEe TAaHKE JIMHU]S

30. 3a cBe henuje y npoBj KOJIOHH YHYTap YOKBUpPEHE Tabesie MoCTaBUTH popMar Ha
TEKCTYaJIHH , IOPaBHAGE Ca JICBE CTPAHE 1O IUPUHH, IIEHTPAIHO IO BUCHHH, a
MO3aNHY XyTe 00je

31. 3a cBe henuje y Apyroj KOJIOHU yHYTap yOKBUpeHe TalOese NoCcTaBUTH (hopMaT Ha
Opoj4aHy, MOpaBHAKE IIEHTPAIHO MO MIMPUHH, IIEHTPAIHO IO BUCHHH, 0€3 AenumMana, a
MO3aJNHY 3eJeHe 00je.

32. 3a cBe henuje y Tpehoj K0JIOHM yHyTap YOKBUpPEHE Tabesne MocTaBUTH Gpopmar Ha
JaTYMCKH, ca 00JIMKOM XX.IMe_Meseca XXXX , MopaBHae JIECHO I10 [INPUHH,
[EHTPAJIHO 110 BUCHHH, a TM03aMHY L[pBeHE 00je

33. ¥V "ekonuko henuja y apyroj KOJIOHU HaIMCAaTH IOUW3BOJbHE OpojeBe , a 3aTUM Y
nociekoj hemuju ucre KojaoHe 1oaaTH GyHKIH]y cyMe, Koja cabupa ynucaHe
OpojeBe.

INTERNET

34. IIponahu u OTBOPUTH HA pauyHapy HHTEpHET mnpeTpaxkuBau (browser) mo uzoopy
(Google Chrome, Mozilla Firefox, Internet Explorer wiu neku npyru). [Iponahu u
OTBOPUTH c3aJT PemyOiauukor jaBHOI TY>KWJIAIITBA W OTBOPUTH CTPAHUILY HHTEPHET
npesenrtanuje “KOHTAKT”, ca koHTakT nojanuma PemyOauukor jaBHOT Ty KUJIaIITBa.



