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TECT ITPOBEPE

OIIIITA ®YHKIIMOHAJIHA KOMIIETEHIIUJA: JUT'UTAJIHA
IIMCMEHOCT

WINDOWS

VY nupexropujymy My Documents HanpaBuTH NOJAUPEKTOPHjYM IO UMEHOM
,Resenja”’.

VY nupekropujymy ,,Resenja’’ HanmpaBUTH HOBUTCKCTYaIHU JTOKYMEHT O]
UMEHOM TECT.

[Togecutn BpeMe ayTOMATCKOT raiiekha MOHUTOpa Ha 45 MUHYTa U XapAaucKa
Ha caT BpeMeHa.

Temy (u3rnex) Windowsa nonecutu Ha Classic.

[TocraButu hopmar 6pojeBa, BaslyTa, BpeMEHa U JJaTyMa Ha CPIICKU
(JTaTHHUYHN)

[ToxpeHyTH KOMaHly KOH30JIy U U3JIMCTATU CBE apaMeTpe 3a MPEKHU afanTep
[Tonecutn pezonyuujy ekpana Ha 1024X768 nukcena

HanpaButu npeunity Ha pajaHoj nospiiuau (desktop) 3a aupekropujym
,,Resenja”’

ITo 3aBpIIIeTKY CBHUX 3a/aTaka HaPaBUTH KOMH]y AUPEKTOpHjyMa ,,Resenja’’ca
CBHM JIOKyMEHTHMa y BeMy Ha pajaiHoj noBpiunau (desktop), u npenmeHoBatu
ray,,Resenja — kopija’’.

VY 3ace0HOM IpO30py MpHUKa3aTH CBE pauyHape KOjU Ce Hajla3e Ha JIOKAIHO)]
MPEXKH.

MICROSOFT WORD

OtBoputH HOBU JoKyMeHT y Microsoft Word, u cadyBatu ra y TUpeKTOpHjymy
Resenja mox umenowm ,,1°°

[Momecutn y Microsoft Word mepHe jenunuie Ha IEHTUMETPE.

Mapruse cTpaHuiie NOJAECUTH Ha 2 IEHTUMETpA ca CBaKe CTpaHe U MOAECUTH
CTpaHHIly J1a Oy/ie OJI0XKEHa.

Hamucatu 10 npousBossHEX peun hontom Arial, Benmnunne 10, monByueHe.
Hamnucaru 10 npousBosbHuX peun ¢pontom Times New Roman, Bennunne 13,
ca JECHIM HOPABH-AHEM.

Hamnucaru 10 npousBosbHuX peun ponTom Tahoma, Bennunne 14, 3atum 60jy
CJIOBa MMPOMEHHTH y LPBEHY, Ca IIPHOM TIOUTOTOM HCIOJ] TUX CJIOBA.

Otkynatu peu ,,Google’’u oa Te peun KperupaTi UHTEPHET Be3y, TaKO Jla BOJIU
Ha MHTEPHET azpecy WwWw.google.com.

YMeTHYTH HyMepHucame CTpaHHIla Tako Ja ce OpojeBH Halla3e Ha BPXY
CTpaHHIIa ca AEeCHE CTpaHe

OtBopuTH HOBU TokyMeHT y Microsoft Word, u caduyBatu ra y TupeKTOpujymy
Resenja nox umenowm ,,2”’



20. Ha moveTKy npB CTpaHHUIle HOBOT JTIOKYMEHTA YMETHYTH Tabeiry ca 5 KoJoHa U
10 penoBa, mmpuHe KoJI0HE 3 CM, IEHTPUPAHY HA CPEIUHY CTPAHHIIE.

21. OxBHUp OKO IIPBE KOJIOHE IMOCTaBUTH Ha JeOspuHy 1.5 pt, a kao mo3aguHcKy 00jy
CTaBUTH XKYTY.

22. Y npyroj KOoJOHH MOCTaBUTH MOPAaHAKE TEKCTa LIEHTPAIHO U 10 BUCHHH U
IMIMPHHHU.

23. 3a tpehy kosony npomenutu ¢pout y Arial, Benmuuune 10

24. O6jenunuTtu cBe henuje y 4eTBPTOj KOJOHU U MOCTABUTH CMEp Kyllama TeKCTa
BEPTUKAIHO, LIEHTPAIHO 110 BUCUHU U MIMPHHHU O] BpXa Ka JHY.

25. Tlety KOIOHY M3/IBOJUTH O] OCTaTKa Tabeie U MPEeMECTUTH UCIIO] Taberne

26. Ilpemectutu kypcop Microsoft Word -a Ha npyry cTpaHuily, 3aTHM ITOICIUTH
caMmo JIpyTy CTpaHHMIly Ha TPU KOJIOHE YjeHAYCHE IIUPHHE.

MICROSOFT EXCEL

27. OtBoputH HOBH A0KyMeHT y Microsoft Excel, u cauyBatu ra y
nupekTopujymy Resenja mog umenowm ,,3”’

28. IMogecuTn mmpuHy npBux net kojoxa Ha 130 piksela, u mpsux 10 penosa Ha
30 piksela.

29. YOKBUPUTH NPBUX €T KOJIOHA U JECET peioBa y Tabeily, Tako Jja CloJballlbha
uBHUIa OyJe myHa 1e0Jba IMHUja , a YHYTPallhe IMyHe TaHKe JIMHU]e

30. 3a cBe henuje y npoBj KOJOHU YHYTap yOKBUpeHe Tabene NocTaBUTH hopmat
Ha TeKCTYaJHHU , IOPaBHAE Ca JIEBE CTPaHe MO MIMPUHHU, LIEHTPAIHO IO
BHCHHHU, a MO3aJUHY KyTe 00je

31. 3a cBe henuje y 1pyroj KOJIOHU YHyTap YOKBUPEHE Tabese MOCTaBUTH popMaT
Ha OpojuaHy, MOpaBHaKE LIEHTPAJIHO 10 IHUPUHH, HEHTPAIHO MO0 BUCUHHU, 0€3
Jerumana, a no3ajguHy 3eneHe 0oje.

32. 3a cBe henuje y Tpehoj koyioHM yHYTap YOKBHpEHE Tabene mocTaButTu popmar
Ha JIATyMCKH, ca 00JHKOM XX.IME_Meseca XXXX , HOpaBHambe JIECHO I10
IIMPUHM, IIEHTPAJTHO 110 BUCUHH, a TT033JIMHY I[pBEHE 00je

33. Y nekonmko henuja y Apyroj KOJIOHH HAMMMCATH TIOW3BOJEHE OpOjeBe , a 3aTUM
y mociem0j henuju ucre koaoHe nofaTu GyHKIH]Y CyMe, Koja cabupa
ynucane Opojese.

INTERNET

34. [lponahn M OTBOpPUTH Ha padyHapy HWHTEpHET mperpaxkusau (browser) mo
u36opy (Google Chrome, Mozilla Firefox, Internet Explorer winu Heku apyrn).
[Iponahu u oTBOopuTH cajT PemyOmuykor jaBHOT TYXKMJIAIITBA U OTBOPUTHU
cTpanuily uHTepHeT mnpe3eHtanuje “KOHTAKT”, ca KoOHTakT mnonanuma
PenyOnauukor jaBHOT Ty KHJIalITBa.



