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JINCTA IIUTABA 3A TECTUPAIHE
OIIIITHX ®YHKIMMOHAJIHUX KOMIIETEHIIUJA JIPJKABHUX
CJIYXBEHUKA

OBJIACT JUT'UTAJIHA IIMCMEHOCT

WINDOWS

Y mupexropujymy Documents nanpasuti ¢pacuukiy (Folder) nox umenom ,,Naredbe™.

V nupextopujymy ,, Naredbe’’ HampaBUTH HOBH TEKCTYaJIHH JOKYMEHT O] UMEHOM
STCCT s

[ToaecuTH BpeMe ayTOMATCKOT rallielhba MOHMTOpA Ha 45 MUHYTA M Xap/MCKa Ha cat
BpEMEHa.

Temy (u3riex) Windowsa nogecutu Ha Classic.

IToctaButi opmat Gpojesa, BaslyTa, BpEMEHA U aTyMa Ha CPIICKH (JIAaTHHHUYHH)
[TokpeHyTH KOMaHIy KOH30Jy U M3JMCTAaTH CBE NapaMeTpe 3a MPEXHH ajantep
[Mopecutu pe3onyuujy expana Ha 1024x768 nukcena

HanpasuTu npeuniy Ha paaHoj nospumau (desktop) 3a nupekropujym ,,ReSenja’
ITo 3aBpIIETKY CBHMX 3a/laTaKa HAPaBUTH KOIHjy JUPEKTOpUjyMa ,,ReSenja’’ca ceum
JIOKYMEHTHMA y HeMy Ha pagHoj nospumau (desktop), u npeumeHoBatu ra y,,Resenja
— kopija™’.

Y 3ace6HOM MPO30py MPUKa3aTH CBE pauyHape KOj! Ce Hala3e Ha JIOKAIHOj MPEXKH.

WORD

Oteoputh HOBH JokymeHT y Word 2003-2007, u cauyBatu ra y dacuuknu (Folder-y)
,,Naredbe’’ moa umMeHom ,,1°’ :

IMonecutu y Word 2003 MepHe jequHMLIE HA LEHTUMETPE.

MapruHe cTpaHHULE MOAECUTH Ha 2 LIEHTUMETPA Ca CBaKe CTPAHE U MOJCCUTH CTPAHHULLY
Ja Oyae nojaoKeHa.

Hanucaru 10 npousBossHUX peurt ¢hoHTOM Arial, Bennuune 10, noaBy4eHe.

Hanwucaru cBoje ume U npesnme u jour 10 mponsBosbHUX peun ponrom Times New
Roman, Bennuune 12.

Hanucatu 10 npoussosbHuX peun ¢ontom Tahoma, Benuuune 14, 3atum 6ojy ciosa
MPOMEHHUTH Y LIPBEHY, Ca LPHOM IIOJUIOrOM MCIIO/ THX CJIOBa.

Ortkyuatu peu ,,Google’’n of Te peun KpeupaTi HHTEPHET Be3y, TaKo Jia BOJH Ha
UHTEPHET aJpecy www.google.com.

VMEeTHYTH HyMepHCare CTpaHHLA TaKo Jia ce OpojeBH Hajla3e Ha BPXY CTpaHMLA ca
JIECHE CTpaHe

OTBOpUTH HOBH J0KYMeHT y Word 2003-2007, u cauyBaTH ra 'y AMPEKTOPHjyMy
Resenja nox umeHom ,,2”’



20. Ha noueTKy NpB CTpaHMLE HOBOI' JOKYMEHTa YMETHYTH Tabely ca 5 kojioHa u 10
peoBa, MUPUHE KOJIOHE 3 cm, LEHTPUPaAHy Ha CPEIHHY CTPaHULIS.

21. OKBHp OKO MpBe KOJIOHE MOCTABUTH Ha 1e0/buHY 1.5 pt, a Kao mo3aauHCKy 60jy
CTaBUTH XKYTY.

22.V apyroj KOJIOHH MOCTaBUTH MOPaHahe TEKCTA LIEHTPAIHO U M0 BUCHHH U LIUPHHH.

23. 3a tpehy konony npoMeHUTH GOHT y Arial, Bennuune 10

24. OGjenunutH cBe hienyje y 4eTBPTOj KOJIOHM U MOCTaBUTH CMEP Kylamha TeKCTa
BEPTHKAJTHO, LICHTPAJHO MO BUCUHU U LIMPHHU OJI BPXa Ka JIHY.

25. IleTy KOJIOHY M3/IBOjUTH O]l OCTaTKa Tabese U MPEeMECTUTH Ucrio] Taberne

26. IMpemectutn Kypcop Word-a Ha Jpyry CTpaHHILy, 3aTUM IOJEIUTH CaMO APYrY
CTpaHHILLy Ha TPU KOJIOHE yjeHAUEHE IIUPHUHE.

EXCEL

27. OtBopuTH HOBHU OKyMeHT y Excel 2003, u cauyBatu ra y qupektopujymy ReSenja
Mo UMEHOM ,,3"°

28. IMoxecuty wvpuHy npux ret konoHa Ha 130 piksela, u npeux 10 penosa Ha 30
piksela.

29. VOKBUpHTH MPBUX MET KOJOHA U JeCeT peioBa y Tabelly, Tako Ja CroJballiiba HBULIA
Oyze nmyHa ne6Jba JIMHHU]a , @ YHYTpallbe IIyHe TaHKe JIMHU]je

30. 3a cBe henuje y NpoBj KOJIOHH YHYTap yOKBUpeHe Tabese noctaBuTH Gopmar Ha
TEKCTYaJIHH , TIOpaBHAbE Ca JIEBE CTPAHE MO LIMPUHH, LIEHTPAJIHO 110 BUCHHH, a
no3aJiuHy XyTe 60je

31. 3a cBe henuje y Apyroj KOJIOHH YHYTap YOKBUpeHe Tabesie MocTaBUTH Gopmar Ha
6pojuanu, NOpaBHakE LEHTPATHO MO IUPUHH, LIGHTPAJTHO 110 BUCHHH, 6€3 Jeuumaa, a
no3ajiuHy 3ejeHe 0oje.

32. 3a cBe henuje y Tpehioj KOJIOHH yHYTap yOKBHpeHe Tabese ocTaBuTu Gopmar Ha
JaTYMCKH, ca O0JTMKOM XX.ime_meseca XXXX , TOpaBHame JECHO 110 IIHUPHHH,
LIEHTPAJTHO 10 BUCUHH, a NMO3a/IMHY LipBeHe 60je

33. V uekonuko henuja y apyroj KOJOHH HalMcaTH MOU3BOJEHE OpojeBe , a 3aTUM Y
nocJeawk0j henuju ucte KoJoHe 10JaTH (QYHKLMjY CyME, KOja cabupa ynucaHe
6pojese. '

INTERNET

34.TIponahu M OTBOpWTH Ha pauyHapy HHTepHeT mpeTpaxkuBad (browser) mo usGopy
(Google Chrome, Moxzilla Firefox, Internet Explorer mnu Heku apyru). Ilponahu u
OTBOpPUTH CajT PeryOnuyKor jaBHOr TYXKMJIAIUTBA M OTBOPUTH CTPAHHIYy WHTEPHET
npesentauje “KOHTAKT”, ca KoHTaKT nojauuma PenyGanyKor jaBHOT Ty)KUIallTBa.



