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JIMCTA IIUTAIBA 3A TECTUPAIBE
OINIITUX @YHKIIMOHAJHUX KOMIIETEHIIMJA P KABHUX
CJIY/XBEHUKA

OBJIACT JUTUTAJIHA IMCMEHOCT

WINDOWS

Y nupexropujymy Documents HanpaButu ¢aciukiy (Folder) mon umenom ,,Naredbe’’.

VY nupexropujymy ,, Naredbe’’ HampaBUTH HOBH TEKCTYaJIHU JOKYMEHT MO/ UMEHOM
,,TecT™.

ITonecutu Bpeme ayTOMaTCKOT Traliekha MOHUTOpA Ha 45 MUHYTa M XapAJIUcKa Ha cat
BpEMEHa.

Temy (m3rmen) Windowsa nogecutu Ha Classic.

IToctaButu dopmar 6pojeBa, BasryTa, BpeMEHa M JaTyMa Ha CPICKH (JIATUHUYHN)
[ToxkpeHyTH KOMaHly KOH30J1y ¥ U3JIMCTAaTH CBE apaMeTpe 3a MPEKHU aJlanTep
[Monmecutu pezonynujy ekpana Ha 1024x768 nukcena

Hanpasutu npeunity Ha pagnoj noBpimau (desktop) 3a qupexropujym ,,Resenja’’
[To 3aBpmIeTKYy CBUX 3a7jaTaka HaIPaBUTH KOIHjy AUPEKTOpHjyMa ,,Resenja’’ca cBum
JOKYMEHTHMa Yy BeMy Ha paaHoj nospinau (desktop), u mpemmeHnoBatu ra y,,Resenja
— kopija’’.

V 3ace6HOM mpo30py NpHKa3aTH CBE pauyHape KOju ce Hajla3e Ha JIOKAJIHO] MPEXH.

WORD

. OtBoputn HOBH nokymMeHT y Word 2003, u cauyBatu ra y dacuuknu (Folder-y)

,,Naredbe’’ nog umenom ,,1°’

[Monecutn y Word 2003 MepHe jeAMHUIIE HA IIEHTHMETPE.

Mapruse cTpaHulle MoJIeCUTH Ha 2 LIEHTUMETpa ca CBaKe CTPaHE U MOJECUTH CTPAHUILY
na Oyzae MmoJoxkeHa.

Hammcatu 10 npousBospHEX peun ¢poHTOM Arial, Benmuuune 10, moaBydeHe.

Hammcatu cBoje nme u npezume u jom 10 mpousBosbHUX peun porTom Times New
Roman, Beanunne 12.

Hamucatu 10 nmpousBossHUX peun ¢portom Tahoma, Bennunne 14, 3aTim 00jy cioBa
MPOMEHUTH y LIPBEHY, Ca LIPHOM IIO/JIOIOM HCIIOJ] THX CJIOBA.

Otkyuartu peu ,,Google’’u o Te peun KpeupaTH HHTEPHET Be3y, TaKO Aa BOJU Ha
HHTEPHET apecy www.google.com.

YMeTHYTH HyMepHucame CTpaHUIa TaKo J1a ce OpOjeBU Hajla3e Ha BPXY CTpaHMIA ca
JIECHE CTpaHe

OtBoputn HOBU AokyMeHT y Word 2003, u cauyBaTu ra y aupexkropujymy Resenja mon
HMEHOM ,,2"’



20. Ha modeTky npB cTpaHulle HOBOT JOKYMEHTa YMETHYTH Tabemy ca 5 konoHa u 10
penoBa, MUPHUHE KOJIOHE 3 cm, LIEHTPUPAHY Ha CPEIUHY CTPAHUILIE.

21. OkBHUp OKO TPBE KOJIOHE MOCTAaBUTH Ha AcOJbHHY 1.5 pt, a Kao Mmo3auHCcKy 00jy
CTaBHUTH XKYTY.

22. 'Y npyroj KOJIOHU IMOCTaBUTH MOPAHAE TEKCTa IIEHTPAIHO U TI0 BUCHHU H IMIMPHHHU.

23. 3a Tpehy konony npomenutr GoHT y Arial, Benmuunne 10

24. O6jenuuutu cBe henuje y 4eTBPTOj KOJOHHU U MOCTABUTH CMEP Kyllakha TEKCTa
BEPTUKAJHO, IEHTPAJIHO 110 BUCUHU U LIMPUHHU OJ] BpXa Ka JHY.

25. [leTy KOIOHY M3JIBOJHTH O/ OCTaTKa Tabele U MPEeMECTUTH UCTIOA Tabere

26. [Ipemectutu kypcop Word-a Ha Ipyry CTpaHHILy, 3aTUM MOJEIUTH CaMO JpPYTy
CTpaHHMILy Ha TPH KOJIOHE yjeTHauYCHE [IIHPHHE.

EXCEL

27. OtBoputH HOBU AokyMeHT y Excel 2003, u cauyBaTu ra y nupekropujymy Resenja
MOJl UMEHOM ,,3”’

28. Ilogecutu mupuHy npsux net kojaona Ha 130 piksela, u mpeux 10 pemosa na 30
piksela.

29. YOKBHUPHUTH NPBUX IMET KOJIOHA U JIECET peoBa y TabeIry, Tako Jja CroJballlha HBHIA
Oyne myHa n1e6Jba JIMHKUja , @ YHYTPAIlhe IyHe TAaHKE JIMHU] e

30. 3a cBe henmje y mpoBj KOJIOHM yHYTap yOKBHpeHe Tabene mocTaBuTu GopMaT Ha
TEKCTYaJIHU , IOPaBHAME Ca JIEBE CTPaHE MO MIMPHHU, IEHTPAITHO MO0 BUCUHH, &
MO3a/IMHY XyTe 0oje

31. 3a cBe henuje y npyroj KoJ0HU YHyTap YOKBHpeHe Tabese moctaBuTh popmar Ha
OpojuaHy, MOpaBHabE LEHTPAIHO N0 MIUPHUHH, LIEHTPAJIHO IO BUCHHH, 03 Aenumara, a
M03a/IMHY 3eJeHe 0oje.

32. 3a cBe henuje y Tpehoj koloHn yHyTap yokBUpeHe Tabese mocTaBuTu (hopMat Ha
JIaTyMCKH, ca 00JMKOM XX.ime_meseca XXXX , MOpaBHamke JeCHO 0 IHUPHUHH,
IIEHTPATHO TI0 BUCHHHU, a TO3a/IMHY IPBeHE 00je

33. YV mekonmko henuja y 1pyroj KOJOHH HANMCATH IMOU3BOJbHE OpOjeBe , a 3aTUM Y
nocineAmoj hemuju ucre KoyoHe 101aTu GYHKIHjYy CyMe, Koja cabupa ynucaHe
Opojege.

INTERNET

34. [lporahu u OTBOPHTH Ha padyHapy HHTEpPHET mnpeTpaxuBad (browser) mo uzbopy
(Google Chrome, Mozilla Firefox, Internet Explorer mim neku apyru). [Iponahu u
OTBOPUTH cajT PenmyOMuyKor jaBHOI TYKWJIAIITBA M OTBOPUTH CTPAHUILy MHTEPHET
npesentanuje “KOHTAKT”, ca konTakT nojanuma PenyOiauukor jaBHOT TyKWJIAIITBA.



