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TECT IPOBEPE

OIIIITA ®YHKIIMOHAJIHA KOMIIETEHIIMJA: JTUT'UTAJIHA
IIMCMEHOCT

WINDOWS

Y mupextopujymy My Documents HanmpaBUTH HOIIUPEKTOPU]YM IO UMEHOM
,,Resenja”’.

V nupektopujymy ,,Resenja’’ HarmpaBUTH HOBUTEKCTYAIHH TOKYMEHT MO
UMEHOM TECT.

[TonecuTtu BpeMe ayTOMATCKOT raiielha MOHUTOpA Ha 45 MUHYTa U XapIucKa
Ha caT BpeMeHa.

Temy (u3riien) Windowsa mogecutu Ha Classic.

[TocraButu hopmat OpojeBa, BayTa, BpeMEHa U JaTyMa Ha CPIICKU
(JTaTUHUYHN)

[TokpeHyTH KOMaH/Iy KOH30JIy U U3JIMCTAaTH CBE TIApaMeTPe 32 MPEKHH aJarTep
[Monecutn pezonynnjy exkpana Ha 1024X768 nukcena

HamnpaButu npeunity Ha paaHoj noBpiuuau (desktop) 3a aupekropujym
,,Resenja”’

[To 3aBpIIeTKy CBUX 3a/1aTaka HAIPaBUTH KOIHjy AUPEKTOpHjyMa ,,Resenja’’ca
CBHM JIOKyMEHTHMA Y BeMY Ha pajiHoj noBpuruau (desktop), u npenmeHoBatu
ray,,Resenja — kopija’’.

YV 3aceOHOM MTPO30py MPUKA3ATH CBE pauyyHApe KOJU C€ Haja3e Ha JIOKAITHO]
MPEXH.

WORD

OtBoputn HOBHU okyMeHT y Word 2003, u cauyBaTu ra y IUPEKTOPHjyMY
Resenja nox umenom ,,1°’

[Mogecutn y Word 2003 mepHe jeTuHHUIIE HA [IEHTHMETPE.

Mapruse cTpaHuLe TOAECUTH HAa 2 IEHTUMETPA Ca CBaKe CTPaHE U MOJECUTH
CTpaHHIly Ja Oy/e ToJI0KEHa.

Hamnucaru 10 npousBosbaux peun ¢pontom Arial, Bemuuune 10, moasydene.
Hamncaru 10 npousBossHuX peun hontoM Times New Roman, sennunne 13,
ca ICCHUM TIOPaBHABEM.

Hamncatu 10 npousBossHEX peun porToM Tahoma, Benuuune 14, 3atum 6ojy
CJIOBa MPOMEHUTH y I[PBEHY, Ca LIPHOM IOJJIOTOM HUCIOJ] TUX CJIOBA.
Otkyuatu peu ,,Google’’n o1 Te peun KpeupaTu UHTEPHET Be3y, TaKO J1a BOJIU
Ha MHTEpHET aapecy WwWw.google.com.

YMeTHYTH HyMepucame CTpaHUIIA TaKo J1a ce OpojeBH Haslaze Ha BPXY
CTpaHMIIa ca JECHE CTpaHe

OtBoputn HOBU nokyMmeHT y Word 2003, u cauyBaTu ra y AUPEKTOPH]yMY
Resenja mox umenowm ,,2”’



20. Ha mo4eTky IpB CTpaHUIE HOBOT IOKyMEHTA YMETHYTH Ta0ely ca 5 KOJIOHa U
10 penoBa, mmpuHe KOJIOHE 3 CM, IIEHTPUPAHY Ha CPEIUHY CTPAHHMIIC.

21. OxBHUp OKO IIPBE KOJIOHE MMOCTAaBUTH Ha Ae0spuHy 1.5 pt, a kao mo3aguHCcKy 00jy
CTaBHTH XKYTY.

22. Y Ipyroj KOJIOHU TIOCTaBUTHU TIOPAHAKkE TEKCTA IIEHTPATHO U [0 BUCUHH U
HIMPUHH.

23. 3a tpehy konony npomenutu ¢pout y Arial, Benuuune 10

24. O6jenunuTtu cBe henuje y 4eTBpTOj KOJOHU U OCTABUTH CMEp Kyllamka TeKCTa
BEPTUKAIHO, LIEHTPAIHO 110 BUCUHU M IIMPUHM O] BpXa Ka JTHY.

25. TleTy KONOHY M3/IBOJUTH O] OCTaTKa Tabene U MPEeMECTUTH UCIIO] Taberne

26. IIpemectutu Kypcop Word-a Ha Apyry CTpaHUILy, 3aTUM MOJCIUTH CaAMO APYTY
CTpaHHILy Ha TPU KOJIOHE yjeHAaYCHE INPHHE.

EXCEL

27. OtBoputH HOBH goKyMeHT y Excel 2003, u cauyBatu ra y AUPEKTOPHjyMY
Resenja mox umenowm ,,3”’

28. IMogecuTy mmpuny npBux net kojoxa Ha 130 piksela, u mpsux 10 pemosa Ha
30 piksela.

29. YOKBUPHUTHU MIPBUX IET KOJIOHA U JIECET pelioBa y Tabeny, Tako Jia CIOJballlha
uBHIa Oy/e myHa Ae0sba TUHUjA , a YHYTpaIllhe IyHe TaHKe JINHUje

30. 3a cBe henuje y npoBj KOJOHU YHYTap yOKBUpeHe Taberne NocTaBUTH hopmaT
Ha TEKCTYaJHHU , IOPAaBHAE Ca JIEBE CTPaHe MO MIMPHHHU, LIEHTPAIHO IO
BHCHHHU, a M03aJUHY XKyTe 00je

31. 3a cBe henuje y 1pyroj KOJIOHU yHyTap YOKBUpPEHE Tabese MoCTaBUTH popMaT
Ha OpojuaHy, MOpaBHaKE LIEHTPAJIHO 10 MHUPUHH, HEHTPATHO MO BUCUHHU, 0€3
Jerumana, a no3ajguHy 3eneHe 0oje.

32. 3a cBe henuje y Tpehoj koyioHn yHyTap yOoKBHpEeHE Tabene mocraButu Gpopmar
Ha JTATYMCKH, ca 00JIMKOM XX.IMe_meseca XXXX , opaBHambe JIECHO 110
IIMPUHM, IIEHTPAJTHO 110 BUCUHH, a TT03aJIMHY IpBEHE 00je

33. Y "ekonmko henuja y 1pyroj KOJIOHW HAMMKMCATH TIOW3BOJEHE OpOjeBe , a 3aTUM
y nocneamn0j henuju ucre koaoHe nofaaTy GyHKIIHA]Y CyMme, Koja cabupa
ynucaHe Opojese.

INTERNET

34. [lponahim ¥ OTBOPUTH Ha padyHapy HUHTEpHET mperpaxkusad (browser) mo
u36opy (Google Chrome, Mozilla Firefox, Internet Explorer unu Heku apyrn).
[Iponahu u oTBOpuUTH cajT PenmyOiauukor jaBHOT TYXWJIALITBA M OTBOPUTH
ctpanunly uHTepHerT mnpe3eHtauuje “KOHTAKT”, ca koHTakT mnonanuma
PenyGinykor jaBHOT TYXKHJIAIITBA.



