10.

11.

12.
13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

TECT IPOBEPE

OIIIITA ®YHKIIMOHAJIHA KOMIIETEHIIMJA: JUT'UTAJTHA
IIMCMEHOCT

WINDOWS

VY nupexropujymy My Documents HanpaBUTH NOJAUPEKTOPHjYM I1OT UMEHOM
,Resenja’’.

VY nupekropujymy ,,Resenja’’ HarpaBUTH HOBUTCKCTYATHH JOKYMEHT IO
UMEHOM TECT.

[Togecutn BpeMe ayTOMATCKOT raiiemka MOHUTOpA Ha 45 MUHYTa U XapIIucKa
Ha caT BpeMeHa.

Temy (u3rite) Windowsa nmogecutu Ha Classic.

[TocraButu hopmar 6pojeBa, BallyTa, BpeMeHa U JaTyMa Ha CPIICKU
(JTaTHHUYHN)

[ToxpeHyTH KOMaHy KOH30J1y U U3JIMCTATH CBE MapaMeTpe 3a MPEKHU afanTep
[Tonecutu pezonyiujy ekpana Ha 1024X768 nukcena

HamnpaButu npeunity Ha paaHoj nospiuuau (desktop) 3a aupekropujym
,,Resenja”’

ITo 3aBpIiIeTKy CBHX 3a/JaTaka HalIPaBUTH KOMHjy AUPEKTOpHjyma ,,Resenja’’ca
CBHM JIOKyMEHTHMA y BeMy Ha pajHoj nospuruau (desktop), u mpenmeHoBatu
ray,,Resenja — kopija’’.

VY 3ace0HOM IPO30py MpUKa3aTH CBE pauyHape KOjU Ce Hajla3e Ha JIOKAJIHO)]
MPEKHU.

WORD

OtBoputu HOBH nokymeHT y Word 2003, u cauyBaTi ra y JUPEKTOPHjyMY
Resenja monx umenowm ,,1°°

[Mogecutn y Word 2003 mepHe jennHuIIE HA IIEHTHMETPE.

Mapruse cTpaHuile HOJECUTH Ha 2 IEHTUMETpa ca CBAaKe CTpaHe U MOJECUTH
CTpaHHILy J1a OyJie MOJI0XKEHa.

Hamucaru 10 npousBossHuX peun hontom Arial, Bennunne 10, monByyeHe.
Hamnucaru 10 npousBosbHuX peun ¢pontom Times New Roman, Bennunne 13,
ca IECHUM TIOPaBHAHEM.

Hamucaru 10 npousBosbHuX peun ponToM Tahoma, Bennunne 14, 3atum 60jy
CJIOBa MMPOMEHHTH y I[PBEHY, Ca IPHOM TOJTOTOM HCIOJ] TUX CJIOBA.
Ortkyuaru peu ,,Google’’u oa Te peun KperupaT UHTEPHET Be3y, TaKO J1a BOJIU
Ha MHTEPHET ajzpecy WWw.google.com.

YMeTHYTH HyMepHCame CTPAHUIIA TaKo Jla ce€ OpOjeBU Hajla3e Ha BPXY
CTpaHMIIa ca JECHE CTpaHe

OtBoputu HOBH AokymeHT y Word 2003, u cauyBaTH ra y THpEKTOPH]jyMy
Resenja mox umenom ,,2°°
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Ha modeTky npB cTpaHUIe HOBOT IOKyMEHTa YMETHYTH Ta0ely ca 5 KOJIOHa U
10 penoBa, mmpuHe KOJIOHE 3 CM, IIEHTPUPAHY Ha CPEIUHY CTPAHHMIIC.

OKBUp OKO MPBE KOJIOHE MOCTaBUTH Ha J1e0puHYy 1.5 pt, a kao mozanuHcky 60jy
CTaBHTH XKYTY.

VY Ipyroj KOJOHU MOCTaBUTH IMOPAHAHE TEKCTA IIEHTPAITHO U 10 BUCUHH U
HIMPUHH.

3a Tpehy kosony npomenutu ¢pout y Arial, Bennunne 10

O6jenunuTH cBe henuje y 4eTBpTOj KOJIOHU U TIOCTAaBUTH CMEP KyIlama TEKCTa
BEPTHKAHO, [ICHTPAITHO 110 BUCHHY U IIHUPUHU O] BpXa Ka JAHY.

[Tety KOJIOHY M3IBOJUTHU OJ] OCTaTKa Tabese U MPEMECTUTH UCIIO] Taberne
[Ipemectutu kypcop Word-a Ha qpyry CTpaHUIly, 3aTUM MOJICITUTHA CaAMO APYTY
CTpaHHILy Ha TPU KOJIOHE yjeHaYCHE IINPHHE.

EXCEL

27. OtBoputH HOBH goKyMeHT y Excel 2003, u cauyBatu ra y AUpeKTOpHjyMY

Resenja mox umenowm ,,3”’

28. IMogecuTy mmpuny npBux net kojona Ha 130 piksela, u mpsux 10 penoBa Ha

30 piksela.

29. yOKBI/IpI/ITI/I IIPBUX TICT KOJIOHA U ACCCT pCA0Ba Y Ta6eny, TakKoO Ja CIIOJballllkha

uBHIa Oy/e myHa Ae0sba TUHUjA , a YHYTpAIllhe TyHe TaHKe JINHUje

30. 3a cBe henuje y mpoBj KOJOHU YHYTap YOKBUpeHe Tabene mocTaBUTH hopmaT

Ha TEKCTYaJIHHU , IOPaBHALE Ca JIEBE CTPaHE 110 IIHPUHH, IIEHTPAITHO 110
BUCHHH, a N033/IUHY KyTe 0oje

31. 3a cBe henuje y 1pyroj KOJIOHU yHyTap YOKBUpPEHE Tabese MoCTaBUTH popMaT

Ha OpojuaHy, MOpaBHaKE LIEHTPAJIHO 10 MHUPUHH, HEHTPATHO M0 BUCUHHU, O€3
Jerumana, a no3ajguHy 3eieHe 0oje.

32. 3a cBe henuje y Tpehoj koyioHM yHyTap yOoKBHpEHE Tabene mocraButu Gpopmar

Ha JTATYMCKH, ca 00JIMKOM XX.IMe_meseca XXXX , opaBHAambe JIECHO 110
IIMPUHM, IIEHTPAITHO 110 BUCHUHH, a TT03aIMHY LpBEHE 00je

33. Y "ekonmko henuja y 1pyroj KOJIOHW HAMMKMCATH TIOW3BOJEHE OpOjeBe , a 3aTUM

y nocneam0j henuju ucre koaoHe nofaaTu GyHKIIHU]Y CyMe, Koja cabupa
ynucaHe Opojese.



