TECT ITPOBEPE

ONNIITA ®YHKIHUOHAJIHA KOMIIETEHIINJA: IUTUTAJIHA IMCMEHOCT
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WINDOWS

.Y mupekropujymy My Documents HampaBUTH NOJAUPEKTOPHjYM TIIOJ HMEHOM

,Resenja’’.

VY nupektopujymy ,,ReSenja’’ HampaBUTH HOBH TEKCTYATHH TOKYMEHT IOJ UMEHOM
TECT.

[Tomecutn BpeMe ayTOMAaTCKOT Talllekha MOHUTOpA Ha 45 MUHYTa U XapAAucKa Ha caT
BpEMEHa.

Temy (m3rnen) Windowsa nogecurtu Ha Classic.

[TocTaButu hopmat O6pojeBa, BaayTa, BpeMeHa U JaTyMa Ha CPIICKH (JJTATHHUYIHH )
[ToxpeHyTH KOMaHy KOH30J1y M U3JIMCTAaTH CBE MMapaMeTpe 3a MPEKHU aJiarTep
[Tonecutn pe3onynnjy ekpana Ha 1024x768 nukcena

Hampasutu npeunity Ha paanoj nospiua# (desktop) 3a mupexropujym ,,Resenja’”’

ITo 3aBpIIeTKy CBHX 3aJaTaka HaIpaBUTH KOMHU]y IUpEKTOpHjyma ,,ReSenja’’ca cBum
JOKyMEHTHMA y BheMy Ha paaHoj nmoBpiuHu (desktop), n mpenmenoBaTu ra y,,Resenja
— kopija’’.

VY 3aceOHOM TIPO30py NMPUKA3aTH CBE padyHape KOju ce Hajla3e Ha JIOKATHO] MPEXKH.

WORD

OtBoputn HOBU AokyMeHT y Word 2003, u cauyBaTu ra y nupekropujymy Resenja
mog UMeHoMm ,,1°°

[Tonecutn y Word 2003 MepHe jeauHUIE Ha IICHTUMETPE.

Mapruse cTpaHHIIE MOJECHTH Ha 2 IIEHTUMETpa ca CBaKe CTpaHe U IIOJECUTH
CTpaHUIly Ja Oyjie MOJI0KEHa.

Hanwucaru 10 nmpousBosbHUX peun ¢ponToM Arial, Benmuuune 10, moasydene.

Hanmcaru 10 mpousBosbHuX peun ¢ontom Times New Roman, Benmuune 13, ca
JIECHUM TTOPABHAHEM.

Hanwucaru 10 npousBosbHuX peun ponTom Tahoma, Benmuune 14, 3atTum 60jy ciioBa
MIPOMEHHUTH Y LIPBEHY, Ca LPHOM IOJIOTOM MCIIOJ TUX CJIOBA.

OTtkyuatu ped ,,Google’’u ol Te peun KpeupaTu MHTEpHET Be3y, TaKO Ja BOJM Ha
MHTEpHET ajipecy www.google.com.

YMeTHYTH HyMepucame CTpaHHUIla Tako Ja ce OpojeBH Hajla3e Ha BPXY CTpaHUIA ca
JIECHE CTpaHe

OtBoputn HOBU AokyMeHT y Word 2003, u cauyBaTu ra y nupekropujymy Resenja
mog UMeHoOM ,,2°°
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Ha moderky mpB cTpaHuUIle HOBOT JOKyMEHTa YMETHYTH Tabemy ca 5 kojoHa u 10
penoBa, MUpHUHE KOJOHE 3 cm, LIEHTPUPaHy Ha CPEIUHY CTPAHHULIE.

OKBHUp OKO MpBE KOJOHE TOCTaBUTH Ha aeOJpuHY 1.5 pt, a Kao Mmo3aauHCKy 00jy
CTaBUTH XKYTY.

VY npyroj KOJOHHU MOCTaBUTH NOpaHaHe TEKCTa HEHTPATHO U 10 BUCUHU U IIUPUHHU.
3a tpehy konoHy nmpomeHuTH GHOHT y Arial, Bemuuune 10

O6jenquauTu cBe henmje y 4YeTBPTO] KOJIOHM M TIOCTaBUTH CMEp Kyllama TeKCTa
BEPTHUKAITHO, [ICHTPAJIHO 110 BUCHHH H IIMPUHU O] BpXa Ka JHY.

[leTy KONOHY M3/IBOJUTH O] OCTaTKa Tabese U MPEMECTUTH UCIIO] Taberne

[Ipemectutu xypcop Word-a Ha Apyry CTpaHUIly, 3aTUM MOACTUTH CaMO JPYTy
CTpaHUIly Ha TPU KOJIOHE yjeHauYCHEe IIIUPUHE.

EXCEL

OtBoputn HOBU AokyMmeHT y Excel 2003, u cauyBatu ra y nupekropujymy ResSenja
mog UMEeHoM ,,3°’

[onecutn mmpuny npBux net kojona Ha 130 piksela, u nmpBux 10 pemosa Ha 30
piksela.

YOKBUPUTH MPBHX IET KOJOHA U JIECeT peloBa y Tadely, TaKo Jia CIoJballlhba UBUIIA
Oyne nyHa 1e6Jba IMHUja , @ YHYTpallkhe MyHe TaHKe JHHUje

3a cBe hemuje y mpoBj KOJOHM yHYTap YOKBUpEHE Tabeine MmocTaBUTH (opMaT Ha
TEKCTyaJlHH , TIOpaBHAWKE Ca JIEBE CTpPaHe MO IIUPHUHHU, LEHTPAIHO MO BUCHHHU, a
Mo3aJNHY XyTe 00je

3a cBe henuje y apyroj KoJOHM yHyTap YOKBHpeHe Tabeie MOCTaBUTH (Gopmar Ha
OpojuaHy, MOpaBHAKE LEHTPAIHO 0 MKUPUHH, IIEHTPATHO IO BUCHHH, 0€3 Jennmanna,
a 1o3aJuHy 3eJeHe 0oje.

3a cBe hemmje y Tpehoj KoJIOHM yHyTap YOKBHpEHE Tabese MOoCTaBUTH (opmaT Ha
JaTyMCKH, ca OOJIMKOM XX.ime meseca XXXX , I[OpaBHamkE JECHO MO UIMPUHH,
[IEHTPATHO 10 BUCHHH, a TI03aUHY IIpBEeHE 00je

VY Hekommko henvja y Apyroj KOJOHM HAmMCaTH MOW3BOJbHE OpOjeBE , a 3aTUM Yy
nmocienwoj hemuju wcTe KoJoHEe noAaTH (YHKIM]y cyMme, Koja cabupa ymucaHe
OpojeBe.

INTERNET

[Iponahu m oTBOpHTH Ha padyHapy HMHTEpHET mperpaxuBau (browers) mo u3dopy
(Google Chrome, Mozilla Firefox, Internet Explorer unu vexku npyrm). [Iponahu u
OTBOPUTH €ajT PemyOMMUYKOr jaBHOT TYXHJIAINTBA M OTBOPUTH CTPAHUIy MHTEPHET
npesenrammje  ,,KOHTAKT® ca kontapr mnomanuma PemyOmmukor jaBHOT
TY>KUJIAIITBA.



